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แบบรายงานผลการเข้ารับการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์ 

1. ชื่อ - สกุล นางสาวฐิติมา ก๋าเหล็ก ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน ระดับ ปฏิบัติการ 
    สังกัด หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลเมืองชุม อำเภอเวียงชัย จังหวัดเชียงราย 
2. โครการ/หลักสูตร    โครงการสัมมนาเกี่ยวกับปัญหาในการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยและหนังสือสั่งการท่ีเกี่ยวข้อง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569   
   จัดโดย กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. ระยะเวลาในการเดินทางไปเข้ารับการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์  

รวม 6 วัน ระหว่างวันที่ 4 - 9 พฤษภาคม พ.ศ. 2569 
4. สถานที่ฝึกอบรม โรงแรมอเล็กซานเดอร์ แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 
5. วัตถุประสงค์ในการเข้ารับการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์ 

เพ่ือให้มีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง
กับการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและถือปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกัน ดังนี้ 

- ความรู้เกี่ยวกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน จัดกิจกรรมสาธารณะและการแข่งขันกีฬาของ อปท. 
- ความรู้เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายของ อปท. 
- ความรู้เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของ อปท. 
- ความรู้เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเช่าบ้าน ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการฝึกอบรมของ อปท. 
- ความรู้เกี่ยวกับการจ้างเหมาบริการของ อปท. ตาม พรบ.จัดซื้อ จัดจ้างฯ  
- ความรู้เกี่ยวกับการบริหารสัญญาโครงการต่าง ๆ ของ อปท. ตาม พรบ.จัดซื้อจัดจ้างฯ 
- ความรู้เกี่ยวกับการช่วยเหลือประชาชนและการให้เงินอุดหนุนของ อปท. 
- ความรู้เกี่ยวกับวิธีการงบประมาณของ อปท. 
- ความรู้เกี่ยวกับการให้เงินอุดหนุนของ อปท.  
- สรุปปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของ อปท. พร้อมแนวทางการแก้ไขปัญหา 

6. งบประมาณในการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์ 
 ค่าลงทะเบียน      จำนวนเงิน 5,900.00  บาท  
 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ       จำนวนเงิน 8,154.00  บาท 

รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น     14,054.00 บาท 
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7. สรุปเนื้อหาสาระท่ีได้รับจากการฝึกอบรม 

   วันที่ 5 พฤษภาคม 2569 เวลา 09.00 - 12.00 น. 

สัมมนาปัญหาเกี่ยวกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน จัดกิจกรรมสาธารณะและการแข่งขันกีฬาของ อปท. 

   บรรยายโดย  1. นางสาววิภาพร  อินทร์แก้ววงค์ 

   2. นางสาวสุธารัตน์  เอี่ยมชูกูล 

➢ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริม
กีฬาและการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2564 
 
การจัดงาน หมายความว่า การจัดงานตามอำนาจหน้าที ่ของ อปท. และให้หมายความรวมถึง การจัดงานรัฐพิธี  
งานพิธีการ งานประเพณี ท่ี อปท. จัดเอง หรือ จัดร่วมกับ อปท.อ่ืน หรือจัดร่วมกับหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานอ่ืน 

 
การจัดกิจกรรมสาธารณะ หมายความว่า การจัดกิจกรรมเพ่ือประโยชน์ทั่วไป ที่ อปท. ดำเนินการตามอำนาจ  

หน้าที่ หรือกิจกรรมเพ่ือส่งเสริม สนับสนุนให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการทำกิจกรรม เพื่อสาธารณะประโยชน์
ร่วมกัน ทั้งในกรณีท่ี อปท. จัดเอง หรือร่วมกับ อปท.อื่นหรือจัดร่วมกับหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานอื่น 

 
การตั้งงบประมาณ ตั้งไว้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณที่ผ่านมา ทั้งนี้ ไม่รวมเงินอุดหนุน 

ที่รัฐบาลจัดสรรให้  

• องค์การบริหารส่วนจังหวัด และเทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละ 10 

• เทศบาลเมือง เทศบาลตำบล และองค์การบริหารส่วนตำบล ไม่เกินร้อยละ 5 
 

 กรณี อปท. ใดมีความจำเป็นตองใช้งบประมาณเกินอัตรา ให้ขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัด  
เป็นรายกรณีก่อนการดำเนินการ โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกิน 1 เท่า ของอัตราส่วนดังกล่าว และให้ระบุ
เหตุผลความจำเป็นเพื่อประกอบการพิจารณาด้วย 

 

 ค่าใช้จ่ายในการจัดงานและการจัดกิจกรรมสาธารณะ 
 

- กรณีจำเป็นต้องมีพิธีทางศาสนาในการจัดงานครั้ งนั้น ให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการประกอบพิธีทางศาสนา 
ที่จำเป็นและเกี ่ยวเนื ่องกับลักษณะของงานได้ครั้ งเดียว เท่าที ่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 30,000 บาท เว้นแต่ในกรณี
จำเป็นต้องมีการทำพิธีทางศาสนาตั้งแต่ 2 ศาสนาขึ้นไปในครั้งนั้น ให้เบิกจ่ายได้ครั้งเดียวเท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 
50,000 บาท 

- ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ สำหรับประธาน ผู้ติดตาม แขกผู้มีเกียรติและผู้มาร่วมประกอบ
กิจกรรมตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 150 บาท/คน/วัน  

- ค่ามหรสพ เช่น ลิเก ดนตรี หมอลำ ภาพยนต์ ฯลฯ 
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- ค่าการแสดง และหรือค่าใช้จ่ายในการแสดง เช่น ค่าแต่งกาย ค่าวัสดุ หรืออุปกรณ์ ที่จ ำเป็นในการแสดง 
ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริงตามความจำเป็น เหมาะสมและประหยัด  

กรณีจ่ายเป็นค่าตอบแทนการแสดง ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 200 บาท/คน/วัน (ใช้หลักฐานเป็นใบสำคัญ
รับเงิน และควรใส่ชื่อผู้แสดงด้วย และกรณีเด็กเล็ก ศพด. ใช้หลักฐานเป็นใบรับรองการจ่ายเงิน) 

- ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์งาน เช่น ค่าโฆษณาทางวิทยุ โทรทัศน์ และสื่อประเภทสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ 
ค่าใช้จ่ายในการออกอากาศทางวิทยุ โทรทัศน์ ค่าจ้างเหมาทำป้ายโฆษณา  

- ค่าใช้จ่ายที่เป็นกิจกรรมหลักของโครงการ เช่น ค่าพลุในการจัดแสดงพลุนานาชาติ ค่าจ้างวงดนตรีในการจัด
งานเทศกาลดนตรี ว่าวที่ใช้สำหรับการแสดงว่านานาชาติ ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความจำเป็น เหมาะสม และ
ประหยัด เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

- ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่จำเป็นและเกี่ยวข้องในการจัดงาน ถ้ารายการใดไม่มีระเบียบกำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายไว้ 
ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความจำเป็น เหมาะสม และประหยัด เช่น  

- ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ช่วยปฏิบัติงานในการจัดงานและการจัดกิจกรรมสาธารณะ ให้เบิกจ่ายได้ดังนี้ 
(1) กรณีเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ซึ่งปฏิบัติงานไม่น้อยกว่า 4 ชม./วัน ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 200 บาท/คน/วัน 
(2) กรณีอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน ให้เบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก

ค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนของ อปท. 
(3) กรณีเจ้าหน้าที่ช่วยปฏิบัติงานมิใช่บุคคลตาม (1) และ (2) ซึ่งปฏิบัติงานไม่น้อยกว่า 4 ชม./วัน 

ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 200 บาท/คน/วัน 
 
  ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ช่วยปฏิบัติงาน เบิกจ่ายได้เฉพาะวันที่มีการจัดงาน 
หรือกิจกรรมสาธารณะเท่านั้น  

➢ วันประชุม เบิกจ่ายตามระเบียบฯ บริหารงาน 
➢ ก่อน - หลัง เบิกจ่ายตามระเบียบฯ เดินทางไปราชการ 
➢ วันงาน เบิกค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ช่วยปฏิบัติงาน 

 

 การส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬา 

 
  ค่าใช้จ่ายในการจัดการแข่งขันกีฬา ให้เบิกจ่ายได้ตามรายการ 
             (๑) ค่าใช้จ่ายในการแข่งขันกีฬา 

(ก) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสถานที่ในการแข่งขันกีฬาให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ในข้อ 15 
(ข) ค่าอุปกรณ์แข่งขัน หรือค่าเช่าอุปกรณ์แข่งขันให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความจำเป็น 
เหมาะสม และประหยัด 
(ค) ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ประจำสนาม เฉพาะวันที่มีการแข่งขันกีฬา ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 200 บาทต่อคน

ต่อวัน 
(ง) ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่จัดการแข่งขันกีฬาเฉพาะวันที่มีการแข่งขันกีฬา ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 400 บาท

ต่อคนต่อวัน 
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(จ) ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน กรณีเป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นที่ได้รับแต่งตั้งเป็นกรรมการตัดสินและไม่มี

หน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดการแข่งขันกีฬา ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 400 บาทต่อคนต่อวัน และกรณีบุคคลที่มิได้เป็น
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นกรรมการตัดสิน ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 800 บาทต่อคนต่อวัน 

  (๒) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับรางวัล 
(ก) ค่าจัดทำเกียรติบัตรหรือประกาศเกียรติคุณให้แก่ผู้เข้าร่วมการแข่งขันกีฬาให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 

ตามความจำเป็น เหมาะสม และประหยัด 
 (ข) ค่าโล่หรือถ้วยรางวัล ที่มอบให้ผู้ชนะการแข่งขัน ให้มีได้ไม่เกิน 3 รางวัล ชนะเลิศ รองชนะเลิศ และ

รองชนะเลิศอันดับที ่ 2 และเบิกจ่ายได้ชิ ้นละไม่เกิน 3,000บาท ในกรณีเป็นโล่พระราชทานหรือถ้วยรางวัล
พระราชทานที่มอบให้ผู้ชนะการแข่งขัน เพ่ือเป็นการประกาศเกียรติคุณ ให้เบิกจ่ายได้ชิ้นละไม่เกิน 5,000พันบาท 

(ค) เงิน เหรียญรางวัล หรือของรางวัลนอกเหนือจาก (ข) เพื่อมอบให้ผู ้ชนะการแข่งขัน  ข้อสำคัญ 
ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 30 ของประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการ  

   (๓) ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์งาน เช่น ค่าโฆษณาทางวิทยุ โทรทัศน์ และสื่อประเภทสิ่งพิมพ์
ต่าง ๆ ค่าใช้จ่ายในการออกอากาศทางวิทยุ โทรทัศน์ ค่าจ้างเหมาทำป้ายโฆษณาให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 10 ของ
ประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการ 

   (๔) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ เช่น ค่าใช้จ่ายในการจัดพิธีเปิด - ปิดการแข่งขันกีฬา การจัดริ้วขบวน ค่าจัดทำป้ายชื่อ
หรือทีมผู้เข้าร่วมแข่งขัน ค่าเสื้อกีฬาสำหรับผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น เจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นผู้จัดการแข่งขัน และประธานในพิธีเปิด-ปิดการแข่งขัน ค่ารับรอง สำหรับแขกรับเชิญในพิธีเปิด - ปิด การจัดกีฬา
สาธิต ค่าเวชภัณฑ์และอุปกรณ์เวชภัณฑ์ ให้เบิกจ่ายได้ ทั้งหมดนี้ เท่าที่จ่ายจริง ตามความจำเป็น เหมาะสม และประหยัด 

*** สมาชิกสภาฯ เบิกค่าเสื้อกีฬาไม่ได้ *** 

หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด มท 0808.2/ว 11861 ลงวันที่ 13 พฤศจิกายน 2567 เรื่อง 

วิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะส่งเสริมกีฬา และการแข่งขันขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  

 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด มท 0808.2/ว 10635 ลงวันที่ 21 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางเก่ียวกับการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬาของ อปท. 
 เน้นเรื ่องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบ ต้องมีการเปิดโอกาสให้แข่งขันราคา  
อย่างเป็นธรรม ให้จัดในลักษณะการให้บริการประชาชนมากกว่าการหารายได้เข้าอปท. จัดงานต้องไม่เพิ่มค่าใช้จ่าย  
ให้ประชาชน เช่น การจัดงาน โดยการให้ชาวบ้านมาออกบูทขายของในงานที่เราจัด แบบนี้ไม่ตรงกับวัตถุประสงค์ของ
โครงการ เป็นลักษณะในการหารายได้เข้า อปท. มากกว่า 
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กิจกรรมสาธารณะ 

 อาทิเช่น TO BE NUMBER ONE , จิตอาสา 
เบิกจ่ายตามระเบียบนี้ได้ 

 
บริการสาธารณะ 

 อาทิเช่น 7 วันอันตราย, ฉีดวัคซีนหมาแมว  
ไม่สามารถเบิกจ่ายจากระเบียบนี้ ต้องจัดซื้อจัดจ้างปกติ 

วันเทศบาล ถ้าจะเบิกต้องทำกิจกรรมสาธารณะ  

เชิญผู้นำชุมชนเข้าร่วมทำความสะอาด หรือเดินรณรงค์ด้วย 
 
 
 
สัมมนาปัญหาเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินของ อปท.   (วันที่ 5 พฤษภาคม 2569 เวลา 13.00 - 15.00 น.) 
 
บรรยายโดย  1. นางสาววิภาพร  อินทร์แก้ววงค์ 

   2. นางสาวธิศวรรณ  กรรณรงค์ 

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงินการเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และ  

การตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2569 
ฉบับที่ 1 มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2566  
ฉบับที่ 2 มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 20 มกราคม 2569  

 ประเด็นสำคัญท่ีแก้ไข 
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ประเด็นสำคัญท่ีแก้ไข (ต่อ) 
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ประเด็นสำคัญท่ีแก้ไข (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

***ห้ามเจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโอนเงินที่จัดเก็บได้ 
เข้าบัญชีของเทศบาลหรือ อบต. แม้เป็นจำนวนเงินเล็กน้อย 
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สัมมนาปัญหาเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของ อปท. (วันที่ 5 พฤษภาคม 2569 เวลา 15.00-17.00น.) 
 
บรรยายโดย  1. นางสาววิภาพร  อินทร์แก้ววงค์ 

   2. นางสาวธิศวรรณ  กรรณรงค์ 

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 (ให้บังคับใช้ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป วันท่ี 23 พฤศจิกายน 2562)  
 หนังสือ มท 0808.2/ว1353 ลว. 19 กุมภาพันธ์ 2569 เรื ่อง กำหนดรายการค่าใช้จ่ายที่เป็น 

ค่าใช้สอยตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2562 กำหนดค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากที่กำหนดไว้ ตามข้อ 11  
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(วันที่ 6 พฤษภาคม 2569 เวลา 09.00 - 12.00 น.) 
 
สัมมนาปัญหาเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการฝึกอบรมของ อปท.  
 
บรรยายโดย  1. นางสาวกิตติกานต์  รู้รอบดี  

   2. นางสาวสุธารัตน์  เอี่ยมชูสกูล 

ค่าเช่าบ้าน  

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551  

(มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 22 พ.ค. 2551) 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2559  

(มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 17 ส.ค. 2559) 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562  

(มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 26 มี.ค. 2562) 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565  

(มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 30 ก.ย. 2565) 
 

บรรจุครั้งแรก 
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นท่ีไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
        กลับเข้ารับราชการใหม ่
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ข้าราชการส่วนท้องถิ่นท่ีมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน (ข้อ 6) 
 

   อปท.ไม่จัดที่พักอาศัยให้อยู่              ไม่มีบ้านเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเอง 
                คู่สมรสในท้องที่นั้น 

 
 
สิทธิ์เกิดเม่ือใด   สิทธิเกิดตั้งแต่ ได้เช่าจริง อยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัว 
 
 

 การใช้สิทธิ มี 3 วิธี เบิกค่าเช่าบ้าน  เบิกค่าเช่าซื้อ  นำค่าผ่อนชำระเงินกู้มาเบิกค่าเช่าบ้าน 
 
 
       - จะเช่าอยู่ต่างท้องที่ทำงานก็ได้ 

- เช่าบ้านใครก็ได้ รวมทั้งพ่อและแม่ พ่อแม่คู่สมรส แต่ต้องเช่าจริงอยู่จริง 
   การเช่าบ้าน     (ต้องไม่ใช่นิติกรรมอำพราง) 

   - ไม่จำเป็นต้องเช่าทั้งหลัง 
     
 
     - บ้านที่นำมาใช้สิทธิ ต้องอยู่ในท้องที่ท่ีทำงาน 
   การเช่าซื้อ    

    - เช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านกับสถาบันการเงินเท่านั้น 
        (ตามหนังสือ ว5862) 

 
 
      การยื่นของใช้สิทธิ 

1. ยื่นแบบคำขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
2. ยื่นต่อผู้รับรองการใช้สิทธิ 
3. พร้อมด้วย   - สัญญาเช่าบ้าน 

- สัญญาเช่าซื้อ 
- สัญญาเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน 
- หลักฐานอื่นที่เก่ียวข้อง 

    ที่ มท 0808.2/ว 5862 ลว. 12 ต.ค.2559 
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 การอนุมัติ  ผู้มีอำนาจอนุมัต ิ   ผู้บริหารหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
    
    แต่งตั้งคณะกรรมการ (3 คน) 
    
    ตรวจสอบข้อเท็จจริง (เช่าอยู่จริง, อัตราค่าเช่า, วงเงินกู้) 
 
    ทำรายงานการตรวจสอบ 
 
 
     
 การเบิกจ่ายเงิน   - ยื่นแบบ 6006 
     - หลักฐานการชำระเงิน 
     - เบิกจ่ายจากงบประมาณประจำปีที่ได้รับแบบ (แบบ 6006)  
     - ได้รับเงินเดือนเพ่ิมข้ึนแนบคำสั่งเลื่อนเงินเดือน 
 
 
 กรณีต้อง ทำแบบ 6005 ใหม่  เปลี่ยนแปลงสัญญา, ย้ายไปต่างสำนักงาน 
 
 

**ค่าเช่าบ้านไม่ใช่สิทธิติดตัว ไปท้องท่ีใหม่เช็คสิทธิทุกครั้ง ท้องท่ี=อำเภอ** 
 
 

 
 
    ** กู้เงินซ่อมแซมปรับปรุงบ้าน = เบิกไม่ได้ 
 
 
 
   บ้านที่เช่าไม่ได้ คือ บ้านตัวเอง และบ้านของคู่สมรสจดทะเบียน 
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ปัญหาเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมของ อปท. 

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่

ท้องถิ่น พ.ศ.2557 (มีผลใช้บังคับ 1 พฤศจิกายน 2557) 
  
 “การฝึกอบรม” หมายความว่า การอบรม การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติกา การสัมมนาทางวิชาการ
หรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา การดูงาน การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอื่น ทั้งในประเทศและ
ต่างประเทศ โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาจัด ที ่แน่นอนที ่มีว ัตถุประสงค์เพื ่อพัฒนาบุคคลหรือ  
เพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดยไม่มีการรับปริญญา หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
   “การอบรม” หมายความว่า การให้ความรู้โดยการบรรยายและการตอบปัญหาจากวิทยากร เพียงฝ่ายเดียว 
 “การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ” หมายความว่า การประชุมในลักษณะเป็น การระดมความคิด 
การแลกเปลี่ยนความรู้ ความคิดเห็น เพื่อนํา ข้อสรุปที่ได้ไปพัฒนาหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน และ 
อาจกําหนดให้มีการฝึกปฏิบัติด้วยก็ได้ เช่น การมาอบรมโครงการโครงการสัมมนาเกี่ยวกับปัญหาในการปฏิบัติงานของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยและหนังสือสั่งการที่เกี ่ยวข้อง ประจำปีงบประมาณ  
พ.ศ.2569 ในวันนี้ 

“การดูงาน” หมายความว่า การเพิ่มพูนความรู้หรือประสบการณ์ด้วยการสังเกตการณ์ซึ่งได้กําหนดไว้ใน
โครงการหรือหลักสูตรให้มีการดูงานก่อน  ระหว่างหรือหลังการฝึกอบรมและหมายความ รวมถึงโครงการหรือหลักสูตร  
ที่กําหนดเฉพาะการดูงานภายในประเทศท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐจัดขึ้น 

การฝึกอบรมประเภท  ก  หมายความว่า  การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่ง เป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น
ระดับ  ๙  ขึ้นไป  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  

การฝึกอบรมประเภท  ข  หมายความว่า  การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินก่ึงหนึ่ง เป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น
ระดับ  ๑  ถึงระดับ  ๘  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  

การฝึกอบรมบุคคลภายนอก  หมายความว่า  การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่ง มิใช่เจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น 
 

 หลักในการจัดฝึกอบรม 
1. โครงการที่จัดต้องเข้าความหมายของคำว่าฝึกอบรม 
2. การจัดโครงการฝึกอบรมต้องเป็นเรื่องท่ีอยู่ในอำนาจหน้าที่ฯ 
3. โครงการฝึกอบรมจะต้องได้รับอนุมัติต่อผู้มีอำนาจตามระเบียบฯ 
4. ประเภทของโครงการเป็นประเภทไหน 
5. ค่าใช้จ่ายที่จะเบิกได้ตามระเบียบฯ มีก่ีรายการ และแต่ละรายการเบิกได้เท่าใด 
6. บุคคลที่จะเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบฯ มีใครบ้าง 

       ประธาน ผู้ติดตามไม่เกิน 2 เจ้าหน้าที่ในการฝึกอบรม วิทยากร ผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
 และผู้สังเกตการณ์ 
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 การฝึกอบรม (ข้อ 4 คำนิยาม) 

อบรม ประชุม สัมมนา (วิชาการ/เชิงปฏิบัติการ) 
       บรรยายพิเศษ ฝึกศึกษา ฝึกงาน ดูงาน 

1. มีโครงการ/หลักสูตร และช่วงระยะเวลาจัดที่แน่นอน 
X -ไม่ใช่หลักสูตรการเรียนการสอน 

2. เพ่ือพัฒนาบุคคล/เพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน 
3. ไม่มีการรับปริญญา/ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

X -ไม่ใช่หลักสูตร ก.ศป. (ศาลปกครอง) นส. ที่ มท 0808.2/ว4930 ลว. 7 พ.ค.57 

 
 
   หนังสือ กระทรวงมหาดไทย 

ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 45 ลว. 4 มกราคม 2556 
 แจ้งให้ อปท. ควร ให้ความสำคัญ กับการอบรม 

ให้ความรู้เป็นวัตถุประสงค์หลัก 
ส่วนการดูงานภายนอกให้เป็นวัตถุประสงค์รอง 

 
  ช่วงระหว่างการฝึกอบรม 
   ช่วงเวลาตั้งแต่เวลาสิ้นสุดการลงทะเบียนหรือเวลาเริ่มพิธีเปิด หรือ 

เวลาเริ่มการฝึกอบรม จนถึงเวลาสิ้นสุดการฝึกอบรมตามโครงการหรือหลักสูตร 
 
 

ปัญหาเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของ อปท. 

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที ่ท้องถิ่น  

พ.ศ.2555 และแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่4) พ.ศ.2561 
 
 ใครเบิกได้บ้าง เจ้าหน้าที่ของ อปท. นายก รองนายก เลขา ลูกจ้าง พนักงานจ้าง คนที่ได้รับค่าจ้างตามงบ อปท. 
หรือคนท่ีเราสั่งให้ปฏิบัติงานให้อปท.  
  ข้อสำคัญ ผู้พิจารณาไม่ได้อนุมัติ เบิกค่าเดินทางไปราชการไม่ได้ 
 ข้อ 8 สิทธิเกิดตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติเดินทาง 
  ผู้ว่า อนุมัติ  ผู้บริหารท้องถิ่นและประธานสภา เว้นกรณีกรมส่งเสริมหรือมหาดไทยแจ้งให้นายก
ประธานสภาเดินทางไปราชการ ประชุม อบรมสัมมนา ให้ถืออนุมัติเดินทางไปราชการแล้ว โดยไม่ต้องขออนุมัติผู้ว่าอีก 
แต่ แจ้งให้ผู้ว่าทราบ 
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  นายก อนุมัติ รองนายก ที่ปรึกษา เลขา ข้าราชการพนักงานท้องถิ่น ลูกจ้าง พนักงานอปท. และผู้ที่
นายกสั่งปฏิบัติราชการ 
 ข้อ 15 ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการชั่วคราว 
  เบิก  เบี้ยเลี้ยง (เหมาจ่ายเท่านั้น 240 บาท ปกติ ระดับ 9 ขึ้นไป 270บาท) 
    ค่าที่พัก (เหมาจ่ายระดับ 9 ขึ้นไป 1,200 บาท ปกต ิระดับ 8 ลงมาเหมาจ่าย 800 บาท) 

จ่ายจริงระดับ 9 ขึ้นไปพักเดี่ยว 2,200 พักคู่ 1,200 ปกติ ระดับ 8 ลงมาพักเดี่ยว 1,500
พักคู่ 850บาท 
 ค่าพาหนะ รถยนต์ชดเชยกิโลเมตร 4 บาท เครื่องบิน จ่ายจริง (ระดับชง. ชก. ขึ้นไป) 

 การนับเวลา นับแต่ออกจากสถานที่จนถึงกลับ 
  พักแรมให้นับ 24 ชม. เป็น 1 วัน เกิน 12 ชม. นับเป็น 1 วัน ไม่ถึงนับ ครึ่งวัน 
 การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ต้องได้รับการอนุมัติจากนายกก่อน ต้องระบุยี ่ห้อรถ หมายเลข
ทะเบียนพาหนะส่วนตัว และต้องใช้พาหนะนี้ตลอดเส้นทาง  รถยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ 4 บาท รถจักรยานยนต์
ส่วนนบุคคล กิโลเมตรละ 2 บาท คำนวณตามกรมทางหลวงเป็นเกณฑ์ในการคำนวณระยะทาง 
 
 การเดินทางโดยเครื่องบิน เฉพาะระดับ 9 เท่านั้น บินชั้นธุรกิจได้ 
    ระดับอ่ืนต่ำลงมา ชั้นประหยัดเท่านั้น 

การเบิกเงินตามระเบียบนี้ ต้องยื่นรายการเดินทางพร้อมใบสำคัญจ่าย พร้อมคืนเงิน (ถ้ามี) ภายใน 15 วัน 

นับแต่วันเดินทางกลับ    
 
(วันที่ 6 พฤษภาคม 2569 เวลา 13.00 - 15.00 น.) 
 
สัมมนาปัญหาเกี่ยวกับการจ้างเหมาบริการของ อปท. ตาม พรบ.จัดซื้อจัดจ้างฯ 
 
บรรยายโดย  1. นางสาวศิลิกา  การดี  

   2. นายศุภสิทธิ์  ศรีเฉลียว 

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว9636 ลงวันที่ 10 กันยายน 2567  
 หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว877 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2568 

 
➢ หลักเกณฑ์การจ้างเหมาบริการ 

อปท. สามารถพิจารณาจ้างเหมาบริการบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เพื่อ เสริมการปฏิบัติงาน 
ตามหน้าที่ปกติของ อปท. โดยให้ดำเนินการจ้างเท่าที่จำเป็น คำนึงถึงความคุ้มค่าและประโยชน์ในการ
ปฏิบัติงานตามอำนาจหน้าที่และฐานะทางการคลังของ อปท. เป็นสำคัญ 
  



 

16  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) มีความสามารถตามกฎหมาย คือ อายุ 20 ปีข้ึนไป 
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 เรื่องของจ้างเหมาบริการ  มีหนังสือสั่งการตาม ว 9636 เรื่องหลักเกณฑ์การจ้างเหมาบริการของอปท.เมื่อ
วันที่ 10 ก.ย.67 จ้างเหมาบริการเป็นลักษณะผู้รับจ้างทำของตามประมวลกฎหมายเพ่งและพาณิชย์ ไม่มีอำนาจควบคุม 
สั่งการ โดยห้ามกำหนดเนื้องานในลักษณะ งานอื่นที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้บังคับบัญชามอบหมายได้ จ้างเหมาบริการ มุ่งถึง
ความสำเร็จของงานภายในสัญญาเท่านั้น จ้างเหมาสามารถเข้ารับการฝึกอบรมได้เฉพาะกรณี อปท.จัดเองเท่านั้น และ
จะต้องเป็นลักษณะเพิ่มพูนเพิ่มประสิทธิภาพประโยชน์ทางราชการเท่านั้น หากเดินทางไปราชการเข้ารับการฝึกอบรม 
ให้ถือเป็นการปฏิบัติตามสัญญาไม่ให้คิดค่าปรับ จ้างเหมาไม่จำเป็นต้องกำหนดวุฒิแต่พิจารณาจากเนื้องานที่ทำ    

*****การคิดค่าปรับ สำคัญมาก******** 
 ค่าปรับ ตามระเบียบพัสดุข้อ 162 ส่งมอบไม่ได้ตามสัญญาคิดว่าปรับเป็นรายวันตายตัว 0.01-0.20 ก่อสร้าง
สาธารณูปโภคกระทบการจราจร ปรับ 0.25  
 ค่าเสียหาย ผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงาน เช่น ไม่มาทำงานและไม่จัดคนอ่ืนมาทำงานแทน ตามระเบียบพัสดุ 
ข้อ 163 คิดค่าปรับรายวันเช่นกัน โดย เอาค่าจ้างทั้งหมดตามสัญญา หารด้วย วันทำงานที่ทำงานจริง เป็นค่าปรับรายวัน
ตายตัว หาก มีมติครม.มีวันหยุดเพ่ิมขึ้นก็ให้แก้ไขสัญญาใหม่ โดยนับวันทำงานจริงใหม่ ณ วันที่ทราบถึงมติ ครม.นั้น 
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(วันที่ 6 พฤษภาคม 2569 เวลา 15.00 - 17.00 น.) 
 
สัมมนาปัญหาเกี่ยวกับการบริหารสัญญาโครงการต่างๆ ของ อปท. ตาม พรบ.จัดซื้อจัดจ้างฯ 
 
บรรยายโดย  1. นางสาวศิลิกา  การดี  

   2. นายศุภสิทธิ์  ศรีเฉลียว 
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22  

(วันที่ 7 พฤษภาคม 2569 เวลา 09.00 - 12.00 น.) 
 
สัมมนาปัญหาเกี่ยวกับการช่วยเหลือประชาชน 
 
บรรยายโดย  1. นายธีรเณศ  แสงแป้น 

   2. นายณัฐนนท์  พูลผล 

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566  
 
  การให้ความช่วยเหลือประชาชน ใน 5 ด้าน ตามอำนาจหน้าที่ 
    1.ด้านสาธารณภัย 
    2.ด้านส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต 
    3.ด้านเกษตรผู้มีรายได้น้อย(ต้องขึ้นทะเบียนและปรับปรุงก่อนได้รับความช่วยเหลือ) 
    4.ป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
    5.อ่ืนๆ 
 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ของอปท.ปี 2566 
นิยามของการช่วยเหลือประชาชน คือ ช่วยเหลือประชาชนได้รับความเดือดร้อน จัดได้ 3 อย่าง 1. เงิน 2. ของ 3.
บริการสาธารณะ แล้วคำว่าสาธารณภัย ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ตามข้อ 7 
หากเกินสาธารณภัยในพื้นที่อปท จะมีหรือไม่มีประกาศการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ อปท.สามารถช่วยโดย
ฉับพลับ โดยไม่ต้องเสนอคณะกรรมการพิจารณา แต่ท่าหากเป็นการช่วยเหลือกรณีเยียวยาหรือฟื้นฟู ต้องให้
คณะกรรมการพิจารณาก่อน และตอนนี้ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การจ่ายเงิน การฝากเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของอปท แก้ไขเพิ่มเติม ฉ.2 ประกาศ 19 ม.ค. 69 ระเบียบให้เพิ่มในข้อ 55  
หากจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดข้นไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ ให้ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงานนั้น  
ทดรองจ่ายไปก่อนได้ ในวงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท  ตาม ว763 ลงวันที่ 28 ม.ค.69 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการรับเงิน การจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของอปท (ฉบับที่2 )พ.ศ.2569  และ
หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติกรณีการยืมเงินสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,ooo บาท ข้อ 55 วรรค 2 เบิกจ่ายจากงบกลาง 
ทดรองจ่ายไม่เกิน 5 แสน เช่น มีความจำเป็นต้องช่วยเหลือเบื้องต้นฉับพลันทันทีเพื่อการดำรงชีพ เช่นการจัดซื้อถุงยัง
ชีพ ดูกรณีน้ำท่วมหาดใหญ่ ก็ให้ผู ้รับผิดชอบในเรื่องดังกล่าวอาจทดรองจ่ายไปก่อนได้ ใช้จากงบกลางไป แต่หาก
ช่วยเหลือประชาชนเยียวยาฟื้นฟูหลังเกิดสาธารณภัย หรือส่งเสริมคุณภาพชีวิ ต หรือช่วยเกษตรมีรายได้น้อย  ให้ใช้
งบประมาณเป็นงบดำเนินงาน ค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่าย  
งบรายจ่ายอื่น หลักเกณฑ์และวิธีการช่วยเหลือประชาชนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือ
ประชาชนตามอำนาจหน้าที่ของอปท ปี 2566 
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   การช่วยเหลือประชาชนในเบื้องต้นโดยฉับพลันทันทีให้ดำเนินการได้ ดังนี้  
๑. ให้ช่วยเหลือประชาชนตั้งแต่เกิดสาธารณภัยจนกว่าเหตุสาธารณภัย สิ้นสุดลง  
๒. กรณีการช่วยเหลือผู้ประสบสาธารณภัยเป็นรายบุคคลหรือรายครัวเรือน  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

สามารถใช้จ่ายงบประมาณเพื่อช่วยเหลือประชาชน ผู้ประสบสาธารณภัยเบื้องต้น โดยฉับพลันทันทีในด้านการดำรงชีพ 
เช่น ค่าจัดเลี้ยงอาหาร วันละไม่เกิน ๓ มื้อ มื้อละไม่เกิน ๕๐ บาท ต่อคน ค่าถุงยังชีพ  ชุดละไม่เกิน ๗๐๐ บาท ต่อ
ครอบครัว ค่าตัดแปลงสถานที่สำหรับเป็นที่พักชั่วคราว เท่าที่จ่ายจริงครอบครัวละไม่เกิน ๒,๕๐๐ บาท หรือค่าผ้าใบ
หรือผ้าพลาสติก หรือวัสดุอื ่น ๆ สำหรับกันแดดกันฝน เท่าที ่จ่ายจริง ครอบครัวละไม่เกิน  ๑,๐๐๐ บาท เป็นต้น         
ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข เช่น จัดหาวัสดุ เคมีภัณฑ์ อาหาร และเวชภัณฑ์ สำหรับแจกจ่ายประชาชนเพื่อให้
ประชาชน ได้บริโภคน้ำและอาหารที่ปลอดภัย เป็นต้น 

 ๓. กรณีการช่วยเหลือผู้ประสบสาธารณภัยเพื่อบรรเทาความเดือดร้อน  เฉพาะหน้าการเข้าระงับสาธารณภัย
เพ่ือคุ้มครองชีวิตและทรัพย์สิน หรือป้องกัน ภยันตรายที่จะเกิดแก่ประชาชนโดยฉับพลันทันทีในภาพรวมระดับพ้ืนที่เกิด
สาธารณภัย เช่น ด้านการปฏิบัติงานให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ได้แก่  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น รวมทั้งค่า
กระแสไฟฟ้า สำหรับยานพาหนะ เครื่องจักรกล เครื่องสูบน้ำ ตลอดจนเครื่องมืออุปกรณ์ด้านการกู้ชีพกู้ภัย  ของทาง
ราชการและเอกชนที่นำมาใช้ในการปฏิบัติงานช่วยเหลือโดยสมัครใจ รวมถึงค่าใช้จ่ายในการเช่าหรือจ้างเหมาเครื่องสูบ
น้ำ ยานพาหนะ เครื่องจักรกล เครื่องปั่นไฟ เพื่อนำไปช่วยเหลือผู้ประสบภัย กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความ
จำเป็นต้องช่วยเหลือประชาชน ในด้านการเยียวยาฟื้นฟูหลังเกิดสาธารณภัย ด้านการส่งเสริมและพัฒนา คุณภาพชีวิต 
ด้านการช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย ให้ดำเนินการ ดังนี้  

๑. การยื่นลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประกาศให้ประชาชนที่ประสงค์จะ
ขอรับความช่วยเหลือยื่นลงทะเบียนเพื่อขอรับ ความช่วยเหลือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่กลาง ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด  

๒. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของผู้ที่ยื่นลงทะเบียน ขอรับความช่วยเหลือ  
๓. นำรายชื่อประชาชนผู้ยื่นลงทะเบียนเพื่อขอรับความช่วยเหลือต่อองค์กร  ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผ่านการ

ตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้นเสนอต่อคณะกรรมการช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา 
 ๔. ให้คณะกรรมการช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พิจารณาช่วยเหลือประชาชนตาม

หลักเกณฑ์การช่วยเหลือแต่ละด้านตามระเบียบนี้ ทั้งนี้ ให้ตรวจสอบข้อมูลผู้ยื่นลงทะเบียนเพื่อขอรับความช่วยเหลือ  
เพ่ือไม ่ป้องกันซ้ำซ้อนกับหน่วยงานอื่น 

5. ให้อปท.ปิดประกาศรายชื่อประชาชนผู้ที่ได้รับ การพิจารณาให้ความช่วยเหลือ ประกาศ ณ สำนักงานองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่น สถานที่กลาง ที่ทำการหมู่บ้าน ชุมชน หรือเผยแพร่ในเว็บไซต์  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
รวมถึงวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์อื่นใดที่เห็นสมควรให้ประชาชนทราบ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า  15 วัน ทั้งนี้ กรณีมีความ
จำเป็นเร่งด่วน ต้องช่วยเหลือประชาชนเพื่อบรรเทาความเดือดร้อนให้สามารถดำเนินการ  ให้ความช่วยเหลือได้ โดยไม่
ต้องรอให้ครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าว กรณีองค์การบริหารส่วนจังหวัดให้ปิดประกาศ ณ สำนักงานฯ สถานที่กลาง  
หรือเผยแพร่ในเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
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(วันที่ 7 พฤษภาคม 2569 เวลา 13.00 - 15.00 น.) 
 
สัมมนาปัญหาเกี่ยวกับวิธีการงบประมาณของ อปท. 
 
บรรยายโดย  1. นายธีรเณศ  แสงแป้น 

   2. นางสาววรินทร  จิตด ี

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563  

 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2563 
 ข้อ 8 ให้เจ้าหน้าที่งบประมาณ = ปลัด อปท. มีอำนาจหน้าที่จัดทำงบประมาณ 
๑. เรียกให้หน่วยงานต่าง ๆ เสนอประมาณการรายรับ และรายจ่ายตามแบบและหลักเกณฑ์พร้อมด้วยรายละเอียดที่  
กำหนดตามระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 
๒. วิเคราะห์งบประมาณและการจ่ายเงินของหน่วยงานต่าง ๆ 
๓. สั่งการ ควบคุม กำกับ ดูแล เจ้าหน้าที่จัดทำเอกสารงบประมาณ และรวบรวมเป็นร่างงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
โดยมีนักวิเคราะห์นโยบายและแผนเป็นผู้เจ้าหน้าที่งบประมาณ 
ข้อ 26 การโอนงบประมาณ เป็นอำนาจนายก 
ข้อ 27 การโอนในงบลงทุน โดยทำให้คุณลักษณะเปลี่ยนไป อำนาจสภา 
ข้อ 28 แก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงประมาณการรับและจ่าย อำนาจนายก 
ข้อ 29 แก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงประมาณการรับและจ่าย ทำให้คุณลักษณะเปลี่ยน อำนาจสภา 
       หัวหน้าหน่วยงานคลังเป็นผู้ช่วยเหลือ มีหน้าที่ควบคุมรับ-จ่ายเงิน บัญชี รายงานต่างๆ ตรวจสอบรับจ่ายเงิน     
เบิกเงิน ก่อหนี้ผูกพัน 
หนังสือสั่งการที่สำคัญของเรื่องงบประมาณ คือ  
1.ว1095 ลงวันที่ 28 พ.ค.64 เรื่องรูปแบบและการจำแนกประเภทรายรับ -รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
ของอปท. 
2.ว9076 ลงวันที่ 17 พ.ค.66 เรื่องกำหนดหลักเกณฑ์การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายของอปท.  
ใช้เป็นแนวทางในการเขียนคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย เช่น การเขียนโครงการ งานหรือกิจกรรม รายงานก่อสร้าง          
การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงคำประมาณรายจ่าย เช่น 
เงินอุดหนุน  1. ระบุหน่วยงานที่ขอรับเงิน 
  2. เป็นค่าอะไรบ้าง ระบุวัตถุประสงค์การใช้เงิน 
  3. ตั้งงบประมาณแยกเป็นรายโครงการที่ อปท. ตั้งงบประมาณให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงิน 
  4. ระบุว่าเป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น หน้าที่ ลำดับที่เท่าใด 
  5. ระบุชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงิน 
  6. อ้างระเบียบกระทรวงมหาดไทยหรือหนังสือสั่งการฉบับไหน 
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คำถาม เรื่องค่าซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สิน ควรตั้งไว้ที่แผนงานไหน 
         คำตอบ  ทรัพย์สินอยู่ในการครอบครองของหน่วยงานไหน หน่วยงานนั้นจะต้องเป็นผู้ บำรุงรักษาซ่อมแซม
ทรัพย์สินนั้น ตามระเบียบพัสดุ ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ใน
สภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทําแผนการซ่อมบํารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบํารุงดว้ย
ในกรณีที่พัสดุเกิดการชํารุด ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 
เมื่อเทียบเคียงกับการบริหารงานพัสดุภาครัฐ แผนที่ใกล้เคียงท่ีสุด คือแผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง 

การเขียนคำชี ้แจงงบประมาณรายจ่ายตาม ว9076 เรื ่องกำหนดหลักเกณฑ์การเขียนรายละเอียดคำชี ้แจง
งบประมาณรายจ่ายของอปท. ใช้เป็นแนวทางในการเขียนคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย เช่น  การเขียนโครงการ     
งานหรือกิจกรรม รายงานก่อสร้าง การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงคำประมาณรายจ่าย 

กรณีศึกษา  การตั้งงบประมาณงบรายจ่ายอื่น งบประมาณค่าใช้จ่ายคำพิพากษา ต้องรอคำสั่งก่อน หรือว่าตั้งยอดใหญ่
รอไว้เลย วิทยากรไม่แนะนำให้ตั้งรอ รายจ่ายที่จะตั้งงบประมาณนั้น จะต้องมีระเบียบให้จัดตั้งได้ คำพิพากษาถือเป็น
สิ้นสุดแล้ว = คำสั่ง เพราะฉะนั้นเป็นคำสั่ง ให้ไปดูในระเบียบงบประมาณ ข้อ16 การตั้งงบประมาณรายจ่ายเพื่อเป็น
ค่าใช้จ่ายของ อปท. ให้กระทำได้ตามที่มีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง หรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย
กำหนด ดังนั้นควรจะต้องต้ังงบประมาณเม่ือเกิดรายจ่ายขึ้นมา รายจ่ายเกิดข้ีนปีใดให้ตั้งปีนั้น 

กรณีศึกษา การขยายเขตไฟฟ้า ห้ามเขียนว่าขยายเขตไฟฟ้าหมู่1-หมู่10 (ยกตัวอย่าง) ให้แยกเป็นเส้นสาย *ขยายเขต
ไฟฟ้าประมาณการอยู่ได้ ระยะเวลา 180 วัน  

กรณีศึกษา เงินอุดหนุนตามพระราชดำริ ห้ามตั้งโครงการว่า โครงการพระราชดำริ หมู่  1 - หมู่8 หากหมู่บ้านใดขอรับ
การอุดหนุน จะต้องให้หมู ่บ้านเสนอโครงการมา ส่งอปท.นั ้นเมื ่อได้รับการเสนอโครงการมาแล้ว ก็เข้าสู ่การตั้ง
งบประมาณ ไปอ้างระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของอปท.ปี 2569   

กรณีศึกษา แผนพัฒนา ไม่ตรงกับ งปม. ให้แก้แผนพัฒนา 

กรณีศึกษา โครงการปรับปรุงซ่อมแซมถนนลูกรัง เลือกอันใดอันหนึ่ง ใส่ทั้ง 2 ไม่ได้ (ซ่อมแซมหรือปรับปรุงอันไหนเยอะ
กว่าให้ตั้งอันนั้น) 

กรณีศึกษา การสำรวจหมา แมว ไม่มีต้องจัดทำเป็นโครงการ *ให้บริการสาธารณะ*  จัดซื้อจัดจ้างปกต ิ

กรณีศึกษา โครงการฉีดวัคซีน ไม่มีต้องจัดทำเป็นโครงการ *ให้บริการสาธารณะ*   

  - จัดซื้อวัคซีน ค่าวิทยาศาสาสตร์การแพทย ์จัดซื้อจัดจ้างปกต ิ

  - คนที่จะฉีดยา สั่งใช้ ให้ค่าเบี้ยเลี้ยง 6 - 12 = 120 บาทต่อวัน เกิน 240 บาทต่อวัน 

กรณีศึกษา 7 วันอันตราย ไม่มีต้องจัดทำเป็นโครงการ *ให้บริการสาธารณะ* จัดซื้อจัดจ้างปกต ิ
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(วันที่ 7 พฤษภาคม 2569 เวลา 15.00 - 17.00 น.) 
 
สัมมนาปัญหาเกี่ยวกับการใช้เงินอุดหนุนของ อปท. 
 
บรรยายโดย  1. นายธีรเณศ  แสงแป้น 

   2. นางสาววรินทร  จิตด ี

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่สำคัญ ดังนี้ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2569  

(มีผลใช้บังคับตั้งแต่ วันท่ี 24 กุมภาพันธ์ 2569) 

 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว2522 ลงวันที่ 1 เมษายน 2569 เรื่อง 
กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2569 
 
สาระสำคัญของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2569 ซึ่งเป็น
ระเบียบใหม่ที่ออกมาเพ่ือปรับปรุงแนวทางการจัดสรรเงินงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) ให้มีความ
ชัดเจนและคล่องตัวมากข้ึน มีประเด็นสำคัญ ดังนี้  
1. คำนิยามและขอบเขตการให้เงินอุดหนุน 
   นิยามของเงินอุดหนุน: หมายถึงเงินที่ อปท. อุดหนุนให้แก่หน่วยงานอื่น (เช่น ส่วนราชการ องค์กรประชาชน องค์กร
การกุศล หรือ อปท. อื่น) เพื่อดำเนินโครงการที่อยู่ภายใต้อำนาจหน้าที่ของ อปท. ผู้ให้  ต้องมาจากงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีหรือรายจ่ายเพ่ิมเติมเท่านั้น ห้ามใช้เงินสะสมหรือเงินกู้ มาจัดสรรเป็นเงินอุดหนุน  
2. หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการให้เงินอุดหนุน 
    ความสำคัญของภารกิจ: อปท. ต้องให้ความสำคัญกับโครงการที่เป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนาท้องถิ่นที่ตนเองต้  
องดำเนินการเองก่อน 
สถานะทางการคลัง: ต้องตรวจสอบว่าตนเองมีรายได้เพียงพอและสถานะทางการคลังมั่นคงก่อนจะพิจารณาอุดหนุนให้
หน่วยงานอื่น 
    ห้ามอุดหนุนกิจกรรมซ้ำซ้อน: โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องไม่เป็นโครงการที่หน่วยงานนั้นได้รับงบประมาณ
ตามปกติอยู่แล้ว เว้นแต่จะเป็นการขยายผลหรือดำเนินการในส่วนที่เกินกำลังงบประมาณปกติ  
3. การปลดล็อกและรายการค่าใช้จ่ายใหม่ 
   การเพ่ิมความคล่องตัว: มีการปลดล็อกรายการค่าใช้สอยบางประเภท (เช่น ตามหนังสือ ว 1353 ลว. 19 ก.พ. 69) 
เพ่ือให้การบริหารจัดการโครงการในระดับพ้ืนที่ก้าวข้ามข้อจำกัดทางระเบียบเดิมที่เคยติดขัด 
   เงินอุดหนุนรัฐวิสาหกิจ: กำหนดแนวทางปฏิบัติสำหรับการอุดหนุนหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ (เช่น การไฟฟ้า การประปา) 
เพื่อการลงทุนในโครงสร้างพื้นฐานที่ประชาชนได้รับประโยชน์ ไม่นำเงินอุดหนุนดังกล่าวมาคำนวณในอัตราส่วนตาม 
ข้อ 12 
 



 

27  

 
4. กระบวนการติดตามและรายงานผล 
    การประเมินผล: อปท. ผู ้ให้เงินอุดหนุนมีหน้าที ่ติดตามและประเมินผลโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์
คณะทำงานติดตามและประเมินผล จะต้องติดตามรายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนรายงานผู้บริหารอย่างน้อยเดือนละ 
1 ครั้ง ตั้งแต่เริ่มต้นโครงการจนโครงการแล้วเสร็จ 
    การส่งคืนเงินเหลือจ่าย: เมื่อดำเนินโครงการเสร็จสิ้น หากมีเงินงบประมาณคงเหลือ หน่วยงานผู้รับอุดหนุนจะต้อง
ส่งคืนเงินส่วนที่เหลือให้แก่ อปท. พร้อมรายงานผลการดำเนินงานการใช้จ่ายเงินภายใน 30 วันนับแต่วันที่โครงการแล้ว
เสร็จ ความโปร่งใส (ITA): เน้นย้ำเรื่องคุณธรรมและความโปร่งใสในการจัดสรรงบประมาณ เพื่อให้ตรวจสอบได้ตาม
หลักเกณฑ์ของหน่วยงานภาครัฐ  
     ระเบียบฯ ฉบับปี 2569 นี้ถือเป็นการปรับปรุงครั้งสำคัญจากฉบับเดิม (ปี 2559 และที่แก้ไขเพิ่มเติมปี 2563) 
เพ่ือให้ อปท. สามารถสนับสนุนโครงการที่สร้างประโยชน์ให้แก่ประชาชนในพื้นท่ีได้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  
 
(วันที่ 8 พฤษภาคม 2569 เวลา 09.00 - 16.00 น.) 
 
สัมมนาสรุปปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของ อปท. พร้อมแนวทางแก้ไข 
 
บรรยายโดย  1. นางสาวอาทิตยา  พยาบาล 

   2. นายธีรเณศ  แสงแป้น 

3. นางสาวกิตติกานต์ รู้รอบดี 

4. นางสาวศิลิกา  การดี 

5. นายศุภสิทธิ์  ศรีเฉลียว 
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8. ประโยชน์ที่ทางราชการ/ประชาชนได้รับจากการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์ 

8.1 นำความรู้ที่ได้รับมาปรับใช้ในงานการตรวจสอบภายในเพ่ือให้การตรวจสอบภายในมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
8.2 นำความรู้ที่ได้รับมาวางแผนการปฏิบัติงานการให้ความเชื่อมั่น และการให้คำปรึกษาแก่หน่วยรับตรวจ 

และคณะผู้บริหาร 
8.3 นำความรู้ที่ได้รับเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับ 

การปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและถือปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกัน เพื่อเผยแพร่ให้คณะผู้บริหาร 
หัวหน้าส่วนราชการ และพนักงานเทศบาลทุกท่านได้รับทราบ เพื่อลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงานที่อาจจะเกิดขึ้น 
รวมถึงข้อทักท้วงที่อาจจะเกิดขึ้นจากหน่วยตรวจสอบภายนอก 

9. ข้อเสนอแนะ แนวคิดที่นำไปปรับใช้ในการปฏิบัติงานหรือพัฒนางานที่สอดคล้องกับข้อ 8 
 สามารถนำความรู้ที่ได้รับ ไปปรับใช้ในการปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานให้ถูกต้อง และ 
นำความรู้ที่ได้รับเผยแพร่ให้คณะผู้บริหาร หัวหน้าส่วนราชการ และพนักงานเทศบาลทุกท่านได้รับทราบ ผ่านทาง
หน้าเว็ปไซต์เทศบาลตำบลเมืองชุม หัวข้อคลังความรู้จากหน่วยตรวจสอบภายใน เพื่อให้การปฏิบัติงานของเทศบาล
ตำบลเมืองชุม ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบและกฎหมายกำหนด และเพ่ือลดความเสี่ยงหรือข้อบกพร่องที่อาจจะเกิดขึ้น 

วันที่ 11 พฤษภาคม พ.ศ. 2569 เวลา 10.00 น. ณ หอ้งประชุมสภาเทศบาลตำบลเมืองชุม 
หน่วยตรวจสอบภายในได้ขอเรียนเชิญคณะผู้บริหาร ปลัดเทศบาล หัวหน้าส่วนราชการ และผู้ที่เกี่ยวข้องกับ

การกำหนด TOR การจ้างเหมาบริการ เพ่ือปรึกษาหารือสร้างความรู้ความเข้าใจตามแนวทางการปฏิบัติงานตามหนังสือ
สั่งการของกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว9636 ลงวันที่ 10 กันยายน 2567 เรื่อง หลักเกณฑ์ 
การจ้างเหมาบริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว877 ลงวันที่  
8 ธันวาคม 2568 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจงานจ้างเหมาบริการ (บุคธรรมดา) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยให้ถือปฏิบัติตามหนังสือสั่งการดังกล่าวอย่างเคร่งครัด และร่วมกันกำหนด
ทิศทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้องตามระเบียบฯ เพ่ือลดข้อทักท้วงจากหน่วยตรวจสอบภายนอก 
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10. รูปภาพประกอบ 
 

       
 

   
 
 
 
 
 
 

 

                                  
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 




