
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การจัดท างบประมาณประจ าปี 2569 การซักซ้อมการจัดท างบประมาณฉบับใหม่ 
เทคนิคการเขียนโครงการ (Work Shop) การจัดท าค าขอ การบริหารงบประมาณ 

การติดตามและประเมินผลของ อปท. กับการเป็นหน่วยรับงบประมาณตรง 
 

 
 

สังกัดกองช่าง  เทศบาลต าบลเมืองชมุ 
อ าเภอเวียงชัย  จังหวัดเชียงราย 
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        หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับเงิน และการจ่ายเงินของ อปท. 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                      
 
                                                 ยกเว้น 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เงินทีร่ัฐจัดสรรหรือ 

อุดหนนุให้ อปท 

ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 

เงินที่ กค.จ่ายแทน อปท 

 

ให้ใช้หลักฐาน 

- การรับโอน 

- การน าฝาก 

- รายงานการ 
จ่ายเงินแทน 

อปท.แทน 

ใบเสร็จรับเงิน 

การรับเงิน 

ออกใบเสร็จรบัเงิน 

ยกเว้น 

การรับเงินตามข้อ 9/1 

การเบิกจ่ายเงนิ อปท.ต้องจัดท าแผนการใช้จ่ายเงนิ 

หน่วยงานผูเ้บิก แผนการใช้จ่ายเงนิทุก 3 เดือน 

กองคลังก่อนวันเริ่มต้น 

ของแต่ละไตรมาส 

การขอเบิกเงินจาก 
หน่วยงานคลังของ 
อปท.ตามงบประมาณ 
รายจ่ายประจ าปีใด 
ให้เบิก ได้แต่เฉพาะ 
ปีงบประมาณนั้น 
รวมทั้งอุดหนุน  
ที่รัฐบาล ให้โดย 
ระบุวัตถุประสงค์ 

เงินที่ได้ขออนุมัติกันเงินที่ยังไม่ได้
ก่อหนี้ผูกพันในปีงบประมาณนั้น 

เงินที่ได้ก่อหนีผู้กพัน ไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ 
และได้รับอนุมตัิจรากผูบ้ริหารทอ้งถิ่นให้กัน

เงินไปจ่ายในปีงบประมาณถัดไป 

เงินอุดหนนุที่รัฐบาลให้ อปท.โดยระบุ
วัตถุประสงค์ ซ่ึงเบิกจ่ายไม่ทนัและได้บันทึก

บัญชีไว้แล้ว 

รายจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหนจ็บ านาญ เงิน
ประจ าต าแหน่ง เงินเพิ่ม เงินประโยชน์ตอบแทน
อื่น เงินช่วยเหลือและเงนิอื่นในลักษณะเดียวกัน 
รวมทั้งค่าตอบแทนที่เรียกช่ือ อยา่งอื่นที่มีระเบียบ 

กฎหมาย ก าหนดใหจ้่ายในลักษณะเดียวกัน 
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การใช้จ่ายเงินทุนส ารองเงินสะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

การถอนเงินฝาก
ธนาคาร 

1.ลงนามส่ังจ่ายร่วมกันอย่างน้อย 3 คน 

2.ผู้บรหิารท้องถิน่ 

3.ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 

4.ผู้บรหิารท้องถิน่มอบหมาย ผช.ผู้บริหารท้องถิ่น 

หรือผู้ทีด่ ารงต าแหน่งไม่ต่ าหว่าหวัหน้าหน่วยงาน 

5.กรณีไม่มีผู้บริหารท้องถิ่น หรืออยู่ระหว่าง 
การยกฐานะ จาก อบต.เป็น เทศบาล 

- ให้มอบหมายผู้ด ารงต าแหนง่ไม่ต่ ากว่า 
หัวหน้าหน่วยงานเพิ่มอีก 1 คน  

6.กรณีถอนเงินฝากจากคลังจงัหวัด ให้ปฏิบตัิตาม 

ระเบียบกระทรวงการคลังก าหนด 

ลงนามทุกครั้ง 

ทุกวันสิ้นปีงบประมาณ เมื่อองคก์ร
ปกครองส่วนท้องถิ่นไดป้ิดบัญชี
รายรับรายจ่ายแล้ว ให้กันยอดเงิน

สะสมประจ าปีไว้ร้อยละ 15 ของทุกปี 
เพื่อเปน็ทุนส ารองสะสม องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นอาจใช้จ่ายเงินทุน
ส ารองเงินสะสมได ้

1.กรณีที่ยอดเงนิสะสมคงเหลือไม่ถึงร้อย
ละ 15 ของเงินสะสม ณ วันที่ 1 ตลุาคม 

ของ ปีงบประมาณนั้น 

2. กรณีที่ปีใด องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมียอดเงินทุนส ารองสะสมเกิน
ร้อยละ 15 ของงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีนั้น หากมีความจ าเปน็องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอาจน าเงินทนุ

ส ารองเงินสะสมส่วนที่เกินไปใชจ้่ายได้
โดยได้ภายใต้เงื่อนไขข้อ 89(1) โดยได้รับ

อนุมัติจากสภาท้องถิ่น 
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             3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัด อปท.พ.ศ.
2562 มีผลใช้บังคับ วันที่ 13 มีนาคม 2562 
 - มีทั้งหมด 6 หมวด  
 ค านิยาม 
 หมวด 1 รายได้สถานสถานศึกษา  
 หมวด 2 รายจ่ายของสถานศึกษา 
 หมวด 3 การบริหารรายได้ รายจ่าย และการพัสดุของสถานศึกษา 
 หมวด 4 การรับ การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของสถานศึกษา 
 หมวด 5 สถานศึกษาที่มีการจัดการศึกษาลักษณะพิเศษ 
 หมวด 6 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 บทเฉพาะกาล 

   4. รูปแบบฎีกาและเอกสารประกอบฎีกา ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 1325 ลงวันที่ 27 มีนาคม 
2562 

ส าหรับสถานพัฒนาเด็กเล็กปฐมวัย (ศูนย์เด็กเล็ก ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ศูนย์พัฒนาเด็กก่อนเกณฑ์หรือ 
สถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน) สังกัด อปท. ให้ใช้แบบฎีกาเบิกจ่ายของ อปท.โดยอนุโลม 

 

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในเดินทางไปราชการ การจัดฝึกอบรม ค่ารับรอง 
เลี้ยงรับรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้บริหารท้องถิ่น    ประธานสภา                                                             สมาชิกสภา 

  

       รองนายก                                                                     เลขานุการนายก 

                                                                           ที่ปรึกษานายก 

               ข้าราชการ       ลูกจ้าง/พนักงานจ้าง      ผู้ที่ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งใช้         

 

ผู้ที่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ 

เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น บุคคลในครอบครัว 

ผู้มีอ านาจอนุมัต ิ

ผู้ว่าราชการจังหวัด ประธานสภา 

ผู้บริหารท้องถิ่น (นายก) 
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ประเภทการไปราชการ 

1.ไปราชการชั่วคราว 

2.ไปราชการประจ า 

3.การเดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม 

4.การเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

1.เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 

2.ค่าเช่าที่พัก 

3.ค่าพาหนะ 

4.ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่าย 

 

 

 

1. อบรมประชุมสัมมนา (วิชาการ/เชิงปฏิบัติการ) 
2. บรรยายพิเศษ ฝึกศึกษา ฝึกงาน ดูงาน 
3. มีโครงการ/หลักสูตร และช่วงระยะเวลาที่แน่นอน 
4. เพ่ือพัฒนาบุคคล/เพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน 
5. ไม่มีการรับปริญญา/ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

*** ต้องไม่ใช่หลักสูตรการเรียนการสอน /ไม่ใช่การประชุมหารือ ประชุมท างาน*** 

ประเภทการฝึกอบรม 

1. ประเภท ก. เกินกึ่งหนึ่ง เป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ระดับ 9 ขึ้นไป 
2. ประเภท ข. เกินกึ่งหนึ่ง เป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ระดับ 1-8 
3. บุคคลภายนอก เกินก่ึงหนึ่ง ไม่ใช่เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 

กรณี อปท.จัดฝึกอบรม 

1. อยู่ในอ านาจหน้าที่ 
2. ค านึงถึงความคุ้มค่าในการใช้จ่ายงบประมาณ 
3. ได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น 
4. อนุมัติเฉพาะผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวข้องเป็นประโยชน์ แก่ อปท. ตามจ านวนที่เห็นสมควร 

 

 

 

 

 

การฝึกอบรม 
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ค่าใช้จ่ายที่จะเบิกได้ 

1. การใช้และตกแต่งสถานที่   
2. พิธีเปิดและปิด    
3. ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์  
4. ค่าประกาศนียบัตร    
5. ค่าถ่าย/พิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์ 
6. ค่าหนังสือส าหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
7. ติดต่อสื่อสาร 
8. ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ   
9. ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่บรรจุเอกสาร (300บาท/ใบ) 
10.  ค่าของสมนาคุณในการดูงาน (1,500บาท / แห่ง) 
11.  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (บัญชีหมายเลข 1) 
12.  ค่าสมนาคุณวิทยากร 
13.  ค่าอาหาร (บัญชีหมายเลข 3) 
14.  ค่าเช่าที่พัก (บัญชีหมายเลข 2 และ 3) 
15.  ค่ายานพาหนะ 
16.  ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นในการฝึกอบรม (เท่าที่จ่ายจริงฯ) *** (ถ้าไม่จ่ายไม่สามารถจัดฝึกอบรมได้) 

บุลคลที่จะเบิกค่าใช้จ่ายได้ 

1. ประธาน แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม 
2. เจ้าหน้าที ่
3. วิทยากร 
4. ผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
5. ผู้สังเกตการณ์ 

การรายงาน ให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม / ผู้สังเกตการณ์รายงานผลต่อผู้มีอ านาจอนุมัติภายใน 60 วัน 
นับแต่วันเดินทางกลับมาถึง 

5.ระเบียบมหาดไทย ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การ
ส่งเสริมกีฬา และการแข่งขันกีฬาของ อปท.พ.ศ.2564  

“การจัดงาน” หมายความว่า การจัดงานตามอ านาจหน้าที่ของ อปท. และหมายความรวมถึงการ จัด
งานรัฐพิธี งานพิธีการ งานประเพณี ที่ อปท.จัดเอง หรือจัดร่วมกับ อปท.อ่ืน หรือจัดร่วมกับหน่วยงาน ของรัฐ
หรือหน่วยงานอื่น 

“การจัดกิจกรรมสาธารณะ” หมายความว่า การจัดกิจกรรมเพ่ือประโยชน์ทั่วไปที่ อปท. ด าเนิน การ
ตามอ านาจหน้าที่ หรือกิจกรรมเพ่ือส่งเสริมสนับสนุนให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการท า กิจกรรมเพ่ือ สาธารณะ
ประโยชน์ร่วมกัน เช่น การพัฒนาชุมชน การพัฒนาคุณภาพชีวิต การสาธารณสุขและ อนามัย 

 

 

 

เท่าทีจ่่ายจริง  จ าเป็น 

เหมาะสม  ประหยดั 
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“การส่งเสริมกีฬา” หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือให้เด็ก เยาวชน และประชาชนได้ออกก าลังกาย 
และเล่นกีฬา การจัดให้มีและพัฒนาสถานที่อุปกรณ์ในการออกก าลังกายและการเล่นกีฬา การพัฒนา และ
ส่งเสริมทักษะการกีฬา รวมถึงการจัดการแข่งขันกีฬา การส่งนักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬา และการ
พัฒนาการกีฬาเพ่ือการท่องเที่ยวและนันทนาการ เพ่ือสร้างมูลค่าเพ่ิมและส่งเสริมเศรษฐกิจของท้องถิ่น 

“กีฬา” หมายความว่า กีฬาตามที่ คกก.การกีฬาแห่งประเทศไทยประกาศก าหนดชนิดกีฬาที่สามารถ 
ขอจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมกีฬาได้ รวมถึงกีฬาไทยและกีฬาพ้ืนบ้าน (ชนิดกีฬาตามประกาศการกีฬาแห่ง 
ประเทศไทยฯ ฉบับที่ 11 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2563 มีจ านวน 89 ชนิด) 

กอปท.สามารถตั้งงบประมาณได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาไม่รวมเงินอุดหนุนที่
รัฐบาลจัดสรรให้  ดังนี้ 

 1. อบจ/ทน.  ไม่เกินร้อยละ 10 

 2. ทม/ทต/อบต.  ไม่เกินร้อยละ 5 

 - กรณี อปท. มีความจ าเป็นต้องใช้งบประมาณ ฯ เกินอัตราให้ขออนุมัติ ผวจ.ต้องไม่เกินหนึ่งเท่า 

 - กรณี อปท. ได้รับมอบหมายให้เป็นเจ้าภาพหรือร่วมเป็นเจ้าภาพในการแข่งขันกีฬาระดับภูมิภาคหรือ
ระดับประเทศ  ไม่ต้องน าเงินอุดหนุนที่ได้รับการจัดสรรเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามที่ ได้รับ
มอบหมายมาค านวณรวมในอัตราส่วน 

6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4 ) พ.ศ.
2562 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้าราชการส่วน 

ท้องถิ่นที่ไม่มีสิทธิ 
ได้รับค่าเช่าบ้าน 

บรรจคุรั้งแรก 

กลับเข้ารับ
ราชการใหม ่

ข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

ที่มีสิทธิได้รับ 

ค่าเช่าบ้าน  
โอนย้าย 

ต่างท้องที่ (อ าเภอ) 

อปท.ไม่จดัที่พัก 

อาศัยให้อยู ่

ไม่มีบ้านเปน็กรรมสิทธิ์
ของตนเอง / คู่สมรส 

ในท้องที่นัน้ 
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สิทธิเกิดเม่ือ 

 เช่าจริง อยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัว 

การใช้สิทธิ  

ใช้สิทธิได้ 3 วิธี คือ 

 เบิกค่าเช่าบ้าน 

 เบิกค่าเช่าซื้อ 

 น าค่าผ่อนช าระเงินกู้มาเบิกค่าเช่าบ้าน 

                           

                               จะเช่าอยู่ต่างท้องที่ที่ท างานก็ได้ (ต้องอยู่จริง , เดินทางไปกลับได้) 

    เช่าบ้านใครก็ได้รวมทั้งพ่อแม่ พ่อแม่คู่สมรส ยกเว้น เช่าบ้านคู่สมรส 

    ไม่จ าเป็นต้องเช่าทั้งหลัง  

    สัญญาเช่าควรท าอย่างน้อย 3 ปี 

 

     บ้านที่น ามาใช้สิทธิต้องอยู่ในท้องที่ที่ท างาน  

     เช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านกับสถาบันการเงิน 

                                               (ตามหนังสือ ว5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2559) 

     การใช้สิทธิให้ใช้ได้ภายในวงเงินหรือระยะเวลาอะไรหมดก่อนก็หมด  

         สิทธิเบิกในท้องที่นั้น 

     ในท้องที่หนึ่งเบิกได้หลังแรกหลังเดียว 

     เว้นแต่หลังแรกเกิดภัยพิบัติ 

     

     

  กรณีมีการขยายวงเงินหรือระยะเวลา ให้เบิกได้ตามวงเงินและระยะเวลาที่เหลืออยู่ของสัญญา 
ฉบับแรก 

  กรณีลดวงเงินหรือระยะเวลาน้อยกว่าที่เหลืออยู่ของสัญญาฉบับแรกให้เบิกได้ตามสัญญาฉบับใหม่ 

 

 

 รับราชการในท้องที่เดียวกัน และต่างก็มีสิทธิให้เลือกว่าใครจะใช้สิทธิ (ได้คนเดียว) 

 อยู่คนละท้องที่ก็ให้ต่างคนต่างใช้สิทธิ 

 ไม่จ าเป็นต้องกู้ร่วม 

 

การเช่าบ้าน 

การเช่าซื้อ 

กรณีรีไฟแน้นซ ์

ตนเองมีสิทธิและมคีู่สมรส 
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1. หัวหน้าหน่วยงานไม่ต่ ากว่าระดับช านาญงาน ระดับช านาญการ รับรองผู้มีสิทธิในหน่วยงาน 
2. ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปหนึ่งระดับรับรองสิทธิบุคคลตาม 1 
3. ระดับอาวุโส ช านาญการพิเศษขึ้นไป อ านวยการระดับกลางขึ้นไป บริหารท้องถิ่นรับรองสิทธิ ของ

ตนเอง 
 
 
 

ผู้มีอ านาจอนุมัติ                            ผู้บริหารหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 

 
          แต่งตั้งคณะกรรมการ (3 คน) 
 
  
          ตรวจสอบข้อเท็จจริง (เช่าอยู่จริง,อัตราค่าเช่า,วงเงินกู้) 
 
          ท ารายงานการตรวจสอบ 

 
 
 
 
   ยื่นแบบ 6006 
   หลักฐานการช าระเงิน 
   เบิกจ่ายจากงบประมาณประจ าปี ที่ได้รับแบบ (แบบ 6006) 
   ได้รับเงินเดือนเพ่ิมข้ึนแนบค าสั่งเลื่อนเงินเดือน 

7.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดท าประกันภัยทรัพย์สินของ อปท. 
พ.ศ.2562 (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การรับรองสิทธ ิ

การอนุมตั ิ

การเบิกจ่าย 

ทรัพย์สิน 

นิยาม 

รถราชการ 

ครุภัณฑ ์

ส่ิงก่อสร้าง 

ที่มีการใช้งาน 

ตามอ านาจหน้าที ่
ของ อปท. 
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การตั้งงบประมาณส าหรับการท าประกันภัยทรัพย์สิน 

 หมวดค่าใช้สอย รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ 
 ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
 ค านึงถึงสถานการณ์คลัง 
 ค่าเบี้ยประกันภัยคุ้มกับความคุ้มครอง 
หลักเกณฑ์ 
1. เกิดความเสียหายแล้วกระทบ / เป็นอันตรายต่อชีวิตและทรัพย์สินของบุคคลอื่น 
2. ใช้เพื่อบริการสาธารณะ ส่งผลกระทบต่อความเดือดร้อนสาธารณชชนในวงกว้าง 
3. มีมูลค่าสูง 
4. ไม่มีเงื่อนไขตามสัญญาหรือสัญญาสัมปทาน 
 
 
 
 
                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

รถราชการ 

รถส่วนกลาง 

รถประจ าต าแหน่ง 
ต าแหน่ง 

รถรับรอง 

-ซ้ือ 

-รับบริจาค 

-ได้รับความ
ช่วยเหลือ 

ขึ้น
ทะเบียน
ครุภัณฑ์
ของ อปท. 

การท าประกันภัยรถราชการ 

ประกันภัยภาคบังคับ ประกันภัยภาคสมัครใจ 

รถส่วนกลาง 

รถประจ าต าแหน่ง 

รถรับรอง 

ทุกคัน 

รถส่วนกลาง 

มีเงื่อนไข 

1.รถของ 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้ + 
รถ 4 อ าเภอของจงัหวัดสงขลา 

2.ก่อให้เกิดความเสี่ยงในการเกดิอุบัติเหตุมากกว่ารถยนต์
ปกติ/ส่งผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สิน 

ของบคุคลอืน่ในวงกว้างจ านวนมากเช่น ems,รถดับเพลิง 

3. นอกจาก 1 และ 2 ใหจ้ัดท าประเภทที่ 3 
วงเงินคุ้มครองขั้นต่ าตามที่ คปภ.ก าหนด 
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การจัดท าประกันภัยทรัพย์สิน ไม่อยู่ในความหมายของ “การจัดซื้อจัดจ้าง” และ “การบริหารพัสดุ” 
จึงไม่ต้องด าเนินการจัดหาตาม พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้าง ฯ (หนังสือ คกก.วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างฯ ด่วน
ที่สุด กค (กวจ.) 0405.2/046603 ลว. 27 ตุลาคม 2560) 

8.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2563 

“งบประมาณรายจ่าย” หมายความว่า งบประมาณท่ีสภาท้องถิ่น ให้ความเห็นชอบและผู้ว่าราชการ 
จังหวัดหรือนายอ าเภอให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติ แล้วแต่กรณีตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ ทั้งนี้ รวมทั้งงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมและการโอนการแก้ไขเปลี่ยนแปลง
ค าชี้แจงงบประมาณด้วย 

 

 

 

 

 

การจัดท าประกันภัยครุภัณฑ์ 

ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 

ครุภัณฑ์
วิทยาศาสตร์  

หรือ 

การแพทย์ 

ครุภัณฑ์โรงงาน 

การจัดท าประกันภัยส่ิงก่อสร้าง 

1.อาคาร 

ยกเว้น 

บ้านพักข้าราชการ อาคาร สนง. / 
ที่ท าการ 

2.ส่ิงปลูกสร้างอย่าง
อื่นซ่ึงสร้างขึ้นบน

พื้นดินและยึดติดเป็น
อันเดียวกับพื้นดิน 
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“เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่า เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
นอกจากเงินที่ปรากฏตามงบประมาณรายจ่าย 
 การใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ (ข้อ 35) 

- อุดหนุนเฉพาะกิจ 
- เงินกู้ 
- เงินสะสม หรือ 
- เงินอุดหนุนจากกระทรวง ทบวง กรม หรือหน่วยงานอื่นใดที่มีลักษณะให้ อปท.ด าเนินการตามที่ 

ระบไุว้เป็นการเฉพาะโดยไม่มีเงื่อนไข 
 ให้ อปท.พิจารณาด าเนินการตามท่ีระบุไว้โดยไม่ต้องตราเป็นงบประมาณรายจ่ายตามระเบียบนี้ 

 รูปแบบและการจ าแนกประเภทรายรับ รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลง 28 พ.ค.64) 

 การจ าแนกแผนงานตามรูปแบบงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(4 ด้าน 12 แผนงาน 41 งาน) 

1. ด้านบริหารทั่วไป 2 แผนงาน 
1.1 แผนงานบริหารงานทั่วไป 
1.2 แผนงานรักษาความสงบภายใน 

 2. ด้านบริการชุมชนและสังคม 6 แผนงาน 
  2.1 แผนงานการศึกษา 
  2.2 แผนงานสาธารณสุข 
  2.3 แผนงานสังคมสงเคราะห์ 
  2.4 แผนงานเคหะและชุมชน 
  2.5 แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 
  2.6 แผนงานการศาสนา วัฒนธรรม และนันทนาการ 
 3. ด้านการเศรษฐกิจ 3 แผนงาน 
  3.1 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา 
  3.2 แผนงานการเกษตร 
  3.3 แผนงานการพาณิชย์ 
 4. ด้านการด าเนินงานอ่ืน 1 แผนงาน 
  4.1 แผนงานงบกลาง 
 หมายเหตุ 

1. อปท.มีอิสระที่จะพิจารณาตั้งงบประมาณรายจ่ายตามแผนงานและงานดังกล่าวข้างต้น  
ได้ตามอ านาจหน้าที่ ที่บัญญัติไว้ในกฎหมายและสถานะทางการคลัง 

2. ภารกิจส านัก/กอง อาจจะมีอยู่ในแผนงานเดียวกัน ในการจัดท าเอกสารสามารถวงเล็บ 
ต่อท้ายในโครงการ/กิจกรรมว่าเป็นของส านัก/กองใด 
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การเขียนค าชี้แจงงบประมาณ  
 ต้องถือปฏิบัติตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ มท 08085.2/ว 9076 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2566 
เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การเขียนรายละเอียดค าชี้แจงงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

การจัดท างบประมาณรายจ่ายของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มี 3 ขั้นตอน 

 ขั้นตอนที่ 1 การจัดท าและการเสนองบประมาณ 
 ขั้นตอนที่ 2 การพิจารณางบประมาณ (สภา) 
 ขั้นตอนที่ 3 การอนุมัติงบประมาณ (ผู้ก ากับดูแล) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

1.การจัดท าและการเสนอ 

คลัง 
รวบรวมสถิต ิ

รับ - จ่าย 

ปลัด 

เจ้าหน้าที ่
งบประมาณ 

หัวหน้าส่วน 

จัดท างบประมาณ 

รายจ่าย 

นายก 

ประธานสภา 
สมาชิกสภา 

-นายกยื่นญัตติก่อนวันประชุม 

ไม่น้อยกว่า 5 วัน (ข้อ 38) 
-ประธาน ฯ ส่งให้สมาชิกก่อนวัน
ประชุม ไม่น้อยกว่า 3 วัน (ข้อ 43) 

2.การพิจารณา 

-แบ่งการพิจารณาออกเปน็ 3 วาระ (ข้อ 45) 
วาระที่ 1 รับหลักการ 
วาระที่ 2 แปรญัตต ิ

วาระที่ 3 ใหค้วามเห็นชอบ 

-พิจารณาสามวาระรวดไม่ได้ 



13 
 

 
 
 

 
 รับหลักการ                                                              รับหลักการ 
 สภามีมติให้พิจารณา 3 วาระรวด                                    สภาตั้งคณะกรรมการแปรญัตติ 3-7 คน 
  (ผู้บริหาร หรือสมาชิก 1 ใน 3 เสนอ)                                สภาก าหนดระยะเวลาแปรญัตติ  
 สมาชิกทุกคน เป็นกรรมการแปรญัตติเต็มสภา                       (ไม่น้อยกว่า 24 ชม.) 
 ประธานที่ประชุม เป็นประธานกรรมการแปรญัตติ                สมาชิก และนายกฯ ยื่นค าขอแปรญัตติต่อ 
 พิจารณาวาระที่ 2 และวาระที่ 3 ต่อไปได้เลย                      ประธานกรรมการฯ 
                                                                              คณะกรรมการพิจารณา 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวด (ข้อ 45) ไม่รวด (ข้อ 49) 

3. การอนุมตัิ ( อบต.) 

4. การอนุมตัิ (เทศบาล,อบจ) 

ประธานสภา 
นายอ าเภอ 

พิจารณาภายใน 15 วัน 

ไม่อนุมัต ิ อนุมัติ / ไม่เสร็จ 

ส่งนายกประกาศใช ้

ส่งคืนให้สภาทบทวน 

- ไม่ยืนยันตกไป 

- ยืนยันส่งนายอ าเภอเพื่อส่ง ผวจ. 
พิจารณา ภายใน 15 วัน 

- ผวจ.พิจารณาภายใน 15 วัน เหน็ด้วย
กับสภา ส่งนายอ าเภออนุมัติแล้วส่ง

นายกประกาศใช ้

- ผวจ.ไม่เหน็ด้วยกับสภา ตกไป 

ประธานสภา (ภายใน 7 วัน) ผู้ว่าราชการจังหวัด 

พิจารณาภายใน 15 วัน 

ไม่อนุมัต ิ อนุมัติ / ไม่เสร็จ 

ส่งนายกประกาศใช ้

ส่งคืนให้สภาทบทวน 

 ไม่ยืนยันภายใน 30 วัน หรือ 
ยืนยันไม่ถึง 2-3 ตกไป 

 ยืนยันด้วยมติ 2/3 ของสมาชิก 

ทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ 
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การจัดซื้อจัดจ้างท่ีไม่ต้องลง e-GP (ด่วนที่สุด ที่ กค0405.4/ว322 ลว.24 สิงหาคม 2560) 

- การจัดซื้อจัดจ้างดังต่อไปนี้ ไม่ต้องด าเนินการในระบบ e-GP 
1. ประกาศแผนจัดซื้อจัดจ้าง ที่ได้รับยกเว้นไม่ต้องท าแผนตามมาตรา 11 
2. การจัดซื้อจัดจ้าง 

2.1 วงเงินต่ ากว่า 5,000 บาท 
2.2 การจัดซื้อจัดจ้างตามข้อ 79 ว.2 จ าเป็นเร่งด่วนไม่อาจคาดหมายได้ 
2.3 กรณีจ้างเหมาบุคคลธรรมดาไว้ปฏิบัติงาน 
2.4 กรณีการซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงไม่ถึง 10,000 ลิตร และไม่มีภาชนะเก็บรักษาน้ ามัน 

เชื้อเพลิง 
 
 9.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2562  

  ข้อ 9. ค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานให้ อปท.ให้ผู้บริหารท้องถิ่นเบิกจ่ายเป็น
ค่าตอบแทนได้ตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
  ข้อ 10. ค่าใช้จ่ายดังต่อไปนี้ ให้ผู้บริหารท้องถิ่นเบิกจ่ายได้ตามความจ าเป็น เหมาะสม 
ประหยัด และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

(1) ค่าตอบแทนล่ามในการแปลภาษาท้องถิ่น ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามือ 
(2) ค่าตอบแทนในการแปลหนังสือ หรือเอกสาร 
(3) ค่าตอบแทนในการจัดเก็บหรือส ารวจข้อมูล เฉพาะในช่วงระยะเวลาที่มีการ 

จัดเก็บหรือส ารวจข้อมูล 
  ในกรณีที่ผู้แผล หรือผู้จัดเก็บ หรือผู้ส ารวจข้อมูล เป็นเจ้าหน้าที่ของ อปท.นั้นที่ปฏิบัติงาน
ตามหน้าที่ มิให้ได้รับค่าตอบแทน 
  ข้อ 11 ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย มีดังต่อไปนี้ 

(1) ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จ ส่งเสด็จ  
(2) ค่าจ้างเอกชนด าเนินงานของ อปท. 
(3) ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่ หรือการประชาสัมพันธ์งาน ของ อปท. 
(4) ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง ฯ 
(5) ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการของ อปท. 
(6) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม อาหาร ส าหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือ 

บุคคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยี่ยมชม อปท. 
(7) ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของ อปท. ที่เกิดจากการเสื่อมสภาพ หรือช ารุด 
(8) ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไป 

ราชการต่างประเทศชั่วคราว 
(9) ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ 
(10) ค่าใช้จ่ายในการจัดท าเว็บไซต์ 
(11) ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไป 

ราชการ 
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(12) ค่าธรรมเนียมที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงิน 
(13) ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่อ่ืนชั่วคราวของ อปท. 
(14) ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานที่ของ อปท. 
(15) ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ 
(16) ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วยโรคเรื้อน ของสถาน 

บริการของ อปท.หรืออาหาร นม อาหารเสริม ส าหรับเด็กที่อยู่ในการสงเคราะห์ของอปท. 
(17) ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร 
(18) ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของ อปท. 
(19) ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ  

ส าหรับรถยนต์ของ อปท.ตามระเบียบว่าด้วยรถราชการ ซึ่ง อปท.ได้มาโดยวิธีการซื้อ การยืม การเช่า หรือรับ
บริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาล 

(20) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัด ผลิตรายการ และถ่ายทอดทางสถานีโทรทัศน์ 
และวิทยุ 

(21) ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ของ อปท. ยกเว้นค่าระวาง  
บรรทกุ ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 

(22) ค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอื่นเพ่ือใช้ปฏิบัติ 
ราชการ กณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการชั่วคราว 

(23) ค่าตรวจร่างกายของบุคลกรเพ่ือตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี และเชื้อเอช 
ไอวีจากการปฏิบัติงานตามภารกิจปกติ 
 ทั้งนี้ ค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
                  
 10. หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย (5) ค่าใช้จ่ายในการจัด
ประชุมราชการ (ที่ มท 0808.2/ว 0766 ลง. 5 ก.พ.2563) 

  (1) การประชุมราชการภายในหน่วยงานประจ าเดือน 

  (2) การประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะท างานต่างๆ ที่ได้รับแต่งตั้งตาม
กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย หรือค าสั่งของ อปท. 

  (3) การประชุมสภาท้องถิ่น หรือคณะกรรมการที่สภาท้องถิ่นตั้งขึ้น 

  (4) การประชุมประชาคมหมู่บ้านเพื่อบูรณาการจัดท าแผนชุมชน หรือเรื่องอ่ืน ที่กฎหมาย 
ระเบียบ หนือหนังสือสั่งการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

  (5) การประชุมระหว่าง อปท. กับ อปท. 

  (6) การประชุมระหว่าง อปท. กับส่วนราชการ หน่วยงานอื่นของรัฐหรือเอกชน 

  (7) การประชุมกรณีอ่ืนที่จ าเป็นในการปฏิบัติหน้าที่ของ อปท. 
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11. แนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน 
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ 

 

 
 

 ตาราง 1 

รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ 

ที่ต้องด าเนินการภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2563 
  
                                       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 
ตาราง 1 (ต่อ) 

ด่วนท่ีสุด ที่ กค (กวจ.) 0405.2 / ว 119 ลว. 7 มีนาคม 2561 

1. ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จ หรือเกี่ยวเนื่องกับการรับเสด็จ ส่งเสด็จ 
 พระมหากษัตริย์ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ 
2. ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดบัพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง กรวยดอกไม้พวงมาลัย ช่อดอกไม้ 
กระเชา้ดอกไม้ หรือพวงมาลา ส าหรับวางอนุสาวรยี์ หรือใช้ในการจดังานการจัดกิจกรรมเฉลมิพระ
เกียรติในวโรกาสต่างๆ  

- ค่าหรีดหรือพวงมาลา 
3. ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ สัมมนา จัดงานและให้หมายความรวมถึงการประชุมราชการ 

      ทางไกลผ่านดาวเทียม ตามทีจ่ าเป็น เช่น ค่าเช่าสถานท่ีอบรม ค่าเช่ารถ ค่ากระเป๋า ค่าเอกสาร และ 
      อุปกรณืเครื่องเขียน ค่าดอกไม้ ค่าตกแต่งสถานท่ี ค่าปา้ยไวนลิ ค่าของที่ระลึกวิทยากร 

4. ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกท่ีมอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศ
ช่ัวคราว 

กรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนร่วม 
- ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกท่ีมอบให้กรณีหน่วยงานท่ีให้ความช่วยเหลือหน่วยงานของรัฐ 

     หรือกรณีการเยี่ยมชมหน่วยงานของรัฐในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนร่วม 
5. ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกเพื่อแสดงความยินดีหรือเนื่องในเทศกาลต่างๆ ในนามของหน่วยงาน 
ของรัฐเป็นส่วนร่วม เช่น กระเช้าของขวัญ กระเช้าผลไม้ ช่อดอกไม้ ของช าร่วย 
6. ค่าโล่ ใบประกาสเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคณุ ของขวัญ ของรางวัลของที่ระลึก  
ส าหรับข้าราชการ ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความช่วย 
เหลือหรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ 
7. ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ 
8. ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือสตัวท์ี่อาจเป็นพาหนะน าโรคร้าย 
มาสู่คน และให้หมายความรวมถึงการก าจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราตามหน่วยงานของรัฐหรือบ้านพัก 
ที่ทางราชการจัดให ้
9. ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามญั ผู้ป่วยโรคเรื้อนของสถานบริการของหน่วยงาน 
ของรัฐหรือส าหรับผู้ถูกควบคมุ คมุขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรอืผู้ที่ถูกใช้มาตรการอื่นใดอันมี
ลักษณะเป็นการก าจัดสิทธิเสรีภาพซึ่งต้องหาว่ากระท าความผิด หรอือาหาร นม อาหารเสริมส าหรับ
เด็กท่ีอยู่ในสงเคราะห์ของทางราชการ หรือหน่วยงานของทางราชการ 
10. ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ หนังสือ 
อิเล็กทรอนิกสเ์พื่อใช้ในราชการโดยส่วนรวม 
11. ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล จดัเก็บขยะของหน่วยงานของรัฐ คา่บริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
บ้านพักของทางราชการกรณีไม่มผีู้พักอาศัย 
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รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ 

ที่ต้องด าเนินการภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2563 
 
 
 
 
 

 
ตาราง 2 

รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ 
ที่ไม่ใช่การจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 

12. ค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอ่ืน เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ 
หรือปฏิบัติงานกรณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการช่ัวคราว 
  13. ค่าวัสดุที่ใช้เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏบิัติงาน 
  14. ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายที่เกีย่วเนื่องในการรับรองบุคคลภายนอก 
  15. ค่าน้ าดื่ม 

1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเกีย่วมื้ออาหาร 
ค่าตอบแทนวิทยากรทั้งภายในและภายนอก และค่าเช่าที่พัก ส าหรบัการจัดประชุมราชการ
และให้หมายความรวมถึงการประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม การจัดสัมมนา การจัด

งานท้ังในและนอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ 
2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรบักรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน หรือเยีย่ม

ชมหน่วยงานของรัฐ หรือกรณีการตรวจเยีย่มหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของบุคลากร
ภายในหน่วยงานของรัฐ การแถลงข่าวของหน่วยงานของรัฐ การมอบเงินหรือสิ่งขอบริจาค 

3. ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลีย่นบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือค่า
บัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนแปลงได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณี
หน่วยงานของรัฐสั่งให้งดหรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และให้รวมถึงกรณีเหตุสดุวิสัย

อื่นๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทางได ้ท้ังนี้ต้องมิได้เกิดจากตัวผูเ้ดินทางเป็นเหตุ 
4. ค่าธรรมเนียมอื่นๆ ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเพื่อความ

สะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 
5. ค่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตของผูเ้ดินทางไปราชการเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

6. ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบตัิราชการ ส าหรับรถยนต์ของ
ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐตามระเบียบว่าด้วยรถราชการหรอืระเบียบอื่นที่เกีย่วข้อง
ของหน่วนงานของรัฐ ซึ่งหน่วยงานของรัฐได้มาโดยวิธีการซื้อ การยมื หรือรับบริจาค หรือ
ได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลตา่งประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศและขึ้นทะเบยีน

เป็นครุภณัฑ์ของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐนั้น การเช่า หรือรถส่วนตัวของข้าราชการ
หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐผู้เลือกรับเงินค่าตอบแทนเหมาจา่ยแทนการจัดหารถ
ประจ าต าแหน่งส าหรับข้าราชการผู้มีสิทธิไดร้ับรถประจ าต าแหน่งที่ได้จัดหามาใช้ในการ

ปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
7. ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายใหเ้ดินทางไปปฏิบตัิราชการ ซึ่งหน่วยงานของรัฐไม่สามารถ

จัดรถยนต์ส่วนกลางได ้
8. ค่าตรวจสอบเพื่อการรับรองระบบการท างานหรือมาตรฐานการท างาน 

9. ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งหรือพัสดภุัณฑ์ของหน่วยงานของรัฐ ยกเว้น ค่าระวาง บรรทุก ขนส่ง
พัสดุหรือพัสดุภณัฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
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ตาราง 2 (ต่อ) 
รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ 

ที่ไม่ใช่การจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 12.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 
แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 

 การอุดหนุนหน่วยงานอ่ืน (3) 
 “เงินอุดหนุน” หมายความว่า เงินที่ อปท.ตั้งงบประมาณอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
เพ่ือให้ด าเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ ของ อปท.ตามกฎหมาย 
 “หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน”  

1. อปท. และ อปท.อื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
2. ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
3. รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า การประปา และองค์การจัดการน้ าเสีย 
4. องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย  

ระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ
ประโยชน์สาธารณะและมีการด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วมาน้อยกว่าหนึ่งปี 

5. องค์กรทางศาสนา ซึ่งจัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย หรือระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงาน 
ของรัฐ เช่น วัด มัสยิด 

6. องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือด าเนินงานการกุศลหรือบ าเพ็ญสาธารณ 
ประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ เช่น  
มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวัด  

 

 

10. ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพื่อตรวจหาสารกมัมันตภาพรังสี และเชื้อเอชไอวีจากการปฏิบตัิงานตาม
ภารกิจปกติ และไม่ถือเป็นสวัสดิการการรักษาพยาบาลที่ข้าราชการ ลูกจ้างประจ าหรือ พนักงานของ
หน่วยงานของรัฐที่จะใช้สิทธิเบิกจา่ยตามกฎหมายเกี่ยวกับการเบิกจา่ยค่ารักษาพยาบาล 
11. ค่ารักษาพยาบาลสตัว์และค่าตรวจสุขภาพสตัว์ ส าหรับหน่วยงานท่ีภารกิจปกติในการดูแลสตัว์ 
12. ค่าสาธารณูปโภค เช่น 

- ค่าไฟฟ้า ค่าน้ า ค่าโทรศัพท์ ของหน่วยงานของรัฐและบ้านพักราชการ 
- ค่าบริการไปรษณยี์ ค่าฝากไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์ตอบรับ คา่ดวงตราไปรษณีย์ หรือค่าเช่า

ตู้ไปรษณีย ์
- ค่าธรรมเนยีมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเพื่อความสะดวกของส่วนราชการทีมิใช่

เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 
13. การบริจาคหรือการด าเนินการเพื่อการกุศล เช่น บัตรการกุศล 
14. ค่าสมาชิกหรือค่าบ ารุงประจ าปีของสถาบัน องค์กร หรือสโมสรต่างๆ 
15. ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนในการจ้างให้บริการสันทนาการ หรือค่าตอบแทนอ่ืนในลักษณะ
เดียวกัน 
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หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุน (ข้อ 4) 

1. โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ตามกฎหมายและต้องไม่มี 
ลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียนและโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 

ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอื่นในการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งเว้นแต่จะอุดหนุนให้แก่  
อปท. 

2. ประชาชนในเขตต้องได้รับประโยชน์จากโครงการ 
3. ต้องให้ความส าคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะต้องด าเนินการเอง  

และสถานทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 
4. ถ้าเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนให้น าโครงการขอรับเงินอุดหนุนบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้ง 

งบประมาณไว้ในหมวดเงินอุดหนุน ห้ามจ่ายจากเงินสะสม ทุนส ารองเงินสะสม หรือเงินกู้ 

 อัตราส่วนการให้เงินอุดหนุน (ข้อ 5) 

- ตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่ 
รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้ 

1. องค์การบริหารส่วนจังหวัด ไม่เกินร้อยละ 10 
2. เทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละ 2 
3. เทศบาลเมืองและเทศบาลต าบล ไม่เกินร้อยละ 3 
4. องค์การบริหารส่วนต าบล ไม่เกินร้อยละ 5 

กรณีจะตั้งเกินอัตราให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนการตั้งงบประมาณ โดยส่วนที่เกินจะต้อง 
ไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วน 

 การให้เงินอุดหนุนรัฐวิสาหกิจ (ข้อ 6) 

- ภารกิจเฉพาะของรัฐวิสาหกิจซึ่ง อปท.ไม่สามารถด าเนินการได้ อาจร้องขอให้รัฐวิสาหกิจ 
ด าเนินการแทน 

- แจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดท าประมาณค่าใช้จ่ายให้แล้วบรรจุในแผน และตั้งงบประมาณในหมวดเงิน 
อุดหนุน 

- ไม่น ามานับรวมค านวณอยู่ในอัตราส่วน 
เงินอุดหนุนตามกฎหมายก าหนดแผน ฯ (ข้อ 7) 
- กรณี อปท. ตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับ 

ในลักษณะที่ก าหนดให้ อปท. ด าเนินการไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและขั้นตอน 
การกระจายอ านาจ 

- ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการโดยถือว่าประมาณการ 
ค่าใช้จ่ายเป็นการเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

- ไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ 
- ไม่น าเงินอุดหนุนมานับรวมค านวณอยู่ในอัตราส่วน 
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หลักเกณฑ์การขอรับเงินอุดหนุน (ข้อ 8) 
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการ ดังนี้ 
1. เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงิน 

อุดหนุน 
2. กรณี อปท. และส่วนราชการ ยกเว้น ข้อ 7 ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ ใน 

กรณเีป็นโครงการก่อสร้าง ปรับปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจ าแนกงบประมาณ ต้องมีงบประมาณสมทบ 
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 25 ของค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณีเป็นนโยบายรัฐบาล หรือ กระทรวงมหาดไทย ส่วน
กรณีอ่ืนๆ ให้ อปท. พิจารณาตามสถานะทางการคลัง 

3. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการตามโครงการเอง โดยไม่สามารถมอบหมายให้หน่วย 
งานอ่ืนด าเนินการแทนได ้

 13.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ของ 
อปท.พ.ศ.2560 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 “สาธารณภัย” หมายความว่า อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง โรคระบาดในมนุษย์ โรคระบาดสัตว์ 
โรคระบาดสัตว์น้ า การระบาดของศัตรูพืช ตลอดจนภัยอ่ืนๆ อันมีผลกระทบต่อสาธารณชน ไม่ว่าเกิดจาก 
ธรรมชาติ มีผู้ท าให้เกิดขึ้น อุบัติเหตุ หรือเหตุอ่ืนใดซึ่งก่อให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชน หรือ 
ความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชนหรือของรัฐ และให้หมายความรวมถึงภัยทางอากาศ และการก่อ
วินาศกรรมด้วย 

 “โรคติดต่อ” หมายความว่า โรคที่เกิดจากเชื้อโรคหรือพิษของเชื้อโรค ซึ่งสามารถแพร่โดยทางตรง 
หรือทางอ้อมมาสู่คน 

 “โรคติดต่ออันตราย” หมายความว่า โรคติดต่อที่มีความรุนแรงสูงและสามารถแพร่ไปสู่ผู้อ่ืนได้ อย่าง
รวดเร็ว 

 “โรคระบาด” หมายความว่า โรคติดต่อหรือโรคที่ยังไม่ทราบสาเหตุของการเกิดโรคแน่ชัด ซึ่งอาจแพร่
ไปสู่ผู้อื่นได้อย่างรวดเร็วและกว้างขวาง หรือมีภาวะของการเกิดโรคมากผิดปกติกว่าที่เคยเป็นมา 

 หลักเกณฑ์การให้ความช่วยเหลือ (ข้อ 6 ฉ.2) 

- กรณีเกิดสาธารณภัยในพื้นท่ีของ อปท.ไม่ว่าจะมีการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินหรือไม่ก็ตาม อปท.สามารถช่วยเหลือประชาชนในเบื้องต้น โดยฉับพลันทันที เพ่ือ
การด ารงชีพ หรือบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้า หรือระงับสาธารณภัย หรือเพ่ือคุ้มครองชีวิตและ 
ทรัพย์สินหรือป้องกันภยันตรายที่จะเกิดแก่ประชาชน ได้ตามความจ าเป็น โดยไม่ต้องเสนอคณะกรรมการ 
พิจารณา 

- ในกรณีการช่วยเหลือประชาชน เพ่ือเยียวยาและฟ้ืนฟูหลังเกิดสาธารณภัยหรือการส่งเสริม 
และพัฒนาคุณภาพชีวิต หรือการป้องกันและระงับโรคติดต่อ หรือ การช่วยเหลือเกษตรกรผู้มีรายได้น้อยให้
เสนอคณะกรรมการให้ความเห็นชอบก่อน 
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 การช่วยเหลือประชาชนด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต  
1. หลักเกณฑ์การให้ความช่วยเหลือ 

เป็นครอบครัวผู้มีรายได้น้อยท่ีประสบความเดือดร้อน เพราะสาเหตุหัวหน้าครอบครัว 
(1) ตาย 
(2) ทอดทิ้ง สาบสูญ หรือต้องโทษจ าคุก 
(3) เจ็บป่วยร้ายแรงหรือพิการจนไม่สามารถประกอบอาชีพได้ 
(4) ประสบภาวะยากล าบากในการด ารงชีพ 
(5) ไม่สามารถดูแลครอบครัวได้ด้วยเหตุอื่นใด 

2. การให้ความช่วยเหลือ 
ช่วยเหลือด้านการเงิน หรือสิ่งของไม่เกิน ครั้งละ 3,000 บาทต่อครอบครัวและช่วยติดต่อกันไม่ 

เกิน 3 ครั้งต่อครอบครัวต่อปีงบประมาณ ตามรายการ ดังนี้ 
(1) ค่าเครื่องอุปโภคบริโภค และหรือค่าใช้จ่ายในการครองชีพตามความจ าเป็น 
(2) ค่ารักษาพยาบาล เช่น ค่ายา ค่าอุปกรณ์การรักษา ค่าอาหารที่โรงพยาบาล หรือสถาน 

พยาบาลของทางราชการสั่ง และรวมถึงค่าพาหนะ ค่าอาหาร ระหว่างติดต่อรักษาพยาบาล เท่าที่จ าเป็น เว้นแต่
ในกรณีได้รับการช่วยเหลือจากหน่วยงานอื่น 

(3) ค่าซ่อมแซมที่อยู่อาศัยเท่าที่จ าเป็น 
(4) ช่วยเหลือเงินทุนประกอบอาชีพ รวมถึงการรวมกลุ่ม 

3. ขั้นตอนการด าเนินการ 
(1) อปท.ประกาสให้ประชาชนที่ประสงค์จะขอรับความช่วยเหลือยื่นลงทะเบียน 
(2) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบข้อมูล 
(3) เสนอรายชื่อประชาชนต่อคณะกรรมการเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
(4) ปิดประกาศรายชื่อให้ประชาชนทราบไม่น้อยกว่า 15 วัน (ไม่ต้องรอให้ครบ 15 วัน  

สามารถด าเนินการต่อได้เลย) 
(5) คณะกรรมการรายงานผลพิจารณาให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือด าเนินการ 

ช่วยเหลือ 
(6) บรรจุในแผนพัฒนา กรณีฉุกเฉิน หรือจ าเป็นเร่งด่วน ไม่ต้องจัดท าแผน 
(7) ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน 
(8) ให้ใช้จ่ายจากงบประมาณรายจ่าย งบด าเนินงาน ค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่อง 

กับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะงบรายจ่ายอ่ืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ล าดับการใช้จ่ายเงนิกรณีฉุกเฉินที่เกิดสาธารณภัย 
(ที่ มท 0808.2/ว 3215 ลว 6 มิ.ย.2559) 

1. จ่ายจากเงินส ารองจ่ายก่อนเป็นอนัดับแรก 
2. เงินส ารองจ่ายหมด ให้โอนงบประมาณที่หมดความจ าเป็น หรือมีความจ าเป็น

น้อยกว่ามาเพิ่มเงินส ารองจ่าย 
3. หากไม่มเีงินโอนให้ขออนุมัติจ่ายขาดเงินสะสม 
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14.การจัดซื้อจัดจ้างกรณีจ าเป็นเร่งด่วน 
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย ฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 115 ลงวันที่ 27 มีนาคม 2563 

1. การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุส าหรับการป้องกัน ควบคุมหรือรักษาโรค โควิด 19 ในแต่ละครั้ง ทุกวงเงิน  
ถือเป็นกรณีจ าเป็นเร่งด่วน ให้หน่วยงานรัฐด าเนินการตามข้อ 79 วรรคสอง แห่งระเบียบฯ 

2. การด าเนินการตามข้อ 1 หากมีความจ าเป็นจะต้องจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายหรือผู้ 
รับจ้าง ให้ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบ ฯ ข้อ 89 (4) โดยให้จ่ายได้ตามเงื่อนไขที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างก าหนด 
และ   

3. ยกเว้นการวางหลักประกันการรับเงินล่วงหน้าตามระเบียบ ฯ ข้อ 91 วรรคสอง 
 ให้ใช้จนกว่าจะมีการประกาศยกเลิกสถานการณ์ฉุกเฉิน 
 
15. หลักการเบิกจ่ายเงิน กองทุนหลักประกันสุขภาพ 
 อ านาจและหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด้านสาธารณสุข  
 ตาม พ.ร.บ.เทศบาล พ.ศ.2496   
 - มาตรา 50 (4)  ป้องกันและระงับโรคติดต่อ 
 - มาตรา 54 (4)  และ มารตรา 56 (2) ให้มีและบ ารุงการสงเคราะห์มารดาและเด็ก 
 - มาตรา 54  ( 5)  ให้มีและบ ารุงโรงพยาบาล 
 - มาตรา 54 ( 7)  และมาตรา 56 (3)  จัดท ากิจการที่จ าเป็น  เพื่อการสาธารณสุข 
 พ.ร.บ. สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 
  -มาตรา 67    (3)  ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
หลักเกณฑ์การบริหารกองทุน 

1. อปท.ที่มีความประสงค์เข้าร่วมกับการบริหารจัดการหรือด าเนินการร่วมกับกองทุน 
2. ระเบียบ มท. ว่าด้วยการตั้งงบประมาณของ อปท. เพ่ือสมทบกองทุน พ.ศ. 2561     
     และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 ค านิยาม 
“กองทุน” หมายความว่า ทุนหมุนเวียนที่จัดตั้งขึ้นโดยอาศัยอ านาจตามกฎหมายว่าด้วยหลักประกัน

สุขภาพแห่งชาติ และ มีวัตถุประสงค์เพ่ือช่วยเหลือหรือสนับสนุนการจัดบริการสาธารณะตามอ านาจหน้าที่ของ 
อปท. 

 
 “เงินสมทบกองทุน” หมายความว่า เงินงบประมาณของ อปท.ที่ตั้งไว้สมทบกองทุน 

1. ข้อ 4  อปท. ที่มีความประสงค์เข้าร่วมกับการบริหารจัดการหรือด าเนินการร่วมกับกองทุน ตั้ง
งบประมาณ งบกลาง ประเภทรายจ่ายตามข้อผูกพัน รายการเงินสมทบกองทุน โดยระบุชื่อ 
กองทุนที่จะตั้งงบประมาณสมทบตามอัตราเงินสมทบที่แต่ละกองทุนได้ก าหนดไว้ 

2. ข้อ 5 การจ่ายเงินสมทบกองทุน ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ มท ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ อปท. 

3. ประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์เพ่ือสนับสนุนให้ อปท . 
ด าเนินงานและบริหารจัดการระบบหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที ่
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ค านิยาม 
“กองทุนหลักประกันสุขภาพ” หมายความว่า กองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่น หรือพ้ืนที่   

เพ่ือการสร้างเสริมสุขภาพ การป้องกันโรค การฟื้นฟูสมรรถภาพ และการรักษา พยาบาลระดับปฐมภูมิเชิงรุกที่
จ าเป็นต่อสุขภาพและการด ารงชีวิต 

“คณะกรรมการกองทุน” หมายความว่า คณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ 
“การจัดบริการสาธารณสุข” หมายความว่า การจัดบริการสร้างเสริมสุขภาพ ป้องกันโรค ฟ้ืนฟู  

สมรรถภาพ และรักษาพยาบาลระดับปฐมภูมิเชิงรุก รวมถึงการจัดกระบวนการหรือกิจกรรมเพ่ือ การสร้างเสริม
สุขภาพ และการป้องกันโรค 

“สถานบริการ” หมายความว่า สถานบริการตามกฎหมายว่าด้วยหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ 
“หน่วยงานสาธารณสุข” หมายความว่า หน่วยงานที่มีภารกิจด้านการสาธารณสุขโดยตรง แต่มิได้

เป็นสถานบริการหรือหน่วยงานบริการ 
“หน่วยงานอ่ืน หมายความว่า หน่วยงานที่มิได้มีภารกิจด้านการสาธารณสุข 
“องค์กรหรือกลุ่มประชาชน” หมายความว่า องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน ภาคเอกชน หรือบุคคล   

ที่มีการรวมตัวกันตั้งแต่  5 คนขึ้นไป ซึ่งมีวัตถุประสงค์ที่มิใช่เป็นการแสวงหาผลก าไร    ทั้งนี้ จะเป็นนิติบุคคล
หรือไม่ก็ได้ 

“ผู้สูงอายุที่มีภาวะพ่ึงพิงและบุคคลอ่ืนที่มีภาวะพ่ึงพิง” หมายความว่า ผู้สูงอายุที่มีคะแนน ประเมิน
ความสามารถในการด าเนินชิวิตประจ าวันตามดัชนีบาร์เธลอดีแอล (Barthel ADL index) เท่ากับหรือน้อยกว่า
สิบเอ็ดคะแนน และบุคคลอ่ืนที่มีดัชนีบาร์เธลเอดีแอล (Barthel ADL index) เท่ากับหรือน้อยกว่าสิบเอ็ด
คะแนน 

“การบริการสาธารณสุขส าหรับผู้สูงอายุที่มีภาวะพ่ึงพิง” หมายความว่า การบริการดูแลระยะ ยาว
ด้านสาธารณสุขส าหรับผู้สูงอายุที่มีภาวะพ่ึงพิง ที่บ้านหรือมชน โดยศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้ สูงอายุในชุมชน 
หน่วยบริการ หรือสถานบริการ 

“ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิผู้สูงอายุในชุมชน” หมายความว่า ศูนย์ซึ่งด าเนินงานเกี่ยวกับการ พัฒนา
และฟ้ืนฟูคุณภาพชีวิตหรือคนพิการในชุมชน 

“ผู้ช่วยเหลือดูแลผู้สูงอายุที่มีภาวะพ่ึงพิง” (Caregiver) หมายความว่า บุคคลที่ผ่านการ อบรม
ตามหลักสูตรผู้ช่วยเหลือดูแลผู้สูงอายุที่มีภาวะพ่ึงพิงที่ส านักงานก าหนด\ 

“ส านักงาน” หมายความว่า ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ 
6.  คุณสมบัติ ท่ีจะได้รับการสนับสนุนให้ด าเนินงานและบริหารจัดการกองทุนฯ 

 1. มีความประสงค์เข้าร่วมด าเนินงานและบริหารจัดการระบบหลักประกันสุขภาพ ในระดับ
ท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ 

 2. มีความพร้อมในการอุดหนุนเงินหรืองบประมาณ  

           7. วัตถุประสงค์ของกองทุนฯ 
     1. เพ่ือสนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขของหน่วยบริการ สถานบริการ หน่วยงาน
สาธารณสุข หน่วยงานอื่นองค์กรหรือกลุ่มประชาชน  
     2. เพ่ือให้บุคคลสามารถเข้าถึงบริการสาธารณสุขได้อย่างทั่วถึงและมีประสิทธิภาพมากข้ึน  
     3. โดยส่งเสริมกระบวนการมีส่วนร่วมตามความพร้อม ความเหมาะสม และความต้องการของ
ประชาชนในท้องถิ่น 

    ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ในประกาศและมติคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ 
...............ฯลฯ................ 


