
 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาด้วยการรบัเงน การเบกจายเงน การฝากเงน การเกบ็รกัษาเงน ่ ่ิ ิ ิ ิ ิ  
และการตรวจเงนขิ ององคก์รปกครองสวนท้องถน พ่ ิ่ .ศ. 2547 

--------------------------- 
 โดยทีเ่ป็นการสมควรปรบัปรงุระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการรบัเงนิ การเบกิ
จา่ยเงนิ การฝากเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ และการตรวจเงนิ เพือ่ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
บรหิารงานดา้นการเงนิเป็นแนวทางเดยีวกนั 
 อาศยัอาํนาจตามความในมาตรา 6 และมาตรา 76 แหง่พระราชบญัญตัอิงคก์ารบรหิาร 
สว่นจงัหวดั พ.ศ. 2540 มาตรา 69 และมาตรา 77 แหง่พระราชบญัญตัเิทศบาล พ.ศ. 2496 
มาตรา 5 และมาตรา 88 แหง่พระราชบญัญตัสิภาตาํบลและองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล พ.ศ. 2537 
รฐัมนตรวีา่การกระทรวงมหาดไทยจงึออกระเบยีบไว ้ดงัต่อไปน้ี  
 ข้อ 1 ระเบยีบน้ีเรยีกวา่ “ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการรบัเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ 
การฝากเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ และการตรวจเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2547” 
 ข้อ 2 ระเบยีบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตัง้แต่วนัถดัจากวนัประกาศในราชกจิจานุเบกษา เป็นตน้ไป 
 ข้อ 3 ใหย้กเลกิ  

        (1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการรบัเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ 
การเกบ็รกัษาเงนิ และการตรวจเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2541 
         (2) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการรบัเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ 
การเกบ็รกัษาเงนิ และการตรวจเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2543 
 ข้อ 4 ใหป้ลดักระทรวงมหาดไทยรกัษาการใหเ้ป็นไปตามระเบยีบน้ี และใหม้อีาํนาจ       
ตคีวาม วนิิจฉยัปญหา กาํหนดหลกัเกณฑ ์และวธิปีฏบิตั ิเพือ่ดาํเนินการใหเ้ป็นไปตามระเบีั ยบน้ี     
             ในกรณีทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไมส่ามารถปฏบิตัติามระเบยีบน้ีได ้ใหข้อทาํความ
ตกลงกบัปลดักระทรวงมหาดไทยก่อนการปฏบิตั ิ 
          ปลดักระทรวงมหาดไทย อาจมอบอาํนาจตามวรรคสองใหอ้ธบิดกีรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่ หรอืผูว้า่ราชการจงัหวดักไ็ด ้
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หมวด 1 
ข้อความทัว่ไป 

 
       ข้อ 5  ในระเบยีบน้ี  
          (1) “องคก์รปกครองสวนท้องถน่ ิ่ ” หมายความวา่ องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั 
เทศบาล องคก์ารบรหิารสว่นตาํบล และองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อื่นทีม่กีฎหมายจดัตัง้    
รวมทัง้กจิการพาณิชยข์ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ดว้ย  
        (2) “สภาท้องถนิ่ ” หมายความวา่ สภาองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั สภาเทศบาล            
สภาองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล และสภาทอ้งถิน่อื่นทีม่กีฎหมายจดัตัง้ 
        (3) “ผูบ้รหารท้องถนิ ิ่ ” หมายความวา่ นายกองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั  
นายกเทศมนตร ีคณะเทศมนตร ีนายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล และผูบ้รหิารทอ้งถิน่อื่น           
ทีม่กีฎหมายจดัตัง้ 
  (4) “ผูช้วยผูบ้รหารท้องถน่ ิ ิ่ ” หมายความวา่ รองนายกองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั 
รองนายกเทศมนตร ีรองนายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล และใหห้มายความรวมถงึเทศมนตร ี 
และรองผูบ้รหิารทอ้งถิน่อื่นทีม่กีฎหมายจดัตัง้ 

(5) “ปลดัองคก์รปกครองสวนท้องถน่ ิ่ ” หมายความวา่ ปลดัองคก์ารบรหิาร 
สว่นจงัหวดั ปลดัเทศบาล ปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล และปลดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่        
ทีม่กีฎหมายจดัตัง้ 
        (6) “พนักงานสวนท้องถน่ ิ่ ” หมายความวา่ ขา้ราชการองคก์ารบรหิาร          
สว่นจงัหวดั พนกังานเทศบาล พนกังานสว่นตาํบล และพนกังานสว่นทอ้งถิน่อื่นทีม่กีฎหมาย
จดัตัง้ 
        (7) “หนวยงาน่ ” หมายความวา่ สาํนกั กอง สว่น ฝาย ตามโครงสรา้งขององคก์ร่

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ แต่ละรปูแบบ หรอืหน่วยงานทีม่งีบเฉพาะการ หรอืหน่วยงานทีไ่ดแ้ยก
ออกไปทาํการรบัจา่ยและเกบ็รกัษาเงนิ 

(8) “ผูเ้บกิ ” หมายความวา่ หน่วยงานทีไ่ดร้บังบประมาณทัว่ไปและงบประมาณ 
เฉพาะการ รวมทัง้เงนินอกงบประมาณดว้ย  

(9) “หนวยงานคลงั่ ” หมายความวา่ หน่วยงานทีม่หีน้าทีเ่กีย่วกบัการรบัเงนิ  
การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ ตามระเบยีบน้ี  
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(10) “หวัหน้าหนวยงานคลงั่ ” หมายความวา่ หวัหน้าหน่วยงาน ซึง่มหีน้าที ่
เกีย่วกบัการรบัเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ หรอืงานเกีย่วกบัการเงนิ 
การบญัช ีตามทีก่าํหนดไวใ้นระเบยีบน้ี และใหห้มายความรวมถงึหวัหน้าหน่วยงานทีม่งีบเฉพาะการ
หรอืหน่วยงานทีไ่ดแ้ยกไปทาํการรบัจา่ยและเกบ็รกัษาเงนิต่างหากจากหน่วยงานคลงั  

(11) “เจ้าหน้าท่ี” หมายความวา่ ผูท้ีม่หีน้าทีร่บัจา่ยเงนิและใหร้วมถงึผูซ้ึง่ไดร้บั 
มอบหมายใหม้หีน้าทีร่บัจา่ยเงนิดว้ย  

(12) “ตู้นรภยัิ ” หมายความรวมถงึ กาํปนหรอืตูเ้หล็ั ่ กหรอืหบีเหลก็อนัมัน่คง  
ซึง่ใชส้าํหรบัเกบ็รกัษาเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

(13) “หีบหอ่ ” หมายความวา่ หบี หรอืถุง หรอืภาชนะอื่นใด ซึง่ใชส้าํหรบับรรจ ุ
เงนิเพือ่ฝากเกบ็รกัษาไวใ้นตูนิ้รภยัในลกัษณะหบีหอ่ หรอืสาํหรบับรรจุเงนิเพือ่นําสง่ หรอืนําฝาก
สว่นราชการ หรอืบรรจุเงนิทีข่อเบกิคนืจากตูนิ้รภยัของสว่นราชการหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
        (14) “อนุมตัฎีกาิ ” หมายความวา่ อนุญาตใหจ้า่ยเงนิจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
        (15) “หลกัฐานการจาย่ ” หมายความวา่ หลกัฐานแสดงวา่ไดม้กีารจา่ยเงนิใหแ้ก่ 
ผูร้บัหรอืเจา้หน้ีตามขอ้ผกูพนัแลว้  
        (16) “ใบสาํคญัคจูาย่ ่ ” หมายความวา่ หลกัฐานการจา่ยเงนิทีเ่ป็นใบเสรจ็รบัเงนิ 
หลกัฐานของธนาคารแสดงการจา่ยเงนิแก่เจา้หน้ี หรอืหลกัฐานการนําเงนิเขา้บญัชเีงนิฝาก     
ของผูร้บัทีธ่นาคาร และใหร้วมถงึใบนําสง่เงนิต่อหน่วยงานคลงัดว้ย  
  (17) “เงนรายรบัิ ” หมายความวา่ เงนิทัง้ปวงทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จดัเกบ็
หรอืไดร้บัไวเ้ป็นกรรมสทิธติามกฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั์  หรอืจากนิตกิรรม   
        (18) “เงนนอกงบประมาณิ ” หมายความวา่ เงนิทัง้ปวงทีอ่ยูใ่นความรบัผดิชอบ
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ เวน้แต่เงนิทีป่รากฏตามงบประมาณรายจา่ย และเงนิทีร่ฐับาล
อุดหนุนใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่โดยระบุวตัถุประสงค ์ 
  (19) “รายงานสถานะการเงนประจาํวนัิ ” หมายความรวมถงึ ยอดเงนิรบัและจา่ย
ในแต่ละวนั รวมถงึยอดเงนิทีฝ่ากธนาคารและคลงัจงัหวดัดว้ย 
        (20) “เงนยืมิ ”  หมายความวา่ เงนิงบประมาณหรอืเงนินอกงบประมาณทีอ่งคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ จา่ยใหแ้ก่บุคคลใดยมืเพือ่เป็นคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการหรอืปฏบิตั ิ     
ราชการอื่นใด  
  (21) “แผนพฒันา” หมายความรวมถงึ แผนยทุธศาสตรก์ารพฒันาและแผนพฒันา 
สามปีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ หรอืตามทีก่ฎหมายกาํหนด  
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  (22) “แผนการใช้จายเงน่ ิ ” หมายความวา่ แผนแสดงรายละเอยีดการใชจ้า่ยเงนิ
ของหน่วยงานผูเ้บกิในชว่งระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง ซึง่หน่วยงานผูเ้บกิไดย้ืน่ต่อหน่วยงานคลงั     
ทุกระยะสามเดอืน 
  (23) “ทุนสาํรองเงนสะสมิ ” หมายความวา่ ยอดเงนิสะสมจาํนวนรอ้ยละยีส่บิหา้ 
ของยอดเงนิสะสมประจาํทุกสิน้ปีงบประมาณ เพือ่รกัษาเสถยีรภาพการเงนิการคลงัขององคก์ร 
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
        (24) “เงนสะสมิ ” หมายความวา่ เงนิทีเ่หลอืจา่ยจากเงนิรายรบัตามงบประมาณ
รายจา่ยประจาํปี และหรอืงบประมาณรายจา่ยเพิม่เตมิ และใหห้มายความรวมถงึเงนิรายรบัอื่น   
ทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ได้รบัไว้ภายในวนัสิน้ปีงบประมาณหลงัจากที่ได้หกัทุนสาํรอง  
เงนิสะสมไวแ้ล้ว และรวมทัง้เงนิสะสมปีก่อน ๆ ดว้ย  
  (25) “หน้ีสญู” หมายความวา่ หน้ีทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในฐานะเจา้หน้ี 
ไมม่ทีางทีจ่ะไดร้บัชาํระหน้ีจากลกูหน้ีได ้ 
        (26) “ ปี ” หมายความวา่ ปีงบประมาณ 
  (27) “นายอาํเภอ” หมายความรวมถงึ ปลดัอาํเภอผูเ้ป็นหวัหน้าประจาํกิง่อาํเภอดว้ย 
 

หมวด 2 
ข้อกาํหนดในการรบัเงนิ  

สวนท่ี ่ 1 
การรบัเงนิ  

       ข้อ 6  บรรดาแบบพมิพแ์ละเอกสารใด ๆ ทีใ่ชใ้นการรบัเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ 
การถอนเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ และการตรวจเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ตลอดจนแบบ
บญัชแีละทะเบยีนต่าง ๆ ใหเ้ป็นไปตามทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด เวน้แต่จะมี
กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบักาํหนดไวเ้ป็นอยา่งอืน่  
          ข้อ 7 บรรดาเงนิทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดร้บัไวเ้ป็นกรรมสทิธ ิใหนํ้าสง่เป็นเงนิ    ์
รายไดท้ัง้สิน้ หา้มมใิหก้นัไวเ้ป็นเงนิฝาก หรอืเงนินอกงบประมาณ เวน้แต่จะมกีฎหมาย ระเบยีบ 
ขอ้บงัคบั คาํสัง่หรอืหนงัสอืสัง่การกระทรวงมหาดไทยกาํหนดไวเ้ป็นอยา่งอื่น  
 ความในวรรคหนึ่งไมใ่ชบ้งัคบัในกรณีทีม่ผีูอุ้ทศิใหแ้ก่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ เป็นการ
เฉพาะเจาะจงวา่ใหก้ระทาํการอยา่งใดอยา่งหน่ึง หรอืในกรณีทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จดัหา
รายไดข้ึน้เป็นครัง้คราวภายในขอบเขตอาํนาจหน้าที ่เพือ่ใชจ้า่ยในกจิการอยา่งใดอยา่งหน่ึง    
โดยเฉพาะ 
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         เงนิรายไดท้ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จดัหาขึน้เป็นครัง้คราว หรอืเงนิทีม่ผีูอุ้ทศิให ้   
ตามวรรคสอง ถา้ไมไ่ดก้าํหนดไวเ้ป็นอยา่งอื่น หากมเีงนิเหลอืจา่ย หรอืหมดความจาํเป็นทีจ่ะตอ้ง
ใชจ้า่ยแลว้ ใหนํ้าสง่เป็นรายไดข้ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
       ข้อ 8 การรบัเงนิใหร้บัเป็นเงนิสด การรบัเงนิเป็นเชค็ หรอืดรา๊ฟด ์หรอืตราสารอยา่งอื่น  
ใหป้ฏบิตัติามวธิกีารทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด 
       ข้อ 9 การรบัเงนิใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ออกใบเสรจ็รบัเงนิใหแ้ก่ผูช้าํระเงนิทกุครัง้ 
เวน้แต่การรบัเงนิทีม่เีอกสารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ระบุจาํนวนเงนิทีช่าํระอนัมลีกัษณะ
เชน่เดยีวกบัใบเสรจ็รบัเงนิ ซึง่เอกสารดงักลา่วจะตอ้งมกีารควบคมุจาํนวนทีร่บัจา่ยทาํนองเดยีวกบั
ใบเสรจ็รบัเงนิ และการรบัเงนิตามฎกีาเบกิเงนิจากหน่วยงานคลงั 

ใหใ้ชใ้บเสรจ็รบัเงนิเลม่เดยีวกนัรบัเงนิทุกประเภท เวน้แต่ เงนิประเภทใดมกีารรบัชาํระเป็น
ประจาํและมจีาํนวนมากรายจะแยกใบเสรจ็รบัเงนิเลม่หน่ึงสาํหรบัการรบัเงนิประเภทหน่ึงกไ็ด ้ 
 ข้อ 10 ใหห้น่วยงานคลงับนัทกึเงนิทีไ่ดร้บัในสมดุเงนิสด ภายในวนัทีไ่ดร้บัเงนิสด เชค็หรอื 
ดรา๊ฟด ์หรอืตราสารอยา่งอื่น นัน้ โดยแสดงใหท้ราบวา่ ไดร้บัเงนิตามฎกีา ใบเสรจ็รบัเงนิ หรอื
เอกสารอื่น เลม่ใด เลขทีใ่ด จาํนวนเทา่ใด  
       ในกรณีทีม่กีารรบัเงนิภายหลงักาํหนดเวลาปิดบญัชสีาํหรบัวนันัน้แลว้ ใหบ้นัทกึการรบัเงนิ
ในวนันัน้และเกบ็เงนิสดในตูนิ้รภยั  
       เงนิประเภทใดมใีบเสรจ็รบัเงนิวนัหน่ึง ๆ หลายฉบบั จะรวมรบัเงนิประเภทนัน้ตามสาํเนา   
ใบเสรจ็ทุกฉบบัมาบนัทกึในบญัชรีายการเดยีวกไ็ด ้โดยใหแ้สดงใหท้ราบวา่เป็นเงนิรบัตามใบเสรจ็ 
เลขทีใ่ด ถงึเลขทีใ่ด จาํนวนเงนิรวมทัง้สิน้เทา่ใด ไวด้า้นหลงัสาํเนาใบเสรจ็รบัเงนิฉบบัสดุทา้ย  
      ข้อ 11 เมือ่สิน้เวลารบัเงนิใหเ้จา้หน้าทีผู่ม้หีน้าทีจ่ดัเกบ็หรอืรบัชาํระเงนิ นําเงนิทีไ่ดร้บั
พรอ้มสาํเนาใบเสรจ็รบัเงนิ และเอกสารอื่นทีจ่ดัเกบ็ในวนันัน้ทัง้หมดสง่ต่อเจา้หน้าทีก่ารเงนิ    
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ เพื่อนําเงนิฝากธนาคาร กรณีทีนํ่าฝากธนาคารไม่ทนัใหเ้กบ็
รกัษาไวใ้นตู้นิรภยั 
       ข้อ 12 ใหห้น่วยงานคลงัจดัใหม้กีารตรวจสอบจาํนวนเงนิทีเ่จา้หน้าทีจ่ดัเกบ็และนําสง่   
กบัหลกัฐาน และรายการทีบ่นัทกึไวใ้นสมดุเงนิสด วา่ถกูตอ้งครบถว้นแลว้หรอืไม ่หากการ
ตรวจสอบปรากฏวา่ถกูตอ้งแลว้  ใหผู้ต้รวจแสดงยอดรวมเงนิรบัทัง้สิน้ตามใบเสรจ็รบัเงนิทุกฉบบั
ทีไ่ดร้บัในวนันัน้ไวใ้นสาํเนาใบเสรจ็รบัเงนิฉบบัสดุทา้ยและลงลายมอืชือ่กาํกบัไวด้ว้ย  
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สวนท่ี ่ 2 
ใบเสรจ็รบัเงนิ  

 
       ข้อ 13 ใบเสรจ็รบัเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ใหม้สีาระสาํคญัอยา่งน้อย           
ดงัต่อไปน้ี  
       (1) ตราเครือ่งหมายและชือ่ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  
       (2) เลม่ทีแ่ละเลขทีข่องใบเสรจ็รบัเงนิ โดยใหพ้มิพห์มายเลขกาํกบัเลม่และหมายเลขกาํกบั
เลขทีใ่นใบเสรจ็รบัเงนิ เรยีงกนัไปทุกฉบบั  
       (3) ทีท่าํการหรอืสาํนกังานทีอ่อกใบเสรจ็รบัเงนิ 
       (4) วนั เดอืน ปี ทีร่บัเงนิ  
       (5) ชือ่และชือ่สกุลของบุคคลหรอืชือ่นิตบุิคคลผูช้าํระเงนิ 
       (6) รายการแสดงการรบัเงนิ โดยระบุวา่รบัชาํระเงนิคา่อะไร 
       (7) จาํนวนเงนิทีร่บัชาํระทัง้ตวัเลขและตวัอกัษร 
       (8) ขอ้ความระบุวา่ไดม้กีารรบัเงนิไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้  
       (9) ลายมอืชือ่พรอ้มชือ่ในวงเลบ็ และตาํแหน่งผูร้บัเงนิกาํกบัอยา่งน้อยหน่ึงคน              
 ใบเสรจ็รบัเงนิทุกฉบบัใหม้สีาํเนาเยบ็ตดิไวก้บัเลม่อยา่งน้อยหน่ึงฉบบั 
 หากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ใดประสงคจ์ะพมิพใ์บเสรจ็รบัเงนิดว้ยเครือ่งคอมพวิเตอร ์
พมิพใ์บเสรจ็รบัเงนิใหจ้ดัทาํไดโ้ดยใหม้ขีนาดตามความเหมาะสมกบัลกัษณะงานทีป่ฏบิตั ิ         
มสีาํเนาอยา่งน้อยหน่ึงฉบบั และใหม้สีาระสาํคญัตามวรรคหนึ่ง พรอ้มทัง้ใหก้าํหนดระบบวธิกีาร
ควบคุมการพมิพใ์บเสรจ็รบัเงนิ รวมทัง้การพมิพ ์เลม่ที ่เลขที ่ใหร้ดักุม 
       ข้อ 14 ใหห้น่วยงานคลงัจดัทาํทะเบยีนคุมใบเสรจ็รบัเงนิไวเ้พือ่ใหท้ราบ และตรวจสอบ 
ไดว้า่ ไดจ้ดัพมิพข์ึน้จาํนวนเทา่ใด ไดจ้า่ยใบเสรจ็รบัเงนิเลม่ใด หมายเลขใดถงึหมายเลขใด          
ใหห้น่วยงานใด หรอืเจา้หน้าทีผู่ใ้ด ไปดาํเนินการจดัเกบ็เงนิเมือ่วนั เดอืน ปีใด  
       การจา่ยใบเสรจ็รบัเงนิใหห้น่วยงานใด หรอืเจา้หน้าทีไ่ปจดัเกบ็เงนิ ใหพ้จิารณาจา่ย 
ใหใ้นจาํนวนทีเ่หมาะสมแก่ลกัษณะงานทีป่ฏบิตั ิและใหม้หีลกัฐานการรบัสง่ใบเสรจ็รบัเงนินัน้ 
ไวด้ว้ย  
       ข้อ 15 ใบเสรจ็รบัเงนิเลม่ใด เมือ่ไมม่คีวามจาํเป็นตอ้งใช ้เชน่ ยบุ เลกิสาํนกังาน         
หรอืไมม่กีารจดัเกบ็เงนิต่อไปอกี ใหห้วัหน้าหน่วยงานทีร่บัใบเสรจ็รบัเงนินัน้ไปนําสง่คนื      
หน่วยงานทีจ่า่ยใบเสรจ็นัน้โดยเรว็  
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       ข้อ 16 เมือ่สิน้ปีใหห้วัหน้าหน่วยงานทีร่บัใบเสรจ็รบัเงนิไปดาํเนินการจดัเกบ็เงนิ         
แจง้ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัทราบวา่ มใีบเสรจ็รบัเงนิอยูใ่นความรบัผดิชอบเลม่ใด เลขทีใ่ดถงึ 
เลขทีใ่ด และไดใ้ชใ้บเสรจ็รบัเงนิไปแลว้เลม่ใด เลขทีใ่ดถงึเลขทีใ่ด อยา่งชา้ไมเ่กนิวนัทีส่ามสบิเอด็ 
ตุลาคมของปีถดัไป และใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัรวบรวมรายงานเสนอผา่นปลดัองคก์รปกครอง        
สว่นทอ้งถิน่ เพือ่นําเสนอผูบ้รหิารทอ้งถิน่ทราบ  
       ข้อ 17  ใบเสรจ็รบัเงนิเลม่ใดใชส้าํหรบัรบัเงนิของปีใด ใหใ้ชร้บัเงนิภายในปีนัน้เทา่นัน้ 
เมือ่ขึน้ปีใหมก่ใ็หใ้ชใ้บเสรจ็รบัเงนิเลม่ใหม ่ใบเสรจ็รบัเงนิฉบบัใดทีย่งัไมใ่ชใ้หค้งตดิไวก้บัเลม่  
แต่ใหป้ร ุเจาะร ูหรอืประทบัตราเลกิใช ้เพือ่ใหเ้ป็นทีส่งัเกตมใิหนํ้ามาใชร้บัเงนิไดต่้อไป 
       ข้อ 18 ใบเสรจ็รบัเงนิหา้มขดู ลบ แกไ้ข เพิม่เตมิ จาํนวนเงนิหรอืชือ่ผูช้าํระเงนิ          
หากใบเสรจ็รบัเงนิฉบบัใดลงรายการรบัเงนิผดิพลาด กใ็หข้ดีฆา่จาํนวนเงนิและเขยีนใหม ่       
ทัง้จาํนวน แลว้ใหผู้ร้บัเงนิลงลายมอืชือ่กาํกบัการขดีฆา่นัน้ไวด้ว้ย หรอืขดีฆา่เลกิใชใ้บเสรจ็รบัเงนิ
นัน้ทัง้ฉบบั และใหต้ดิไวก้บัสาํเนาใบเสรจ็รบัเงนิในเลม่ แลว้ออกใบเสรจ็รบัเงนิฉบบัใหม ่
       ข้อ 19 ใหห้น่วยงานคลงัเกบ็รกัษาสาํเนาใบเสรจ็รบัเงนิซึง่ยงัมไิดต้รวจสอบจากผูม้อีาํนาจ
ตรวจสอบไวใ้นทีป่ลอดภยัอยา่ใหส้ญูหาย และเมือ่ไดต้รวจสอบแลว้กใ็หเ้กบ็ไวอ้ยา่งเอกสารธรรมดา  
 

หมวด 3 
การเกบ็รกัษาเงนิ  

สวนท่ี ่ 1 
ตู้นรภยัเกบ็เงนิ ิ  

 
       ข้อ 20 ตูนิ้รภยัขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ใหต้ดิหรอืตัง้ไวใ้นหอ้งมัน่คงหรอืกรงเหลก็
หรอืกรณีไมม่หีอ้งมัน่คงหรอืกรงเหลก็ใหต้ดิหรอืตัง้ไวใ้นทีม่ ัน่คงและปลอดภยัภายในสาํนกังาน
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่นัน้  
       หากมจีาํนวนเงนิสดทีเ่กบ็รกัษาไวใ้นตูนิ้รภยัตามวรรคหนึ่งใหนํ้าฝากธนาคารทัง้จาํนวน  
ในวนัทาํการถดัไป กรณีเทศบาลตาํบลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลทีม่พีืน้ทีห่า่งไกล           
การคมนาคมไมส่ะดวก ไมส่ามารถนําฝากธนาคารไดเ้ป็นประจาํทุกวนัใหเ้กบ็รกัษาเงนิสด         
ในตูนิ้รภยัได ้และใหนํ้าเงนิสดดงักล่าวฝากธนาคารในวนัทาํการสดุทา้ยของสปัดาห ์
      ข้อ 21 ตูนิ้รภยัใหม้ลีกูกุญแจอยา่งน้อยสองดอก แต่ละดอกมลีกัษณะต่างกนั โดยให้
กรรมการเกบ็รกัษาเงนิถอืลกูกุญแจคนละดอก 
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       ตูนิ้รภยัหน่ึง ๆ ใหม้ลีกูกุญแจอยา่งน้อยสองสาํรบั ใหก้รรมการเกบ็รกัษาเงนิเกบ็รกัษา 
หน่ึงสาํรบั นอกนัน้ใหนํ้าฝากเกบ็รกัษาในลกัษณะหบีหอ่ไวใ้นตูนิ้รภยัเกบ็เงนิของสว่นราชการอืน่
ตามทีเ่หน็สมควร  
 

สวนท่ี ่ 2 
กรรมการเกบ็รกัษาเงนิ  

 
       ข้อ 22 ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่แต่งตัง้คณะกรรมการเกบ็รกัษาเงนิไว ้ณ สาํนกังานอยา่งน้อย
สามคน ในจาํนวนน้ีใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัเป็นกรรมการโดยตาํแหน่งหน่ึงคน และกรรมการ 
เกบ็รกัษาเงนิอื่นอกีอยา่งน้อยสองคน  
       การแต่งตัง้กรรมการเกบ็รกัษาเงนิตามวรรคหนึ่ง ใหแ้ต่งตัง้จากพนกังานสว่นทอ้งถิน่  
ตัง้แต่ระดบัสาม หรอืเทยีบเทา่ขึน้ไป เวน้แต่ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มพีนกังานสว่นทอ้งถิน่    
ไมค่รบจาํนวนทีจ่ะแต่งตัง้เป็นกรรมการ ใหแ้ต่งตัง้พนกังานสว่นทอ้งถิน่ระดบัอืน่ หรอืผูช้ว่ย
ผูบ้รหิารทอ้งถิน่เป็นกรรมการใหค้รบจาํนวนกไ็ด ้ 
       ข้อ 23 ใหก้รรมการเกบ็รกัษาเงนิเป็นผูถ้อืลกูกุญแจตูนิ้รภยั ในกรณีทีตู่นิ้รภยัมทีีใ่สกุ่ญแจ
สามดอกและมกีรรมการสามคน  ใหก้รรมการถอืกุญแจคนละหน่ึงดอก แต่ถา้ตูนิ้รภยัมทีีใ่สกุ่ญแจ
สองดอกแต่มกีรรมการสามคน กใ็หก้รรมการทีอ่าวุโสถอืกุญแจคนละหน่ึงดอก  
       ข้อ 24 กรรมการเกบ็รกัษาเงนิผูใ้ดไมส่ามารถปฏบิตัหิน้าทีก่รรมการได ้ใหผู้บ้รหิาร     
ทอ้งถิน่พจิารณาแต่งตัง้พนกังานสว่นทอ้งถิน่ หรอืผูช้ว่ยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ ตามขอ้ 22             
เป็นกรรมการแทนชัว่คราวใหค้รบจาํนวน การแต่งตัง้ผูท้ีจ่ะเป็นกรรมการแทนจะแต่งตัง้ไว ้     
เป็นการประจาํเพือ่ปฏบิตัหิน้าทีแ่ทนชัว่คราวกไ็ด ้ 
      การปฏบิตัหิน้าทีก่รรมการแทนตามวรรคหนึ่ง ตอ้งสง่มอบและรบัมอบกุญแจระหวา่ง
กรรมการผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายใหท้าํหน้าทีก่รรมการแทนชัว่คราว รวมทัง้ตอ้งตรวจนบัตวัเงนิ 
และหลกัฐานแทนตวัเงนิเกบ็รกัษาไวใ้นตูนิ้รภยัใหถ้กูตอ้งตามรายงานสถานะการเงนิประจาํวนั  
แลว้บนัทกึการสง่มอบและรบัมอบพรอ้มกบัลงลายมอืชือ่กรรมการทุกคนไวใ้นรายงานสถานะการเงนิ  
ประจาํวนั 
       หา้มมใิหก้รรมการมอบลกูกุญแจใหผู้อ้ื่นทาํหน้าทีก่รรมการแทน เวน้แต่เป็นการมอบ     
ใหก้รรมการซึง่ไดร้บัแต่งตัง้เป็นกรรมการแทนชัว่คราว 
       ข้อ 25 กรรมการเกบ็รกัษาเงนิตอ้งเกบ็รกัษาลกูกุญแจไวใ้นทีป่ลอดภยั อยา่ใหส้ญูหายหรอื
ใหผู้ใ้ดลกัลอบนําไปพมิพแ์บบลกูกุญแจได ้หากปรากฏวา่ลกูกุญแจสญูหาย หรอืมกีรณีสงสยัวา่  
จะมผีูป้ลอมแปลงลกูกุญแจ ใหร้บีรายงานผูบ้รหิารทอ้งถิน่เพือ่ส ัง่การโดยเรว็ 
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สวนท่ี ่ 3 
การเกบ็รกัษาเงนิ  

 
       ข้อ 26 ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัจดัทาํรายงานสถานะการเงนิประจาํวนัตามแบบที ่         
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนดเป็นประจาํทุกวนัทีม่กีารรบัจา่ยเงนิ หากวนัใด 
ไมม่กีารรบัจา่ยเงนิจะไมท่าํรายงานสถานะการเงนิประจาํวนัสาํหรบัวนันัน้กไ็ด ้แต่ใหห้มายเหตุ     
ในรายงานสถานะการเงนิประจาํวนัทีม่กีารรบัจา่ยเงนิในวนัถดัไปใหท้ราบดว้ย  
       ข้อ 27 เมือ่สิน้เวลารบัจา่ยเงนิ ใหเ้จา้หน้าทีด่าํเนินการนําเงนิทีไ่ดร้บันําฝากธนาคาร     
ทัง้จาํนวน หากนําฝากธนาคารไมท่นัใหนํ้าเงนิทีจ่ะเกบ็รกัษา และรายงานสถานะการเงนิ
ประจาํวนั สง่มอบต่อคณะกรรมการเกบ็รกัษาเงนิ  
       ข้อ 28 กรณมีเีงนิสดเกบ็รกัษาใหก้รรมการเกบ็รกัษาเงนิรว่มกนัตรวจสอบตวัเงนิ          
กบัรายงานสถานะการเงนิประจาํวนั เมือ่ปรากฏวา่ถกูตอ้งแลว้ใหนํ้าเงนิเขา้เกบ็รกัษาในตูนิ้รภยั         
และใหก้รรมการทุกคนลงลายมอืชือ่ในรายงานสถานะการเงนิประจาํวนัไวเ้ป็นหลกัฐาน แลว้ให้
หวัหน้าหน่วยงานคลงัเสนอผา่นปลดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  เพือ่นําเสนอใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่
ทราบ  
       ข้อ 29 ในกรณีที่ปรากฏว่า เงนิที่กรรมการได้รบัมอบใหเ้กบ็รกัษาไม่ตรงกบัจาํนวน  
ซึง่แสดงไวใ้นรายงานสถานะการเงนิประจาํวนั ใหค้ณะกรรมการเกบ็รกัษาเงนิและผูนํ้าสง่เงนิ
รว่มกนับนัทกึจาํนวนเงนิทีต่รวจนบัไดใ้นรายงานสถานะการเงนิประจาํวนั และลงลายมอืชือ่
กรรมการทกุคนพรอ้มดว้ยเจา้หน้าทีผู่ส้ง่เงนิ แลว้นําเงนิเขา้เกบ็รกัษาไวใ้นตูนิ้รภยั และให้
คณะกรรมการเกบ็รกัษาเงนิ รายงานใหป้ลดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทราบทนัท ีเพือ่เสนอ
ผูบ้รหิารทอ้งถิน่พจิารณาสัง่การ  
       ข้อ 30 เมือ่นําเงนิเขา้เกบ็รกัษาในตูนิ้รภยัเรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้รรมการเกบ็รกัษาเงนิ 
ใสกุ่ญแจตูนิ้รภยัใหเ้รยีบรอ้ยและลงลายมอืชือ่บนกระดาษปิดทบั หรอืตราประจาํครัง่             
หรอืดนิเหนียว ของกรรมการเกบ็รกัษาเงนิแต่ละคน ไวบ้นเชอืกผกูมดัตูนิ้รภยัในลกัษณะ           
ทีแ่ผน่กระดาษปิดทบั หรอืตราประจาํครัง่หรอืดนิเหนียว จะตอ้งถกูทาํลายเมือ่มกีารเปิดตูนิ้รภยั  
       ในกรณีทีตู่นิ้รภยัตัง้อยูใ่นหอ้งมัน่คงหรอืกรงเหลก็ การลงลายมอืชือ่บนแผน่กระดาษ     
ปิดทบัหรอืตราประจาํครัง่ หรอืดนิเหนียวของกรรมการเกบ็รกัษาเงนิ จะกระทาํทีป่ระตหูอ้งมัน่คง  
หรอืกรงเหลก็แต่เพยีงแหง่เดยีวกไ็ด ้ 
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       ข้อ 31 ในวนัทาํการถดัไป ใหค้ณะกรรมการเกบ็รกัษาเงนิมอบเงนิทีเ่กบ็รกัษาไวท้ัง้หมด 
ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงั หรอืเจา้หน้าทีก่ารเงนิแลว้แต่กรณรีบัไปเพือ่ดาํเนินการนําฝากธนาคาร 
โดยใหล้งลายมอืชือ่รบัเงนิไวใ้นรายงานสถานะการเงนิประจาํวนักอ่นวนัทาํการทีร่บัเงนิไป           
ฝากธนาคาร 
       ข้อ 32  ก่อนเปิดประตหูอ้งมัน่คง หรอืประตกูรงเหลก็ หรอืตูนิ้รภยั ใหก้รรมการเกบ็รกัษา
เงนิตรวจกุญแจ ลายมอืชือ่บนแผน่กระดาษปิดทบั หรอืตราประจาํครัง่ หรอืดนิเหนียวของกรรมการ 
เมือ่ปรากฏวา่อยูใ่นสภาพเรยีบรอ้ยจงึใหเ้ปิดได ้ 
       หากปรากฏวา่ แผน่กระดาษปิดทบั หรอืตราประจาํครัง่ หรอืดนิเหนียวของกรรมการ 
เกบ็รกัษาเงนิอยูใ่นสภาพไมเ่รยีบรอ้ย หรอืมพีฤตกิารณ์อื่นใดทีส่งสยัวา่จะมกีารทจุรติ ใหร้ายงาน
ใหป้ลดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทราบ เพือ่เสนอผูบ้รหิารทอ้งถิน่พจิารณาสัง่การ  
       ข้อ 33 ใหห้น่วยงานทีม่งีบประมาณเฉพาะการ หรอืหน่วยงานทีไ่ดแ้ยกออกไปทาํการ    
รบัจา่ยและเกบ็รกัษาเงนิ ใหนํ้าขอ้กาํหนดในการเกบ็รกัษาเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  
มาถอืปฏบิตั ิ 
 

สวนท่ี ่ 4 
การรบัสงเงน่ ิ  

 
       ข้อ 34 เงนิรายรบัขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีเ่กบ็รกัษาไวต้ามขอ้ 20 ใหนํ้าฝากธนาคาร
ทัง้จาํนวน ภายในวนันัน้ ถา้ฝากในวนันัน้ไมท่นัใหนํ้าฝากตูนิ้รภยั และวนัรุง่ขึน้ หรอืวนัทาํการ
ถดัไป ใหนํ้าฝากธนาคารทัง้จาํนวน  
 ข้อ 35 การรบัส่งเงนิขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ ซึ่งเป็นเงนิสดและหรอืสถานที่    
ที่จะรบัสง่อยูห่า่งไกล หรอืกรณอีื่นใดซึง่เหน็วา่ไมป่ลอดภยัแก่เงนิทีร่บัสง่ ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่   
แต่งตัง้พนกังานสว่นทอ้งถิน่ตัง้แต่ระดบัสาม หรอืเทยีบเทา่ขึน้ไปอยา่งน้อยสองคน เป็นกรรมการ          
รบัผดิชอบรว่มกนัควบคมุการรบัสง่เงนิและจดัใหม้เีจา้หน้าทีต่าํรวจควบคุมรกัษาความปลอดภยั
ดว้ยกไ็ด ้ 
 การแต่งตัง้กรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหท้าํเป็นหนงัสอืและใหม้หีลกัฐานการรบัสง่เงนิ
ระหวา่งผูม้อบหรอืผูร้บัมอบเงนิกบักรรมการผูนํ้าสง่หรอืผูร้บัไวทุ้กครัง้ หากกรรมการผูใ้ดไม่
สามารถปฏบิตัหิน้าทีต่ามทีไ่ดร้บัแต่งตัง้ไวใ้หนํ้าความในขอ้ 24 มาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม 
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       ข้อ 36 ใหค้ณะกรรมการรบัสง่เงนิมหีน้าทีร่บัผดิชอบรว่มกนัในการควบคุมเงนิทีนํ่าสง่ 
โดยใหป้ฏบิตั ิดงัน้ี  
       (1) ตรวจนบัจาํนวนเงนิซึง่ไดร้บัมอบหมายใหร้บัสง่กบัใบนําสง่และบนัทกึการรบัเงนิ    
เพือ่นําสง่ใหถ้กูตอ้งตรงกนัแลว้ลงลายมอืชือ่ในบนัทกึพรอ้มกบัผูม้อบหรอืผูร้บัมอบเงนิ       
ทัง้สองฉบบั โดยใหค้ณะกรรมการรบัสง่เงนิเกบ็รกัษาไวห้น่ึงฉบบัมอบใหผู้ม้อบหรอืผูร้บัมอบ 
เกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐานหน่ึงฉบบั  
       (2) บรรจุเงนิลงหบีหอ่ใสกุ่ญแจหรอืใชเ้ชอืกผกูมดั และตราประจาํครัง่หรอืดนิเหนียว 
ของกรรมการรบัสง่เงนิทกุคนทีเ่ชอืกมดัหบีหอ่ในลกัษณะทีเ่มือ่เปิดหบีหอ่ ตราประจาํครัง่หรอื 
ดนิเหนียวจะตอ้งถกูทาํลาย และมอบหบีหอ่ใหก้รรมการซึง่เป็นผูอ้าวุโสเพือ่นําเงนิเดนิทางไปสง่
ต่อไป 
       (3) ใหก้รรมการรบัสง่เงนิพรอ้มกนัออกเดนิทางไปยงัสถานทีร่บัสง่เงนิทนัท ีหา้มมใิห ้  
แยกยา้ยจากกนัหรอืหยดุพกัระหวา่งทางโดยไมม่เีหตุผลจาํเป็น และเมือ่ไปถงึสถานทีนํ่าสง่เงนิ
แลว้ใหร้บีนําเงนิสง่ใหเ้สรจ็สิน้ภายในวนัทาํการนัน้  หรอือยา่งชา้ภายในวนัทาํการถดัไป   
       (4) ก่อนเปิดหบีหอ่เพือ่นําสง่เงนิ ใหก้รรมการรบัสง่เงนิทุกคนพรอ้มกนัตรวจสภาพ        
ลกูกุญแจและตราประจาํครัง่ หรอืดนิเหนียว เมือ่ปรากฏวา่อยูใ่นสภาพเรยีบรอ้ยแลว้              
จงึใหนํ้าเงนิออกสง่ 
       หากปรากฏวา่ หบีหอ่อยูใ่นลกัษณะไมเ่รยีบรอ้ย หรอืมพีฤตกิารณ์ชวนใหส้งสยัวา่จะม ี
การทุจรติเงนิในหบีหอ่ ใหค้ณะกรรมการรบัสง่เงนิรบีรายงานปลดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
เพือ่นําเสนอผูบ้รหิารทอ้งถิน่พจิารณาสัง่การต่อไป สว่นเงนิใหค้ณะกรรมการนําสง่ใหแ้ลว้เสรจ็ 
       (5) กรณจีาํนวนเงนิทีนํ่าสง่มปีลอมแปลงจาํนวนเทา่ใด ใหค้ณะกรรมการรบัสง่เงนินําสง่เงนิ
ตามจาํนวนทีนํ่าสง่ได ้และใหบ้นัทกึจาํนวนเงนิปลอมแปลงนัน้ไวใ้นบนัทกึการรบัเงนิเพือ่นําสง่ 
แลว้ลงลายมอืชือ่กรรมการทุกคนพรอ้มดว้ยเจา้พนกังานของผูร้บัเงนิ และเมือ่กลบัถงึองคก์ร  
ปกครองสว่นทอ้งถิน่แลว้ ใหร้ายงานปลดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เพือ่นําเสนอผูบ้รหิารทอ้งถิน่
พจิารณาสัง่การ  
       (6) เมือ่คณะกรรมการรบัสง่เงนิไดร้บัสง่เงนิเสรจ็เรยีบรอ้ย  และเดนิทางกลบัถงึองคก์ร   
ปกครองสว่นทอ้งถิน่แลว้ ใหร้บีมอบคูฉ่บบัใบนําสง่เงนิหรอืหลกัฐานการรบัมอบเงนิใหห้น่วยงาน  
ผูนํ้าสง่หรอืขอเบกิเงนิในวนันัน้ หรอือยา่งชา้ในวนัทาํการถดัไป และใหห้วัหน้าหน่วยงานผูนํ้าสง่
หรอืขอเบกิเงนิตรวจสอบหลกัฐานการนําสง่เงนิหรอืขอเบกิเงนิ เมือ่ปรากฏวา่ถกูตอ้งแลว้ใหบ้นัทกึ
การรบัมอบต่อกนัไว ้ 
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      ข้อ 37 การถอนเงนิฝากธนาคารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ หรอืหน่วยงานทีไ่ด ้ 
แยกไปทาํการรบัจา่ยและเกบ็รกัษาเงนิ ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แจง้เงือ่นไขการสัง่จา่ย   
ต่อธนาคาร โดยใหผู้ม้อีาํนาจลงนามสัง่จา่ยเงนิรว่มกนัอยา่งน้อยสามคน ในจาํนวนน้ีใหม้ผีูบ้รหิาร  
ทอ้งถิน่ และปลดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ลงนามสัง่จา่ยดว้ยทุกครัง้ และใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่
มอบหมายใหผู้ช้ว่ยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ หรอืผูด้าํรงตาํแหน่งไมต่ํ่ากวา่หวัหน้าหน่วยงานอกีหน่ึงคน
และใหม้อบหมายพนกังานทอ้งถิน่ตัง้แต่ระดบัสามหรอืเทยีบเทา่ขึน้ไปเพิม่อกีหน่ึงคนในกรณีที ่ 
ไมม่ผีูบ้รหิารทอ้งถิน่ เป็นผูม้อีาํนาจลงลายมอืชือ่ถอนเงนิฝากรว่มกนั  
 การถอนเงนิฝากของหน่วยงานทีม่งีบประมาณเฉพาะการ หรอืหน่วยงานทีไ่ดแ้ยกออกไป
ทาํการรบัจา่ยและเกบ็รกัษาเงนิ ผูบ้รหิารทอ้งถิน่อาจแต่งตัง้หวัหน้าหน่วยงานนัน้และพนกังาน
สว่นทอ้งถิน่ตัง้แต่ระดบัสามหรอืเทยีบเทา่ขึน้ไปอกีหน่ึงคน เป็นผูม้อีาํนาจลงลายมอืชือ่รว่มกนั 
ถอนเงนิฝากของหน่วยงานนัน้ ๆ  
 กรณีการถอนเงนิฝากจากคลงัจงัหวดั ใหป้ฏบิตัติามระเบยีบทีก่ระทรวงการคลงักาํหนด 

 
หมวด 4 

การเบกเงนิ ิ  
 
       ข้อ 38 ก่อนการเบกิจา่ยเงนิตามงบประมาณรายจา่ยประจาํปีหรอืงบประมาณรายจา่ย 
เพิม่เตมิใหห้น่วยงานผูเ้บกิยืน่แผนการใชจ้า่ยเงนิต่อหน่วยงานคลงัทุกสามเดอืน   
 ในกรณีทีม่คีวามจาํเป็น อาจปรบัแผนการใชจ้า่ยเงนิของหน่วยงานผูเ้บกิไดต้ามความเหมาะสม 
และสอดคลอ้งกบัฐานะการคลงัขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  
 การจดัทาํแผนการใชจ้า่ยเงนิใหเ้ป็นไปตามแบบทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด 
       ข้อ 39 การขอเบกิเงนิจากหน่วยงานคลงัขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามงบประมาณ
รายจา่ยประจาํปีงบประมาณใด ใหเ้บกิไดแ้ต่เฉพาะในปีงบประมาณนัน้ รวมทัง้เงนิอุดหนุนทีร่ฐับาล
ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่โดยระบุวตัถุประสงค ์เวน้แต่  
  (1) เป็นเงนิงบประมาณรายจา่ยทีย่งัมไิดก้่อหน้ีผกูพนัในปีงบประมาณนัน้ และไดร้บัอนุมตัิ
ใหก้นัเงนิไวต่้อผูม้อีาํนาจตามระเบยีบแลว้  
 (2) เป็นงบประมาณรายจา่ยทีไ่ดก้่อหน้ีผกูพนัไวก้่อนสิน้ปีงบประมาณ และไดร้บัอนุมตัจิาก
ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ใหก้นัเงนิไปจา่ยในปีงบประมาณถดัไป 
 (3) กรณีมเีงนิอุดหนุนทีร่ฐับาลใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่โดยระบุวตัถุประสงคซ์ึง่เบกิจา่ย
ไมท่นัภายในสิน้ปีงบประมาณทีผ่า่นมา และไดบ้นัทกึบญัชไีวแ้ลว้  
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 ข้อ 40 การเบกิเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ใหห้น่วยงานผูเ้บกิขอเบกิกบั      
หน่วยงานคลงั โดยใหห้วัหน้าหน่วยงานผูเ้บกิเป็นผูล้งลายมอืชือ่เบกิเงนิและใหว้างฎกีาตามแบบ
ทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด 
 การเบกิเงนิตอ้งมหีลกัฐานการเบกิเพือ่ประโยชน์ในการตรวจสอบ และใหผู้เ้บกิลงลายมอืชือ่
รบัรองความถกูตอ้งในหลกัฐานการเบกิทีเ่ป็นภาพถ่ายหรอืสาํเนาทุกฉบบั  

ข้อ 41 ฎกีาเบกิเงนิจะตอ้งพมิพจ์าํนวนเงนิทีข่อเบกิทัง้ตวัเลขและตวัอกัษรจะตอ้งพมิพ ์ 
ใหช้ดัเจนหา้มขดูลบ หากผดิพลาดใหแ้กไ้ขโดยวธิขีดีฆา่ แลว้พมิพใ์หมท่ัง้จาํนวน แลว้ใหผู้เ้บกิ  
ลงลายมอืชือ่รบัรองการขดีฆา่นัน้ดว้ย  
       การพมิพจ์าํนวนเงนิในฎกีาเบกิเงนิทีเ่ป็นตวัอกัษร ใหพ้มิพจ์าํนวนทีข่อเบกิใหช้ดิคาํวา่ 
“ตวัอกัษร” หรอืขดีเสน้หน้าจาํนวนเงนิ อยา่ใหม้ชีอ่งวา่งทีจ่ะพมิพจ์าํนวนเพิม่เตมิใหส้งูขึน้ได ้ 
 ข้อ 42 เงนิทีเ่บกิถา้ไมไ่ดจ้า่ยหรอืจา่ยไมห่มดใหห้น่วยงานผูเ้บกินําสง่คนืหน่วยงานคลงั
ภายในสบิหา้วนั นบัจากวนัทีไ่ดร้บัเงนิจากหน่วยงานคลงั  
 ข้อ 43 การขอเบกิเงนิงบประมาณรายจา่ย และหรอืเงนิอุดหนุนทีร่ฐับาลใหโ้ดยระบุ
วตัถุประสงคปี์ใด ใหว้างฎกีาเบกิเงนิไดจ้นถงึวนัทาํการสดุทา้ยของปีนัน้  
       ในกรณีทีไ่ดม้กีารกนัเงนิไว ้ใหว้างฎกีาไดจ้นถงึวนัทาํการสดุทา้ยของระยะเวลาทีก่นัเงนิ  
      ข้อ 44  เงนิประเภทใดซึง่โดยลกัษณะจะตอ้งจา่ยประจาํเดอืนในวนัสิน้เดอืน ใหว้างฎกีา 
ภายในวนัทีย่ีส่บิหา้ของเดอืนนัน้  
       ข้อ 45 การเบกิเงนิซึง่มลีกัษณะเป็นคา่ใชจ้า่ยประจาํ และมกีารเรยีกเกบ็เป็นงวด ๆ หรอื
คา่ใชจ้า่ยอื่น ๆ ตามประเภททีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด ใหถ้อืวา่คา่ใชจ้า่ยนัน้   
เกดิขึน้เมือ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดร้บัแจง้ใหช้าํระหน้ี และใหนํ้ามาเบกิจา่ยจากงบประมาณ 
รายจา่ยประจาํปีทีไ่ดร้บัแจง้ใหช้าํระหน้ีได ้ 
       ข้อ 46 การเบกิเงนิเดอืน คา่จา้ง บาํเหน็จ บาํนาญ และเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนั     
เงนิคา่เชา่บา้นพนกังานสว่นทอ้งถิน่ หรอืการเบกิเงนิชว่ยเหลอือื่นใดใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบยีบ ขอ้บงัคบั คาํสัง่ หรอืหนงัสอืสัง่การกระทรวงมหาดไทย 
       ข้อ 47 การซือ้ เชา่ทรพัยส์นิ หรอืจา้งทาํของ ใหห้น่วยงานผูเ้บกิรบีดาํเนินการวางฎกีา 
เบกิเงนิโดยเรว็อยา่งชา้ไมเ่กนิหา้วนั นบัจากวนัทีไ่ดต้รวจรบัทรพัยส์นิหรอืตรวจรบังานถกูตอ้ง  
       ข้อ 48 เวน้แต่กรณีทีก่าํหนดไวใ้นขอ้ 51 และขอ้ 52  การเบกิเงนิเพือ่จา่ยเป็นคา่ซือ้     
ทรพัยส์นิหรอืจา้งทาํของ ใหม้เีอกสารประกอบฎกีา ดงัน้ี  
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      (1) สญัญาซือ้ทรพัยส์นิ หรอืจา้งทาํของหรอืเอกสารอื่นอนัเป็นหลกัฐานแหง่หน้ี เชน่   
หลกัฐานการสัง่ซือ้ หรอืสัง่จา้ง  
       (2) ใบแจง้หน้ี หรอืใบสง่มอบทรพัยส์นิหรอืมอบงาน 
       (3) เอกสารแสดงการตรวจรบัทรพัยส์นิ หรอืตรวจรบังาน  
         เอกสารหลกัฐานดงักลา่วจะใชภ้าพถ่ายหรอืสาํเนาซึง่ผูเ้บกิลงลายมอืชือ่รบัรองกไ็ด ้  
       ข้อ 49 การเบกิเงนิเพือ่จา่ยลว่งหน้าตามสญัญาซือ้ทรพัยส์นิ หรอืจา้งทาํของใหม้สีญัญาซือ้
ทรพัยส์นิหรอืจา้งทาํของ หรอืหลกัฐานอืน่ซึง่แสดงวา่ใกลจ้ะถงึกาํหนดจา่ยเงนิแลว้ประกอบฎกีาดว้ย 
ซึง่จะเป็นภาพถ่ายหรอืสาํเนาซึง่ผูเ้บกิลงลายมอืชือ่รบัรองกไ็ด ้ 
       ข้อ 50 การเบกิเงนิเพือ่จา่ยเป็นคา่ซือ้ทรพัยส์นิ หรอืจา้งทาํของ  ซึง่เป็นการซือ้หรอืจา้ง
โดยวธิตีกลงราคาตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการพสัดุ ใหแ้สดงรายการทรพัยส์นิ  
และจาํนวนเงนิเป็นรายประเภทประกอบฎกีาขอเบกิเงนิ 
       ข้อ 51 การเบกิเงนิเพือ่จา่ยเป็นคา่ซือ้ทีด่นิ ใหม้สีญัญาจะซือ้จะขาย หรอืสญัญาซือ้ขาย
ประกอบฎกีาดว้ย ซึง่จะเป็นภาพถ่ายหรอืสาํเนาซึง่ผูเ้บกิลงลายมอืชือ่รบัรองกไ็ด ้ 
       ข้อ 52 การเบกิเงนิในหมวดคา่ตอบแทน ใชส้อยและวสัดุ ใหท้าํการเบกิจา่ยไดต้ามงบประมาณ
ทีไ่ดร้บัอนุมตั ิและใหม้หีลกัฐานแสดงวา่เงนิจาํนวนทีข่อเบกิน้ีถกูตอ้งตามวตัถุประสงคแ์ละเป็นไป
ตามกฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั คาํสัง่ หรอืหนงัสอืสัง่การกระทรวงมหาดไทย 
       ข้อ 53 การเบกิเงนิรายจา่ยงบกลางเป็นคา่ใชจ้า่ยอยา่งใด ใหป้ฏบิตัติามกฎหมาย ระเบยีบ 
ขอ้บงัคบั คาํสัง่หรอืหนงัสอืสัง่การกระทรวงมหาดไทย 
       ข้อ 54 การเบกิเงนิในหมวดเงนิอุดหนุนทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มไิดด้าํเนินการเอง
และไดต้ัง้งบประมาณเพือ่การนัน้ตามระเบยีบไวแ้ลว้ ใหด้าํเนินการไดต้ามงบประมาณทีไ่ดร้บัอนุมตั ิ
ทัง้น้ี การกอ่ใหเ้กดิหน้ีและการเบกิเงนิ ตอ้งปฏบิตัติามระเบยีบ ขอ้บงัคบั คาํสัง่ หรอืหนงัสอืสัง่การ
กระทรวงมหาดไทย 
       ข้อ 55 การเบกิเงนินอกงบประมาณใหเ้ป็นไปตามวธิกีารทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่
กาํหนด 
       ข้อ 56 คา่ใชจ้า่ยทีเ่ป็นรายจา่ยประจาํทีเ่กดิขึน้ในปีใด ใหเ้บกิจากงบประมาณรายจา่ยในปี
นัน้ไปจา่ย 
       เงนิทีเ่บกิไปเพือ่จา่ยใหย้มื ถา้จาํเป็นตอ้งจา่ยตดิต่อคาบเกีย่วไปถงึปีงบประมาณใหม ่จะเบกิ
เงนิลว่งหน้าจากปีปจจุบนัไปจา่ยสาํหรบัระยะเวลาในปีใหมก่ไ็ด ้โดยใหถ้อืวา่เป็ั นรายจ่ายของปีทีเ่บกิ
เงนิงบประมาณ ดงัต่อไปน้ี  
       (1) คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการไมเ่กนิหกสบิวนั  
       (2) สาํหรบัปฏบิตัริาชการอื่น ๆ ไมเ่กนิสบิหา้วนั 
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หมวด 5 
การกนัเงนิ  

 

       ข้อ 57 กรณทีีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดก้่อหน้ีผกูพนัไวก้่อนสิน้ปี โดยสัง่ซือ้หรอื    
สัง่จา้ง หรอืการเชา่ทรพัยส์นิ ถา้เหน็วา่การเบกิเงนิไปชาํระหน้ีผกูพนัไมท่นัสิน้ปี ใหผู้บ้รหิาร
ทอ้งถิน่อนุมตัใิหก้นัเงนิไวเ้บกิในปีถดัไปไดอ้กีไมเ่กนิระยะเวลาหน่ึงปี 
       หากดาํเนินการตามวรรคหนึ่งไมแ่ลว้เสรจ็ ใหข้อขยายเวลาเบกิจา่ยเงนิต่อสภาทอ้งถิน่    
ไดอ้กีไมเ่กนิหกเดอืน 
        ข้อ 58 ใหว้างฎกีากนัเงนิตามแบบทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนดก่อนวนัสิน้ปี
อยา่งน้อยสามสบิวนั เวน้แต่มเีหตุผลสมควร ผูบ้รหิารทอ้งถิน่อาจพจิารณาอนุมตัใิหข้ยายเวลา 
ยืน่ขอกนัเงนิไดไ้มเ่กนิวนัทาํการสดุทา้ยของปีนัน้  
 ข้อ 59 ในกรณีทีม่รีายจา่ยหมวดคา่ครภุณัฑท์ีด่นิและสิง่ก่อสรา้ง ยงัมไิดก้่อหน้ีผกูพนั    
แต่มคีวามจาํเป็นจะตอ้งใชจ้า่ยเงนินัน้ต่อไปอกี ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รายงานขออนุมตัิ
กนัเงนิต่อสภาทอ้งถิน่ไดอ้กีไมเ่กนิระยะเวลาหน่ึงปี 
 หากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ยงัมไิดด้าํเนินการก่อหน้ีผกูพนัตามเงือ่นไขในวรรคหนึ่ง
ใหข้ออนุมตัขิยายเวลาเบกิจา่ยเงนิไดไ้มเ่กนิอกีหน่ึงปีต่อสภาทอ้งถิน่ หรอืกรณีมคีวามจาํเป็นตอ้ง
แกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการดงักลา่วทีท่าํให ้ลกัษณะ ปรมิาณ คุณภาพเปลีย่น หรอืเปลีย่นแปลง
สถานที่ก่อสรา้ง ใหข้ออนุมตัเิปลี่ยนแปลงและหรอืขยายเวลาเบกิจ่ายเงนิได้ไม่เกนิอกีหน่ึงปี
ต่อสภาทอ้งถิน่แลว้แต่กรณี  
 กรณีเมือ่สิน้สดุระยะเวลาการกนัเงนิและขยายเวลาเบกิจา่ยเงนิแลว้ หากไมไ่ดด้าํเนินการ
หรอืมเีงนิเหลอืจา่ยจากเงนิดงักลา่ว ใหเ้งนิจาํนวนนัน้ตกเป็นเงนิสะสม 
 

หมวด 6 
การตรวจและการอนุมตัฎีกาิ  

 

       ข้อ 60 ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัหรอืเจา้หน้าทีก่ารเงนิ ทีไ่ดร้บัมอบหมายเป็นผูต้รวจฎกีา  
       การตรวจฎกีาตามวรรคหนึ่ง เมือ่ถกูตอ้งในสาระสาํคญัต่อไปน้ีแลว้ ใหเ้สนอผูม้อีาํนาจ  
เพือ่อนุมตัฎิกีา 
       (1) มลีายมอืชือ่ของผูเ้บกิเงนิถกูตอ้งตามตวัอยา่ง 
       (2) มหีน้ีผกูพนั หรอืมคีวามจาํเป็นทีจ่ะตอ้งจา่ยเงนิ กบัถงึกาํหนดหรอืใกลจ้ะถงึกาํหนด    
ทีจ่ะตอ้งจา่ยเงนิ  
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       (3) มเีงนิงบประมาณเพยีงพอ รายการถกูตอ้งตรงกบัหมวดและประเภทในงบประมาณ  
       (4) มเีอกสารประกอบฎกีาครบถว้นถกูตอ้ง 
       ข้อ 61 ฎกีาหรอืเอกสารประกอบฎกีาฉบบัใดไมถ่กูตอ้งในสาระสาํคญัตามขอ้ 60          
ใหผู้ต้รวจฎกีาแจง้ใหผู้เ้บกิทราบ เพือ่ดาํเนินการแกไ้ข ถา้ผูเ้บกิไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน    
สามวนัทาํการนบัจากวนัทีไ่ดร้บัทราบ ใหผู้ต้รวจฎกีาคนืฎกีา  
       ในกรณีทีฎ่กีามขีอ้ผดิพลาดเลก็น้อย ซึง่มใิชส่าระสาํคญัหรอืจาํนวนเงนิทีข่อเบกิ             
ผูต้รวจฎกีาจะแกไ้ขใหถ้กูตอ้งแลว้แจง้ใหผู้เ้บกิทราบกไ็ด ้ 
       ข้อ 62 ฎกีาทีต่รวจถกูตอ้งแลว้ตามขอ้ 60 ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงั หรอืเจา้หน้าทีก่ารเงนิ
ทีไ่ดร้บัมอบหมายนําเสนอผูบ้รหิารทอ้งถิน่หรอืผูท้ีผู่บ้รหิารทอ้งถิน่มอบหมายเป็นผูอ้นุมตัฎิกีา 
       ข้อ 63 การอนุมตัฎิกีาจะกระทาํไดเ้มือ่สาระสาํคญัถกูตอ้งตามทีก่าํหนดไวใ้นขอ้ 60       
และผูต้รวจฎกีาไดล้งลายมอืชือ่ตรวจฎกีานัน้แลว้  
       ในกรณีทีผู่อ้นุมตัมิเีหตุผลสมควร จะอนุมตัฎิกีาเป็นเงนิจาํนวนตํ่ากวา่ทีข่อเบกิกไ็ด ้
        ข้อ 64 การอนุมตัฎิกีาเบกิเงนิเพือ่จา่ยเป็นคา่ซือ้ทรพัยส์นิหรอืจา้งทาํของ ในกรณีทีไ่มม่ี
เหตุทกัทว้ง ใหด้าํเนินการใหเ้สรจ็ภายในสามวนัทาํการนบัถดัจากวนัรบัฎกีา ในกรณีทีม่เีหตุ
ทกัทว้งใหด้าํเนินการใหเ้สรจ็ภายในสามวนัทาํการนบัถดัจากวนัทีผู่เ้บกิไดแ้กไ้ขถกูตอ้งแลว้  
 ข้อ 65 เมือ่ผูม้อีาํนาจอนุมตัใินฎกีาเบกิเงนิ ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่บนัทกึลงใน  
สมดุเงนิสดตามแบบทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด 
       ข้อ 66 เมือ่หน่วยงานทีม่งีบประมาณเฉพาะการ หรอืหน่วยงานทีไ่ดแ้ยกออกไปทาํการ   
รบัจา่ยและเกบ็รกัษาเงนิ ไดร้บัแจง้รายการหนี้ หรอืทาํรายการคาํนวณเงนิคา่จา้งแรงงานแลว้ 
ใหจ้ดัแยกประเภทการจา่ยสง่หน่วยงานคลงัเพือ่ตรวจสอบและนําเสนอผูม้อีาํนาจอนุมตัฎิกีา 
ตามขอ้ 62 เพือ่ขออนุมตัจิา่ยเงนิตามรายการนัน้ ๆ  

หมวด 7 
ข้อกาํหนดในการจายเงน่ ิ  

สวนท่ี ่ 1 
การจายเงน่ ิ  

 
       ข้อ 67 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จะจา่ยเงนิหรอืก่อหน้ีผกูพนัไดแ้ต่เฉพาะทีก่ฎหมาย
ระเบยีบ ขอ้บงัคบั หรอืหนงัสอืสัง่การทีก่ระทรวงมหาดไทยกาํหนดไว ้ 

ข้อ 68 การจ่ายเงนิใหแ้ก่เจา้หน้ีหรอืผูม้สีทิธใิหจ้่ายเป็นเชค็ กรณีจาํเป็นทีไ่ม่อาจจ่ายเป็น
เชค็ได ้ใหจ้ดัทาํใบถอนเงนิฝากธนาคารเพือ่ใหธ้นาคารออกตัว๋แลกเงนิสัง่จา่ยใหเ้จา้หน้ีหรอืผูม้สีทิธ ิ          
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การจา่ยเงนิผา่นธนาคารใหเ้ป็นไปตามวธิกีารทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด 
 ข้อ 69 การเขยีนเชค็สัง่จา่ยใหป้ฏบิตัดิงัน้ี  
 (1) การจา่ยเงนิใหเ้จา้หน้ี ในกรณีซือ้ หรอืเชา่ทรพัยส์นิ หรอืจา้งทาํของใหอ้อกเชค็สัง่จา่ย
ในนามของเจา้หน้ี ขดีฆา่คาํวา่ “หรอืตามคาํสัง่” หรอื ”หรอืผูถ้อื” ออกและขดีครอ่มดว้ย  
 (2) การจา่ยเงนิตามสทิธทิีพ่งึจะไดร้บัใหแ้ก่เจา้หน้ีหรอืผูม้สีทิธริบัเงนิ หากมคีวามจาํเป็น 
ทีจ่ะตอ้งสัง่จา่ย เพือ่ขอรบัเงนิสดมาจา่ยใหก้ระทาํไดใ้นการจา่ยเงนิทีม่วีงเงนิตํ่ากวา่สองพนับาท
โดยใหอ้อกเชค็สัง่จา่ยในนามหวัหน้าหน่วยงานคลงั หรอืกรณีทีไ่มม่หีวัหน้าหน่วยงานคลงั หรอื  
มแีต่ไมส่ามารถปฏบิตัหิน้าทีไ่ด ้ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่แต่งตัง้พนกังานสว่นทอ้งถิน่ตัง้แต่ระดบัสาม 
หรอืเทยีบเทา่ขึน้ไป และขดีฆา่คาํวา่ “หรอืตามคาํสัง่” หรอื ”หรอืผูถ้อื” ออก หา้มออกเชค็สัง่
จา่ยเงนิสด  
 (3) หากเจา้หน้ีหรอืผูม้สีทิธริบัเงนิไมม่ารบัเชค็ภายในสบิหา้วนันบัตัง้แต่วนัสัง่จา่ย  
ใหย้กเลกิเชค็นัน้ หากมกีารยกเลกิเชค็ดงักลา่วเกนิสามครัง้ ตอ้งรายงานเหตุผลใหผู้บ้รหิาร 
ทอ้งถิน่ทราบ 
 ข้อ 70 การเขยีนหรอืพมิพจ์าํนวนเงนิในเชค็ทีเ่ป็นตวัอกัษรอยา่ใหม้ชีอ่งวา่งทีจ่ะเขยีน  
หรอืพมิพจ์าํนวนเงนิเพิม่เตมิได ้และใหข้ดีเสน้ตรงหลงัชือ่สกุล ชือ่บรษิทั หรอืหา้งหุน้สว่น จนชดิคาํ
วา่  “หรอืผูถ้อื หรอื “หรอืตามคาํสัง่” แลว้แต่กรณีโดยมใิหม้กีารเขยีนหรอืพมิพช์ือ่บุคคลอืน่เพิม่เตมิ
ไดอ้กี   
 ข้อ 71 การจา่ยเงนิทุกกรณี ถา้ผูจ้า่ยมหีน้าทีต่ามกฎหมายทีจ่ะตอ้งหกัภาษใีด ๆ ไว ้      
ณ ทีจ่า่ย เพือ่นําสง่สว่นราชการใด ใหด้าํเนินการตามกฎหมายนัน้  
       ข้อ 72 เงนิทีข่อเบกิจากหน่วยงานคลงัเพือ่การใด ใหนํ้าไปจา่ยไดเ้ฉพาะเพือ่การนัน้เทา่นัน้ 
จะนําไปจา่ยเพือ่การอืน่ไมไ่ด ้ 
 

สวนท่ี ่ 2 
หลกัฐานการจายเงน่ ิ  

 
       ข้อ 73 การจา่ยเงนิใหแ้ก่เจา้หน้ีหรอืผูม้สีทิธริบัเงนิทุกรายการ จะตอ้งมหีลกัฐานการจา่ยไว้
เพือ่ประโยชน์ในการตรวจสอบ 
 ข้อ 74 หลกัฐานการจา่ยเงนิจะตอ้งพมิพห์รอืเขยีนดว้ยหมกึ  การแกไ้ขหลกัฐานการจา่ย
ใหข้ดีฆา่แลว้พมิพห์รอืเขยีนใหมแ่ลว้ใหผู้ร้บัเงนิลงลายมอืชือ่กาํกบัไวท้กุแหง่ 
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 ข้อ 75 ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เกบ็รกัษาหลกัฐานการจา่ยซึง่สาํนกังานการตรวจเงนิ
แผน่ดนิยงัไมไ่ดต้รวจสอบไวใ้นทีป่ลอดภยั อยา่ใหช้าํรดุ สญูหาย หรอืเสยีหายได ้และเมือ่ไดต้รวจสอบ
แลว้กใ็หเ้กบ็อยา่งเอกสารธรรมดา 
 ข้อ 76 ใบสาํคญัคูจ่า่ยทีเ่ป็นใบเสรจ็รบัเงนิซึง่ผูร้บัเงนิออกให ้อยา่งน้อยจะตอ้งมรีายการ    
ดงัต่อไปน้ี  
       (1) ชือ่ สถานทีอ่ยูห่รอืทีท่าํการของผูร้บัเงนิ  
       (2) วนั เดอืน ปีทีร่บัเงนิ  
       (3) รายการแสดงการรบัเงนิและระบุวา่เป็นคา่อะไร 
       (4) จาํนวนเงนิทัง้ตวัเลขและตวัอกัษร 
       (5) ลายมอืชือ่พรอ้มทัง้มตีวับรรจงชือ่และชือ่สกุลของผูร้บัเงนิ  
       ถา้ผูร้บัเงนิลงลายมอืชือ่ไมไ่ด ้ใหใ้ชล้ายพมิพน้ิ์วมอื หา้มมใิหใ้ชแ้กงไดหรอืเครือ่งหมายอื่น
ทาํนองเชน่วา่นัน้แทนการลงลายมอืชือ่  
      ข้อ 77 ใหผู้จ้า่ยเงนิลงลายมอืชือ่รบัรองการจา่ยพรอ้มทัง้มชีือ่สกุลดว้ยตวับรรจงกาํกบัไว้
ในหลกัฐานการจา่ยเงนิใหแ้ก่เจา้หน้ีหรอืผูร้บัเงนิเพือ่ประโยชน์ในการตรวจสอบ และกรณีทีเ่ป็น 
ใบสาํคญัคูจ่า่ยใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัลงลายมอืชือ่รบัรองความถกูตอ้งกาํกบัไวด้ว้ย  
       ในกรณีทีใ่บสาํคญัคูจ่า่ยเป็นภาษาต่างประเทศ ใหม้คีาํแปลเป็นภาษาไทยตามสาระสาํคญั
ในขอ้ 76 ไวด้ว้ย  
       ข้อ 78 การจา่ยเงนิ ถา้ผูม้สีทิธริบัเงนิไมส่ามารถรบัเงนิดว้ยตนเองได ้จะมอบฉนัทะใหผู้อ้ื่น
เป็นผูร้บัแทน เมือ่ไดร้บัอนุญาตจากหวัหน้าหน่วยงานคลงัแลว้กใ็หก้ระทาํได ้ 
       แบบใบมอบฉนัทะรบัเงนิ ใหเ้ป็นไปตามแบบทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด 
       ข้อ 79 การจา่ยเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในต่างประเทศ ซึง่กฎหมายหรอื
ประเพณีนิยมของประเทศนัน้ ๆ ไมต่อ้งออกใบเสรจ็รบัเงนิ หรอืออกใบเสรจ็รบัเงนิไมเ่ป็นไป    
ตามหลกัเกณฑท์ีก่าํหนดไวใ้นขอ้ 76 ใหผู้จ้า่ยเงนิทาํใบรบัรองการจา่ยเงนิโดยระบุวา่ เป็นการ     
จา่ยเงนิคา่อะไร เมือ่วนั เดอืน ปีใด จาํนวนเทา่ใด และใหล้งลายมอืชือ่รบัรองการจา่ยไว้
เชน่เดยีวกบัทีก่าํหนดในขอ้ 77 ในกรณีทีม่หีลกัฐานการรบัเงนิเป็นอยา่งอื่นกใ็หแ้นบหลกัฐานนัน้
ไปพรอ้มกบัใบรบัรองเพือ่ตรวจสอบดว้ย   
       ข้อ 80 การจา่ยเงนิรายใดซึง่ตามลกัษณะไมอ่าจเรยีกใบเสรจ็รบัเงนิจากผูร้บัชาํระเงนิได ้
ใหผู้จ้า่ยเงนิทาํใบรบัรองการจา่ยเงนิได ้โดยใหบ้นัทกึชีแ้จงเหตุผลทีไ่มอ่าจเรยีกใบเสรจ็รบัเงนิได ้
เพือ่ประกอบการพจิารณาดว้ย  
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       ข้อ 81 การจา่ยเงนิต่อไปน้ีใหผู้จ้า่ยเงนิทาํใบรบัรองการจา่ยเงนิโดยไมต่อ้งทาํบนัทกึชีแ้จง
เหตุผลตามขอ้ 80 
       (1) การจา่ยเงนิรายหน่ึง ๆ เป็นจาํนวนไมถ่งึสบิบาท 
       (2) การจา่ยเงนิคา่รถ หรอืเรอืนัง่รบัจา้ง 
       (3) การจา่ยเงนิเป็นคา่โดยสารรถไฟ รถยนตป์ระจาํทาง หรอืเรอืยนตป์ระจาํทาง 
       ข้อ 82 ในกรณีทีใ่บสาํคญัคูจ่า่ยสญูหาย ใหป้ฏบิตัดิงัน้ี 
       (1) ถา้ใบสาํคญัคูจ่า่ยเป็นใบเสรจ็รบัเงนิสญูหาย ใหใ้ชส้าํเนาใบเสรจ็รบัเงนิซึง่ผูร้บัเงนิ   
รบัรองแทนกไ็ด ้ 
       (2) ถา้ใบสาํคญัคูจ่า่ยทีเ่ป็นใบเสรจ็รบัเงนิสญูหาย หรอืไมอ่าจขอสาํเนาใบเสรจ็รบัเงนิ   
ตาม (1) ได ้ใหผู้จ้า่ยเงนิทาํใบรบัรองการจา่ยเงนิ โดยชีแ้จงเหตุผลพฤตกิารณ์ทีใ่บสาํคญัคูจ่า่ย 
สญูหายและไมอ่าจขอสาํเนาใบเสรจ็รบัเงนินัน้ได ้พรอ้มทัง้คาํรบัรองวา่ยงัไมเ่คยนําใบสาํคญัคูจ่า่ย 
มาเบกิจา่ยและหลกัฐานการแจง้ความใบสาํคญัคูจ่า่ยหายจากพนกังานเจา้หน้าทีผู่ม้อีาํนาจรบัแจง้ 
ถา้หากคน้พบภายหลงักจ็ะไมนํ่ามาเบกิจา่ยอกี เสนอต่อผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบั  เมือ่ไดร้บัอนุมตั ิ
แลว้กใ็หใ้ชใ้บรบัรองนัน้เป็นใบสาํคญัคูจ่า่ยได ้
       ข้อ 83 หา้มมใิหผู้ม้หีน้าทีจ่า่ยเงนิเรยีกใบสาํคญัคูจ่า่ยหรอืใหผู้ร้บัเงนิลงลายมอืชือ่รบัเงนิ
ในหลกัฐานการจา่ยเงนิ โดยทีย่งัมไิดม้กีารจา่ยเงนิใหแ้ก่เจา้หน้ีหรอืผูม้สีทิธริบัเงนิ 

 
สวนท่ี ่ 3 

การจายเงนยืม่ ิ  
 

 ข้อ 84 การจา่ยเงนิยมืจะจา่ยไดแ้ต่เฉพาะทีผู่ย้มืไดท้าํสญัญาการยมืเงนิตามแบบที ่      
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด และผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดอ้นุมตัใิหจ้า่ยเงนิยมืตามสญัญา
การยมืแลว้เทา่นัน้ โดยจะตอ้งเป็นไปตามเงือ่นไข ดงัต่อไปน้ี  
       (1) มงีบประมาณเพือ่การนัน้แลว้  
       (2) ผูย้มืไดท้าํสญัญาการยมืเงนิและรบัรองวา่จะปฏบิตัติามระเบยีบ ขอ้บงัคบั หรอืคาํสัง่   
ทีไ่ดก้าํหนดไวส้าํหรบัเรือ่งนัน้ และจะนําใบสาํคญัคูจ่า่ยทีถ่กูตอ้งรวมทัง้เงนิเหลอืจา่ย สง่คนืตามที่
กาํหนดในขอ้ 86 ถา้ไมส่ง่ตามกาํหนดกจ็ะชดใชเ้งนิหรอืยนิยอมใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
หกัเงนิเดอืน คา่จา้ง บาํเหน็จบาํนาญ หรอืเงนิอืน่ใดอนัจะพงึไดร้บัจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
ชดใชเ้งนิยมืนัน้  
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       กรณีทีผู่ย้มืไมม่เีงนิใด ๆ อนัจะพงึไดร้บัจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีจ่ะหกัสง่ใช ้   
เงนิยมืได ้ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กาํหนดใหผู้ย้มืหาหลกัทรพัยม์าวางเป็นประกนั หรอื    
หาบุคคลทีม่หีลกัฐานมาทาํสญัญาคํ้าประกนัไวต่้อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ดว้ย  
       (3) ผูย้มืแต่ละรายจะตอ้งไมม่เีงนิยมืคา้งชาํระแกอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ และใหย้มืได้
เฉพาะผูม้หีน้าทีต่อ้งปฏบิตังิานนัน้ ๆ ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ และหา้มยมืแทนกนั 
 (4) กรณคีรบกาํหนดการสง่ใชเ้งนิยมืแลว้ผูย้มืยงัไมช่ดใชเ้งนิยมื ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่มอีาํนาจ
สัง่การใหผู้ค้า้งชาํระเงนิยมืสง่ใชเ้งนิยมืภายในกาํหนดเวลาตามทีเ่หน็สมควร อยา่งชา้ไมเ่กนิ
สามสบิวนั ถา้ผูย้มืขดัขนืหรอืหลกีเลีย่งไมย่อมชดใชเ้งนิยมืใหนํ้าความใน (2) มาใชบ้งัคบั แลว้
รายงานใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ทราบ  
       (5) ในกรณทีีผู่บ้รหิารทอ้งถิน่ ปลดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ หรอืพนกังานสว่นทอ้งถิน่
พน้จากตาํแหน่งไมว่า่กรณีใด ๆ ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัมหีน้าทีต่รวจสอบทะเบยีนเงนิยมื    
ของบุคคลดงักลา่ว หากปรากฏวา่ยงัคา้งชาํระเงนิยมือยู ่ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัเรง่รดัใหเ้สรจ็สิน้   
ในทนัท ีก่อนทีผู่ย้มืจะพน้จากตาํแหน่งหน้าทีไ่ป ในกรณีทีผู่ย้มืถงึแก่กรรมหรอืไมย่นิยอมชดใช้
เงนิยมืใหนํ้าความใน (2) มาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม 
       (6) การสง่เงนิใชย้มืใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัปฏบิตั ิดงัน้ี  
             (ก) หมายเหตุจาํนวนเงนิและวนั เดอืน ปี ทีส่ง่ใชใ้นสญัญาการยมืเงนิ 
              (ข) ตอ้งเกบ็รกัษาสญัญาการยมืเงนินัน้เป็นเอกสารสาํคญัในราชการ 
              (ค) ถา้รบัคนืเป็นเงนิสด ใหอ้อกใบเสรจ็รบัเงนิใหแ้ก่ผูย้มืไวเ้ป็นหลกัฐาน  
              (ง) ใหบ้นัทกึรายการสง่ใชเ้งนิยมืในทะเบยีนเงนิยมืไวด้ว้ย โดยใหผู้ย้มืลงชือ่          
ในทะเบยีนเงนิยมืสาํหรบัรายการทีส่ง่ใชน้ัน้ 
       ข้อ 85 สญัญาการยมืเงนิ สญัญาวางหลกัทรพัย ์และสญัญาคํ้าประกนั ใหใ้ชต้ามแบบ 
และวธิกีารทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด 
       ข้อ 86 เงนิทีย่มืไป ใหผู้ย้มืสง่ใบสาํคญัและเงนิทีเ่หลอืจา่ย (ถา้ม)ี ภายในกาํหนดระยะเวลา 
ดงัน้ี  
       (1) กรณีเดนิทางไปประจาํต่างสาํนกังานหรอืกรณีเดนิทางกลบัภมูลิาํเนาเดมิ ใหส้ง่ต่อ    
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีจ่่ายเงนิใหย้มื  โดยทางไปรษณียล์งทะเบยีนหรอืธนาณัต ิ            
แลว้แต่กรณ ีภายในสามสบิวนันบัจากวนัทีไ่ดร้บัเงนิ  
       (2) กรณีเดนิทางไปราชการอื่น ใหส้ง่ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูใ้หย้มืภายใน        
สบิหา้วนันบัจากวนักลบัมาถงึ 
       (3) การยมืเงนิเพือ่ปฏบิตัริาชการนอกจากตาม (1) หรอื (2) ใหส้ง่ต่อองคก์รปกครอง    
สว่นทอ้งถิน่ผูใ้หย้มืภายในสามสบิวนันบัจากวนัทีไ่ดร้บัเงนิ 
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       ในกรณีทีผู่ย้มืไดส้ง่ใบสาํคญัคูจ่า่ยหกัลา้งเงนิยมืแลว้มเีหตุตอ้งทกัทว้ง ใหอ้งคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ผูใ้หย้มืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้ย้มืทราบโดยดว่น แลว้ใหผู้ย้มืปฏบิตัติามคาํทกัทว้งภายใน
สบิหา้วนั นบัจากวนัทีไ่ดร้บัคาํทกัทว้ง หากผูย้มืมไิดด้าํเนินการตามคาํทกัทว้งและมไิดช้ีแ้จงเหตุผล
ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูใ้หย้มืทราบ กใ็หอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ดาํเนินการตามเงือ่นไข
ในสญัญาการยมืเงนิ โดยถอืวา่ผูน้ัน้ยงัมไิดส้ง่ใชเ้งนิยมืเทา่จาํนวนทีท่กัทว้งนัน้  

หมวด 8 
เงนสะสมิ  

 
       ข้อ 87 ทุกวนัสิน้ปีงบประมาณ เมือ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดปิ้ดบญัชรีายรบั        
รายจา่ยแลว้ ใหก้นัยอดเงนิสะสมประจาํปีไวร้อ้ยละยีส่บิหา้ของทุกปี เพือ่เป็นทุนสาํรองเงนิสะสม  
โดยทีทุ่นสาํรองเงนิสะสมน้ีใหเ้พิม่ขึน้รอ้ยละยีส่บิหา้ของทุกปี  
 การจา่ยเงนิทุนสาํรองเงนิสะสมจะกระทาํไดต่้อเมือ่ยอดเงนิสะสมในสว่นทีเ่หลอืมไีม่
เพยีงพอต่อการบรหิาร ใหข้อความเหน็ชอบจากสภาทอ้งถิน่ และขออนุมตัผิูว้า่ราชการจงัหวดั 
 ในกรณีทีปี่ใด องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มยีอดเงนิทุนสาํรองเงนิสะสมเกนิรอ้ยละยีส่บิหา้
ของงบประมาณรายจา่ยประจาํปีนัน้ หากมคีวามจาํเป็นองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อาจนํา        
ยอดเงนิสว่นทีเ่กนิไปใชจ้า่ยไดโ้ดยไดร้บัอนุมตัจิากสภาทอ้งถิน่ภายใตเ้งือ่นไขขอ้ 89 (1) 
 ข้อ 88 กจิการใดทีม่งีบประมาณรายจา่ยประจาํปีอนุญาตใหจ้า่ยไดแ้ลว้ แต่ระยะสามเดอืน
แรกของปีงบประมาณ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไมส่ามารถจดัเกบ็รายไดเ้พยีงพอทีจ่ะดาํเนินการ
ตามงบประมาณ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อาจนําเงนิสะสมทดรองจา่ยไปพลางก่อนได ้ 
 กรณีทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดร้บัแจง้การจดัสรรเงนิอุดหนุนทีร่ฐับาลระบุ
วตัถุประสงค ์ใหไ้ปดาํเนินการตามอาํนาจหน้าทีย่กเวน้งบลงทุน แต่ยงัมไิดร้บัเงนิ หากมคีวาม
จาํเป็นตอ้งใชจ้า่ยเงนิกอ่น องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อาจยมืเงนิสะสมทดรองจา่ยไปพลางกอ่นได ้
เมื่อไดร้บัเงนิงบประมาณดงักลา่วแลว้ใหบ้นัทกึบญัชสีง่ใชเ้งนิสะสมทีย่มืตามวธิกีารทีก่รมสง่เสรมิ
การปกครองทอ้งถิน่กาํหนด  
 กรณีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ใดมกีจิการพาณิชย ์หากมคีวามจาํเป็นกจิการพาณชิย์
อาจขอยมืเงนิสะสมขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไปทดรองจา่ยเพือ่บรหิารกจิการก่อนได ้    
โดยขอความเหน็ชอบจากสภาทอ้งถิน่และใหส้ง่ชดใชเ้งนิยมืเงนิสะสมเมือ่สิน้ปีงบประมาณ 
 กรณีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ใด มผีูร้บับาํนาญทีย่า้ยภมูลิาํเนาและประสงคจ์ะโอนการ
รบัเงนิบาํนาญไปรบัในองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประเภทเดยีวกนัในทอ้งทีท่ีย่า้ยไปอยูใ่หม ่
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อาจยมืเงนิสะสมขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ใหมท่ดรองจา่ยใหก้บั
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ผูร้บับาํนาญนัน้ได ้โดยอาํนาจของผูบ้รหิารทอ้งถิน่ และเมือ่ไดร้บัเงนิคนืใหบ้นัทกึบญัชสีง่ใชเ้งนิ
สะสมทีย่มืตามวธิกีารทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด 
 ข้อ 89 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อาจจา่ยขาดจากเงนิสะสมไดไ้มเ่กนิรอ้ยละสีส่บิ       
ของงบประมาณรายจา่ยเพือ่การลงทุนของปีนัน้  โดยไดร้บัอนุมตัจิากสภาทอ้งถิน่ ภายใตเ้งือ่นไข
ดงัต่อไปน้ี  
 (1) ใหก้ระทาํไดเ้ฉพาะกจิการซึง่อยูใ่นอาํนาจหน้าทีข่ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่       
ซึง่เกีย่วกบัดา้นการบรกิารชุมชนและสงัคม หรอืกจิการทีเ่ป็นการเพิม่พนูรายไดข้ององคก์ร 
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ หรอืกจิการทีจ่ดัทาํเพือ่บาํบดัความเดอืดรอ้นของประชาชน ทัง้น้ี  
ตอ้งเป็นไปตามแผนพฒันาขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ หรอืตามทีก่ฎหมายกาํหนด  
 (2) ไดส้ง่เงนิสมทบกองทุนสง่เสรมิกจิการขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ แต่ละประเภท
ตามระเบยีบแลว้  
 (3) เมือ่ไดร้บัอนุมตัใิหจ้า่ยขาดเงนิสะสมแลว้ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตอ้งดาํเนินการ
ก่อหน้ีผกูพนัและเบกิจา่ยใหเ้สรจ็สิน้ภายในระยะเวลาไมเ่กนิหน่ึงปีถดัไป หากไมด่าํเนินการ   
ภายในระยะเวลาทีก่าํหนดใหก้ารจา่ยขาดเงนิสะสมนัน้เป็นอนัพบัไป 
 ข้อ 90 กรณีทีง่บประมาณรายจา่ยประกาศใชบ้งัคบัแลว้ หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
มงีบประมาณไมเ่พยีงพอทีจ่ะจา่ย หรอืไมไ่ดต้ัง้งบประมาณเพือ่การนัน้ไว ้ใหอ้งคก์รปกครอง    
สว่นทอ้งถิน่จา่ยขาดเงนิสะสมได ้โดยไดร้บัอนุมตัจิากผูบ้รหิารทอ้งถิน่ในกรณีดงัต่อไปน้ี  
 (1) รบัโอน เลือ่นระดบั เลือ่นขัน้เงนิเดอืนพนกังานสว่นทอ้งถิน่  
 (2) เบกิเงนิใหพ้นกังานสว่นทอ้งถิน่ตามสทิธติลอดจนลกูจา้งมสีทิธไิดร้บัเงนิอื่นตาม
กฎหมาย ระเบยีบ คาํสัง่ หรอืหนงัสอืสัง่การกระทรวงมหาดไทย ในระหวา่งปีงบประมาณ 
     (3) คา่ใชจ้า่ยตาม (1) และหรอื (2) ใหถ้อืเป็นรายจา่ยในปีนัน้ 
 ข้อ 91 ภายใตบ้งัคบัขอ้ 89 ในกรณีฉุกเฉินทีม่สีาธารณภยัเกดิขึน้ ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่
อนุมตัใิหจ้า่ยขาดเงนิสะสมไดต้ามความจาํเป็นในขณะนัน้ โดยใหค้าํนึงถงึฐานะการเงนิ การคลงั
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่นัน้  
 ข้อ 92 การวางฎกีาเบกิเงนิสะสม ตามขอ้ 89 และขอ้ 90 ใหด้าํเนินการวางฎกีาเบกิเงนิ
สะสมไดเ้ฉพาะตามจาํนวนทีจ่ะตอ้งจา่ยจรงิและจะถงึกาํหนดเวลาทีต่อ้งจา่ยเงนิหรอืวางฎกีาเบกิ
เงนิสะสมเป็นงวด ๆ ตามความจาํเป็น 
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 ข้อ 93 ใหห้น่วยงานคลงัจดัทาํบญัชแีละรายงานการเงนิตามแบบทีก่รมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่กาํหนด และใหจ้งัหวดัโดยหวัหน้ากลุม่งานการเงนิบญัชแีละการตรวจสอบจงัหวดั เป็น
เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถกูตอ้งอยา่งน้อยหกเดอืนต่อครัง้ พรอ้มทัง้รายงานใหผู้ว้า่ราชการจงัหวดั
ทราบภายในสบิหา้วนันบัแต่วนัทีไ่ดท้าํการตรวจสอบ  

 
หมวด 9 

การถอนคืนเงนรายรบัและการจาํหนายหน้ีสญูิ ่  
 
 ข้อ 94 กรณอีงคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดร้บัเงนิรายรบัและต่อมามกีารขอคนืในลกัษณะ
ของลาภมคิวรได ้ดงัน้ี 
 (1) การรบัชาํระภาษโีดยไมถ่กูตอ้ง 
 (2) คา่ขายเอกสารในกรณีทีม่กีารยกเลกิการประกวดราคาซือ้หรอืจา้ง และไมม่กีารพจิารณา
การประกวดราคาใหม ่ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการพสัดุ 
 (3) เงนิทีไ่ดร้บัชดใชไ้วเ้กนิความรบัผดิจากการละเมดิ 
 ทัง้น้ี ใหข้อคนืเงนิภายในกาํหนดอายุความ 
 ข้อ 95 การถอนคนืเงนิรายรบัตามขอ้ 94 ใหต้รวจสอบและมสีาระสาํคญั ดงัน้ี  
 (1) เหตุผลความจาํเป็นในการถอนคนืเงนิรายรบัทีนํ่าสง่เป็นเงนิรายรบัทีนํ่าสง่แลว้ 
 (2) หลกัฐานเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งอื่น ๆ เชน่ หลกัฐานแสดงการยกเลกิการจดัซือ้จดัจา้ง   
คาํขอคนืเงนิคา่ซือ้เอกสาร หนงัสอืแจง้ใหร้บัผดิชดใชจ้ากการละเมดิ เป็นตน้  
 ข้อ 96 วธิปีฏบิตัใินการถอนคนืเงนิรายรบั ใหป้ฏบิตัดิงัน้ี  
 (1) ขอเงนิคนืภายในปีงบประมาณทีร่บัเงนิ เมือ่ตรวจสอบแลว้เหน็วา่ถกูตอ้งใหจ้า่ยคนืเงนิ
รายรบัดงักลา่ว โดยตอ้งไดร้บัอนุมตัจิากผูบ้รหิารทอ้งถิน่  

(2) ขอเงนิคนืภายหลงัจากปีงบประมาณทีร่บัเงนิรายรบัเมือ่ตรวจสอบแลว้เหน็วา่ถกูตอ้ง
ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จา่ยขาดเงนิสะสมไดโ้ดยตอ้งไดร้บัอนุมตัจิากสภาทอ้งถิน่ 

ข้อ 97 หากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ มอิาจจดัเกบ็หน้ีจากลกูหน้ีทีค่า้งชาํระเกนิกวา่   
สบิปีขึน้ไป ดว้ยเหตุหน่ึงเหตุใด และไดด้าํเนินการแลว้ ดงัน้ี  

(1) เรง่รดัตดิตามใหม้กีารชาํระหน้ีแลว้ แต่ไมส่ามารถจดัเกบ็ได ้เน่ืองจากลกูหน้ีกลายเป็น
บุคคลลม้ละลาย ยากจน ไมม่ทีรพัยส์นิจะเรยีกชาํระหน้ีได ้หรอืกฎหมายมไิดเ้ปิดชอ่งใหก้ระทาํได ้ 

(2) กรณีทีล่กูหน้ีตายหรอืสาบสญู ผูร้บัพนิยักรรม หรอืทายาทผูร้บัมรดกตอ้งเป็นบุคคล   
ทีม่ลีกัษณะเชน่เดยีวกบัทีไ่ดร้ะบุไวใ้น (1)  
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ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จาํหน่ายหน้ีสญูจากบญัชลีกูหน้ีโดยไดร้บัความเหน็ชอบ 
จากผูบ้รหิารทอ้งถิน่ และไดร้บัอนุมตัจิากสภาทอ้งถิน่ 

หลกัเกณฑก์ารจาํหน่ายหน้ีสญู และวธิกีารบนัทกึบญัชใีหเ้ป็นไปตามทีป่ลดักระทรวง
มหาดไทยกาํหนด  

 
หมวด 10 

การตรวจเงนิ  
 

       ข้อ 98 ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จดัทาํบญัชแีละทะเบยีนรายรบัรายจ่าย รวมทัง้
สรรพบญัชหีรอืทะเบยีนอื่นใดตามทีก่รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด 
       ข้อ 99 ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัทาํรายงานแสดงรายรบัรายจา่ยและงบทดลองเป็น       
รายเดอืนเสนอปลดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เพือ่นําเสนอผูบ้รหิารทอ้งถิน่เพือ่ทราบในฐานะ    
หวัหน้าผูบ้งัคบับญัชา และสง่สาํเนาใหผู้ว้า่ราชการจงัหวดั สาํหรบัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล  
ใหส้ง่นายอาํเภอ       

ข้อ 100 ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัจดัทาํงบแสดงฐานะการเงนิ และงบอื่น ๆ ตามแบบที ่   
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่กาํหนด เพือ่สง่ใหส้าํนกังานการตรวจเงนิแผน่ดนิภมูภิาค    
ตรวจสอบภายในเกา้สบิวนันบัแต่วนัสิน้ปี และสง่สาํเนาใหผู้ว้่าราชการจงัหวดั สาํหรบัองคก์าร
บรหิารสว่นตาํบลใหส้ง่นายอาํเภอ  
       ข้อ 101 ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศสาํเนางบแสดงฐานะการเงนิและงบอื่น ๆ 
ตามขอ้ 100 โดยเปิดเผยเพือ่ใหป้ระชาชนทราบ ณ สาํนกังานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในเวลา
อนัสมควร 
       ข้อ 102 ในการตรวจสอบบญัชแีละหลกัฐานการรบัจา่ยเงนิ ใหห้วัหน้าหน่วยงานผูเ้บกิหรอื
รบัเงนิ และหรอืหวัหน้าหน่วยงานคลงั มหีน้าทีใ่หค้าํชีแ้จงและอาํนวยความสะดวกแก่เจา้หน้าที่
ของสาํนกังานการตรวจเงนิแผน่ดนิ และหากไดร้บัขอ้ทกัทว้งจากสาํนกังานการตรวจเงนิแผน่ดนิ        
ใหห้วัหน้าหน่วยงานผูเ้บกิและหรอืหวัหน้าหน่วยงานคลงัปฏบิตัติามคาํทกัทว้งโดยเรว็ อยา่งชา้ไมเ่กนิ 
สีส่บิหา้วนั นบัจากวนัทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดร้บัแจง้ขอ้ทกัทว้งนัน้  
       ข้อ 103 ในกรณีทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ชีแ้จงขอ้ทกัทว้งไปยงัสาํนกังานการตรวจเงนิ
แผน่ดนิ แต่สาํนกังานการตรวจเงนิแผน่ดนิยนืยนัวา่ยงัไมม่เีหตุผลทีจ่ะลา้งขอ้ทกัทว้ง ใหอ้งคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิน่ชีแ้จงเหตุผลและรายงานใหผู้ว้่าราชการจงัหวดัวนิิจฉัยภายในสบิหา้วนันับ
จากวนัทีไ่ดร้บัคาํยนืยนัจากสาํนกังานการตรวจเงนิแผน่ดนิ และใหผู้ว้า่ราชการจงัหวดัแจง้ผลการ
วนิิจฉยัภายในสามสบิวนันบัจากวนัทีไ่ดร้บัรายงานจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  
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    ในกรณีทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จะตอ้งปฏบิตัติามคาํวนิิจฉยัของผูว้า่ราชการจงัหวดั
ใหป้ฏบิตัใิหเ้สรจ็สิน้ภายในสีส่บิหา้วนันบัจากวนัทีไ่ดร้บัทราบผลการวนิิจฉยั  
       ข้อ 104 ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ ผูว้า่ราชการจงัหวดั หรอืปลดักระทรวงมหาดไทย อาจให ้               
ผูเ้ชีย่วชาญบญัชทีาํการตรวจสอบบญัชกีารเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เป็นการภายในได ้
สาํหรบัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล ใหน้ายอาํเภอดาํเนินการดงักลา่วไดเ้ชน่เดยีวกนั  
 

หมวด 11 
เบด็เตลด็ 

 
       ข้อ 105 ใหห้วัหน้าหน่วยงานคลงัจดัทาํรายงานแสดงผลการดาํเนินงานตามทีก่รมสง่เสรมิ
การปกครองทอ้งถิน่กาํหนดเพือ่นําเสนอผูบ้รหิารทอ้งถิน่ และประกาศสาํเนารายงานดงักลา่ว   
โดยเปิดเผยเพือ่ใหป้ระชาชนทราบ ณ สาํนกังานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทราบทุกสามเดอืน 
 

บทเฉพาะกาล 

       ข้อ 106  การรบัเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ การถอนเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ และ 
การตรวจเงนิใด ทีอ่ยูใ่นระหวา่งดาํเนินการและยงัไมแ่ลว้เสรจ็ในวนัทีร่ะเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
ฉบบัน้ีใชบ้งัคบั ใหด้าํเนินการต่อไปตามระเบยีบหรอืหลกัเกณฑท์ีใ่ชบ้งัคบัอยูเ่ดมิ จนกวา่จะแลว้เสรจ็ 
       ข้อ 107 บรรดาแบบพมิพแ์ละเอกสารใด ๆ ทีใ่ชใ้นการรบัเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ 
การถอนเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ และการตรวจเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ตลอดจน   
แบบบญัชแีละทะเบยีนต่าง ๆ ใหใ้ชแ้บบเดมิไปพลางก่อน จนกวา่กรมสง่เสรมิการปกครอง  
ทอ้งถิน่จะไดก้าํหนดใหเ้ป็นไปตามระเบยีบน้ี  
 ข้อ 108 หากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มบีญัชลีกูหน้ีเงนิยมืเงนิสะสมซึง่ตอ้งตัง้ 
งบประมาณรายจา่ยชดใชค้งคา้งตามบญัช ีใหป้รบัปรงุบญัชตีามแบบทีก่รมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่กาํหนด และใหต้ัง้เงนิทุนสาํรองเงนิสะสมสาํหรบัปีแรกจากบญัชเีงนิสะสมทีไ่ดป้รบัปรงุ
ยอดเงนิสะสมเรยีบรอ้ยแลว้  
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 ข้อ 109 บรรดาระเบยีบ ขอ้บงัคบั ประกาศ คาํสัง่ หรอืหนงัสอืสัง่การทีอ่อกตามความ    
ในระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการรบัเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ 
และการตรวจเงนิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2541 และระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
วา่ดว้ยการรบัเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ และการตรวจเงนิขององคก์ร 
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2543 ใหใ้ชบ้งัคบัต่อไปจนกวา่จะมรีะเบยีบ ขอ้บงัคบั 
ประกาศ คาํสัง่ หรอืหนงัสอืสัง่การทีอ่อกตามระเบยีบน้ี 
 
                                               ประกาศ  ณ วนัที ่  
 

                                                      (ลงชือ่)    
                                                              (…………………………….)         
                                                         รฐัมนตรวีา่การกระทรวงมหาดไทย           
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อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติองคการ

บริหารสวนจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 
๒๔๙๖ มาตรา ๕ และมาตรา ๘๘ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบล และองคการบริหารสวนตําบล 
พ.ศ. ๒๕๓๗ รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว ดังตอไปนี ้

 
ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การ

เบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘” 

 
ขอ ๒๑  ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เปนตนไป 
 
ขอ ๓  ใหยกเลิกความในขอ ๘๙ และขอ ๙๐ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา

ดวยการรับเงินการเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๗ และใหใชความตอไปน้ีแทน 

“ขอ ๘๙ องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจใชจายเงินสะสมได โดยไดรับอนุมัติ
จากสภาทองถ่ินภายใตเง่ือนไข ดังตอไปนี ้

(๑)  ใหกระทําไดเฉพาะกิจการซ่ึงอยูในอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นซึ่งเกี่ยวกับดานการบริการชุมชนและสังคม หรือกิจการที่เปนการเพิ่มพูนรายไดขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน หรือกิจการที่จัดทําเพื่อบําบัดความเดือดรอนของประชาชน ท้ังน้ี ตองเปนไป
ตามแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือตามท่ีกฎหมายกําหนด 

(๒)  ไดสงเงินสมทบกองทุนสงเสริมกิจการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแต
ละประเภทตามระเบียบแลว 

                                                 
๑
 ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๓/ตอนพิเศษ ๑๒ ง/หนา ๑๒/๒๖ มกราคม ๒๕๔๙ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๓)  เม่ือไดรับอนุมัติใหใชจายเงินสะสมแลว องคกรปกครองสวนทองถิ่นตอง
ดําเนินการกอหนี้ผูกพันใหเสร็จส้ินภายในระยะเวลาไมเกินหนึ่งปถัดไป หากไมดําเนินการภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดใหการใชจายเงินสะสมนั้นเปนอันพับไป 

ท้ังนี้ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมียอดเงินสะสมคงเหลือเพียงพอท่ีจะจาย
คาใชจายประจําและกรณีฉุกเฉินท่ีมีสาธารณภัยเกิดข้ึน โดยการใชจายเงินสะสมใหคํานึงถึงฐานะ
การคลัง และเสถียรภาพในระยะยาว 

ขอ ๙๐  กรณีท่ีงบประมาณรายจายประกาศใชบังคับแลว มีงบประมาณไมเพียง
พอท่ีจะจายหรือไมไดต้ังงบประมาณเพื่อการนั้นไว ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจายขาดเงิน
สะสมได โดยไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถิ่นในกรณีดังตอไปนี ้

(๑)  รับโอน เลื่อนระดับ เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนทองถิ่น 
(๒)  เบิกเงินให ผูบริหารทองถิ่น ผูชวยผูบริหารทองถิ่น สมาชิกสภาทองถิ่น 

เลขานุการผูบริหารทองถิ่น เลขานุการสภาทองถิ่น ที่ปรึกษาผูบริหารทองถิ่น พนักงานสวนทองถิ่น
ซ่ึงมีสิทธิไดรับเงินตามกฎหมายวาดวยการจัดต้ังองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น ตลอดจนลูกจาง
ซ่ึงมีสิทธิไดรับเงินอื่นตามกฎหมาย ระเบียบ คําส่ัง หรือหนังสือส่ังการกระทรวงมหาดไทย ใน
ระหวางปงบประมาณ 

(๓)  คาใชจายตาม (๑) และหรือ (๒) ใหถือเปนรายจายในปงบประมาณนั้น” 
 
 

ประกาศ ณ วันที ่๙ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๔๘ 
สมชาย สุนทรวฒัน 

รัฐมนตรีชวยวาการฯ ปฏิบัติราชการแทน 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 

 
 
 
 
 
 
 
 

พชร/ผูจัดทํา 
๑ กุมภาพันธ ๒๕๔๙ 

 



   หน้า   ๒ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๒๓๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   กันยายน   ๒๕๕๘ 
 

 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงิน 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  ๓) 
พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  
การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  มาตรา  ๕  
และมาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล  พ .ศ.  ๒๕๓๗  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  
การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความใน  (๑)  (๒)  (๓)  (๔)  (๕)  และ  (๖)  ของข้อ  ๕  ของระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“(๑)  “องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  
และองค์การบริหารส่วนตําบล  รวมทั้งกิจการพาณิชย์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วย 

(๒) “สภาท้องถิ่น”  หมายความว่า  สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด  สภาเทศบาล   
และสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 

(๓) “ผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรี  
และนายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

(๔) “ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า  รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด   
รองนายกเทศมนตรี  และรองนายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

(๕) “ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
ปลัดเทศบาล  และปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล 

(๖) “พนักงานส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
พนักงานเทศบาล  และพนักงานส่วนตําบล”   

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๖  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 



   หน้า   ๓ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๒๓๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   กันยายน   ๒๕๕๘ 
 

 
 

“ข้อ  ๖  บรรดาแบบพิมพ์และเอกสารใด ๆ  ที่ใช้ในการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  
การถอนเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ตลอดจนแบบบัญชี  
ทะเบียนและรายงานการเงิน  ให้เป็นไปตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนด  เว้นแต่จะมี
กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น” 

ข้อ ๕ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๘  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๘  การรับเงินให้รับเป็นเงินสด  ส่วนการรับเช็ค  ดราฟท์  หรือตราสารอย่างอื่น   
หรือโดยวิธีอื่นใด  ให้ปฏิบัติตามวิธีการที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนด” 

ข้อ ๖ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๑๐  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๑๐  ให้หน่วยงานคลังบันทึกเงินที่ได้รับในสมุดเงินสด  ภายในวันที่ได้รับเงินสด  เช็คหรือดราฟท์  
หรือตราสารอย่างอื่นหรือโดยวิธีอื่นใดนั้น  โดยแสดงให้ทราบว่าได้รับเงินตามฎีกา  ใบเสร็จรับเงิน   
หรือเอกสารอื่น  เล่มใด  เลขที่ใด  จํานวนเท่าใด” 

ข้อ ๗ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๔๖  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๔๖  การเบิกเงินเดือน  ค่าจ้าง  บําเหน็จบํานาญ  เงินประจําตําแหน่ง  เงินเพิ่ม   
เงินประโยชน์ตอบแทนอื่น  เงินช่วยเหลือและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน  ให้เป็นไปตามกฎหมาย  
ระเบียบ  ข้อบังคับ  คําสั่งหรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย”   

ข้อ ๘ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นข้อ  ๕๙/๑  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗   

“ข้อ  ๕๙/๑  รายจ่ายเงินเดือน  ค่าจ้าง  บําเหน็จบํานาญ  เงินประจําตําแหน่ง  เงินเพิ่ม   
เงินประโยชน์ตอบแทนอื่น  เงินช่วยเหลือและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน  หากเบิกเงินไม่ทันสิ้นปี 
และมีความจําเป็นต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไปอีก  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้กันเงินได้ไม่เกินเก้าสิบวัน” 

ข้อ ๙ ให้ยกเลิกความใน  (๕)  ของข้อ  ๘๔  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน   



   หน้า   ๔ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๒๓๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   กันยายน   ๒๕๕๘ 
 

 
 

“(๕)  ในกรณีที่ผู้ยืมจะต้องพ้นจากตําแหน่งหรือพ้นจากการปฏิบัติงานให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ไม่ว่ากรณีใด ๆ  ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังมีหน้าที่ตรวจสอบทะเบียนเงินยืมของบุคคลดังกล่าว   
หากปรากฏว่ายังค้างชําระเงินยืมอยู่  ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังเร่งรัดให้เสร็จสิ้นในทันที  ก่อนที่ผู้ยืม
จะต้องพ้นจากตําแหน่งหน้าที่ไปหรือพ้นจากการปฏิบัติงานให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไป  ในกรณี
ที่ผู้ยืมถึงแก่กรรมหรือไม่ยินยอมชดใช้เงินยืมให้นําความใน  (๒)  มาใช้บังคับโดยอนุโลม” 

ข้อ ๑๐ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๙๓  และข้อ  ๙๔  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๙๓  ให้หน่วยงานคลังจัดทํารายงานเงินสะสมและเงินทุนสํารองเงินสะสม  ณ  วันสิ้นเดือนมีนาคม
และกันยายนตามแบบรายงานที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินกําหนดส่งให้สํานักงานส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่นจังหวัดตรวจสอบแล้วรายงานให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบภายในเดือนเมษายน 
และตุลาคมของทุกปี 

ข้อ  ๙๔  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับเงินรายรับและต่อมามีการขอคืนในลักษณะ 
ของลาภมิควรได้ภายในกําหนดอายุความ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถอนคืนเงินรายรับ  โดยถือปฏิบัติ
ตามข้อ  ๙๕  และข้อ  ๙๖” 

ข้อ ๑๑ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นวรรคสองของข้อ  ๙๘  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗   

“การจัดทําบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตาม
หมวด  ๑๑” 

ข้อ ๑๒ ให้เพิ่มความต่อไปน้ีเป็นข้อ  ๑๐๑/๑  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

“ข้อ  ๑๐๑/๑  ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดทํารายงานแสดงผลการดําเนินงานรายไตรมาส 
ตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนดเพื่อนําเสนอผู้บริหารท้องถิ่นภายในสามสิบวันนับจากวันสิ้นไตรมาส
และประกาศสําเนารายงานดังกล่าวโดยเปิดเผยให้ประชาชนทราบ  ณ  สํานักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ภายในสิบห้าวันนับแต่ผู้บริหารท้องถิ่นรับทราบรายงานดังกล่าว”   

ข้อ ๑๓ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๑๐๔  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
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“ข้อ  ๑๐๔  ให้สํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด  ตรวจสอบการจัดทําบัญชี 
และรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอย่างน้อยปีละหน่ึงคร้ัง  พร้อมทั้งรายงาน 
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทําการตรวจสอบแล้วเสร็จ   

ผู้บริหารท้องถิ่น  ผู้ว่าราชการจังหวัด  อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  หรือปลัดกระทรวงมหาดไทย  
อาจให้ผู้เชี่ยวชาญบัญชีทําการตรวจสอบบัญชีการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นการภายในได้  
สําหรับองค์การบริหารส่วนตําบล  ให้นายอําเภอดําเนินการดังกล่าวได้เช่นกัน”   

ข้อ ๑๔ ให้ยกเลิกชื่อหมวด  ๑๑  เบ็ดเตล็ด  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ชื่อ  “ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (Electronic  Local  
Administrative  Accounting  System : e-LAAS)”  แทน 

ข้อ ๑๕ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๑๐๕  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๑๐๕  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทําบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (Electronic  Local  Administrative  Accounting  System : e-LAAS)  
ซึ่งอย่างน้อยประกอบด้วยระบบการทํางาน  ๔  ระบบ  ดังนี้ 

(๑) ระบบงบประมาณ  ประกอบด้วยการจัดทําข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี  หรือเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  การโอน  และการแก้ไข  เปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณ  รวมทั้ง 
การควบคุมงบประมาณและรายงานยอดงบประมาณคงเหลือ 

(๒) ระบบรายรับ  ประกอบด้วยการรับเงินทุกประเภท  รวมทั้งการออกใบเสร็จรับเงิน 
และหลักฐานการรับเงิน  รายงานและทะเบียนต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้อง 

(๓) ระบบรายจ่าย  ประกอบด้วยการก่อหนี้ผูกพันและการเบิกจ่ายเงิน  รวมทั้งการจัดทําฎีกา  
รายงานและทะเบียนต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้อง 

(๔) ระบบบัญชี  ประกอบด้วยการจัดทําบัญชีและทะเบียนต่าง ๆ  รวมทั้งการจัดทํารายงาน
การเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

ข้อ ๑๖ ให้ เพิ่มความต่อไปนี้ เ ป็นข้อ   ๑๐๕/๑   และข้อ   ๑๐๕/๒   ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

“ข้อ  ๑๐๕/๑  ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นวางระบบ  กําหนดวิธีปฏิบัติงาน  การบริหาร  
พัฒนาระบบ  การส่งเสริมและกํากับดูแลการปฏิบัติงานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น   
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ข้อ  ๑๐๕/๒  ให้สํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด  ส่งเสริมและสนับสนุน   
รวมทั้งกํากับดูแลการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้เป็นไปตามที่
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนด” 

ข้อ ๑๗ การปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่ได้ดําเนินการตามระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  คําสั่ง  หรือหนังสือสั่งการไปก่อนวันที่ระเบียบนี้ 
มีผลใช้บังคับ  ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตามระเบียบนี้   

ข้อ ๑๘ ในวาระเริ่มแรก  หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดยังไม่พร้อมจะปฏิบัติ  ตามหมวด  ๑๑  
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (Electronic  Local  Administrative  
Accounting  System : e - LAAS)  ตามระเบียบนี้  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นปฏิบัติตามระเบียบ  
ข้อบังคับ  ประกาศ  คําสั่ง  หรือหนังสือสั่งการเดิมต่อไปได้  แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่
ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ 

ข้อ ๑๙ บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  คําสั่ง  หรือหนังสือสั่งการ  ที่ใช้อยู่ก่อนวันที่
ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ  ให้ใช้ต่อไปโดยอนุโลมเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๓  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
พลเอก  อนุพงษ์  เผ่าจินดา 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 



ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยการรับเงนิ  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงนิ  การเก็บรักษาเงนิ  และการตรวจเงิน 

ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น  (ฉบับที่  4) 
พ.ศ.  2561 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  
การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2547   
เพ่ือให้เหมาะสมกับสภาวการณ์ในปัจจุบัน  และสอดคล้องกับระเบียบการเบิกจ่ายเงินของคลัง   
การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง  พ.ศ.  2551   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  6  และมาตรา  76  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจงัหวดั  
พ.ศ.  2540  มาตรา  69  และมาตรา  77  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  2496  มาตรา  5  
และมาตรา  88  แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ.  2537  รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทย  จึงออกระเบียบไว้  ดังนี้   

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  
การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  4)  พ.ศ.  2561” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกความใน  (16)  (17)  (19)  (20)  (21)  และ  (23)  ของข้อ  5   

ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน   
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน   

(16) “ใบส าคัญคู่จ่าย”  หมายความว่า  หลักฐานการจ่ายเงินที่เป็นใบเสร็จรับเงิน  หลักฐาน
ของธนาคารแสดงการจ่ายเงินแก่เจ้าหนี้  หลักฐานการน าเงินเข้าบัญชีเงินฝากของผู้รับที่ธนาคาร  หรือ
หลักฐานอื่นใดที่แสดงการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับเงินหรือเจ้าหนี้  และให้รวมถึงใบน าส่งเงินต่อหน่วยงานคลังด้วย   

(17) “เงินรายรับ”  หมายความว่า  เงินทั้งปวงที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดเก็บหรือได้รับ
ไว้เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือจากนิติกรรม  และเงินอุดหนุนจากรัฐบาล  
ที่น าฝากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ตลอดจนเงินอุดหนุน 
ที่กระทรวงการคลังเป็นผู้จ่ายเงินแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(19) “รายงานสถานะการเงินประจ าวัน”  หมายความรวมถงึ  ยอดเงินรับและจ่ายในแตล่ะวนั  
รวมถึงยอดเงินที่ฝากธนาคาร 

(20) “เงินยืม”  หมายความว่า  เงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณ  หรือเงินอุดหนุน 
ที่รัฐบาลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยที่มิต้องจัดท าข้อบัญญัติหรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายให้แก่บุคคลใดยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
หรือปฏิบัติราชการอื่นใด 
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(21) “แผนพัฒนา”  หมายความว่า  แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
หรือตามที่กฎหมายก าหนด 

(23) “ทุนส ารองเงินสะสม”  หมายความว่า  ยอดเงินสะสมจ านวนร้อยละสิบห้าของยอดเงินสะสม
ประจ าทุกสิ้นปีงบประมาณ  เพื่อรักษาเสถียรภาพการเงินการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ข้อ 4 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็น  (28)  และ  (29)  ในข้อ  5  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2547 

(28) “เวลาปิดบัญชี”  หมายความว่า  เวลาปิดบัญชีรับจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ทั้งนี้  ให้น าเวลาปิดบัญชีรับจ่ายเงินของกรมบัญชีกลางมาใช้โดยอนุโลม   

(29) “ระบบ”  หมายความว่า  ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(Electronic  Local  Administrative  Accounting  System  :  e-LAAS) 

ข้อ 5 ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นข้อ  9/1  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547 

“ข้อ  9/1  การรับเงินรายรับดังต่อไปนี้  ให้ใช้หลักฐานการรับโอนเงิน  หรือการน าฝาก  หรือ
รายงานการจ่ายเงินแทนของกระทรวงการคลัง  แทนใบเสร็จรับเงิน 

(1) รายได้ที่รัฐจัดสรร  หรืออุดหนุนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(2) ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 
(3) เงินที่กระทรวงการคลังจ่ายแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 
ข้อ 6 ให้ยกเลิกความในข้อ  10  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   

การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงนิ  
การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  3)  พ.ศ.  2558   
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 10 ให้หน่วยงานคลังบันทึกรายการรับเงินในระบบภายในวันที่ได้รับเงิน  หรือได้รับ
หลักฐานตามข้อ  9/1  โดยแสดงให้ทราบว่าได้รับเงินตามใบเสร็จรับเงิน  ฎีกา  หรือเอกสารอื่น  เล่มใด  
เลขที่ใด  จ านวนเท่าใด  หรือตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด 

ในกรณีที่มีการรับเงินภายหลังก าหนดเวลาปิดบัญชีส าหรับวันนั้นแล้ว  ให้บันทึกการรับเงิน 
ในวันนั้นและเก็บเงินสดในตู้นิรภัย   

เงินประเภทใดมีใบเสร็จรับเงินวันหนึ่ง ๆ  หลายฉบับ  จะรวมรับเงินประเภทนั้นตามส าเนา
ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกในบัญชีรายการเดียวก็ได้  โดยแสดงให้ทราบว่าเป็นเงินรับตามใบเสร็จรับเงิน  
เลขที่ใด  ถึงเลขที่ใด  จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นเท่าใด  ไว้ด้านหลังส าเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย”   
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ข้อ 7 ให้ยกเลิกความในข้อ  12  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 12 ให้หน่วยงานคลังจัดให้มีการตรวจสอบจ านวนเงินที่เจ้าหน้าที่จัดเก็บและน าส่งกับหลักฐาน  
และรายการที่บันทึกไว้ในระบบ  เมื่อได้ตรวจสอบว่าถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ผู้ตรวจแสดงยอดรวมเงินรับ
ตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับที่ได้รับในวันนั้นไว้ในส าเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้ายและลงลายมือชื่อก ากับไว้ด้วย 

กรณีที่เป็นการรับเงินตามข้อ  9/1  ให้ด าเนินการเช่นเดียวกับวรรคหนึ่ง” 
ข้อ 8 ให้ยกเลิกความในข้อ  19  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   

การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงนิ  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2547  
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 19 ให้หน่วยงานคลังเก็บรักษาส าเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้ที่มีอ านาจตรวจสอบยังมิได้
ตรวจสอบไว้ในที่ปลอดภัย  อย่าให้สูญหายหรือเสียหายได้  และเมื่อได้ตรวจสอบแล้วก็ให้เก็บไว้อย่าง
เอกสารธรรมดา” 

ข้อ 9 ให้ยกเลิกความในส่วนที่  1  ตู้นิรภัยเก็บเงิน  ของหมวด  3  การเก็บรักษาเงิน 
ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน   
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน   

“ส่วนที่  1 
สถานทีเ่ก็บรักษา” 

 
 

ข้อ 10 ให้ยกเลิกความในข้อ  20  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 20 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก็บรักษาเงินที่จัดเก็บหรือได้รับไว้ในตู้นิรภัย 
ซึ่งตั้งอยู่ในที่ปลอดภัยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ตู้นิรภัยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ติดหรือตั้งไว้ในห้องมั่นคงหรือกรงเหล็ก  หรือกรณี  
ไม่มีห้องมั่นคงหรือกรงเหล็กให้ติดหรือตั้งไว้ในที่มั่นคง  และปลอดภัยภายในส านักงานขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นนั้น   

หากมีจ านวนเงินสดที่เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยตามวรรคหนึ่ง  ให้น าฝากธนาคารทั้งจ านวน 
ในวันท าการถัดไป  กรณีเทศบาลต าบลหรือองค์การบริหารส่วนต าบลที่มีพ้ืนที่ห่างไกล  การคมนาคม 
ไม่สะดวกไม่สามารถน าฝากธนาคารได้เป็นประจ าทุกวันให้เก็บรักษาเงินสดในตู้นิรภัยได้  และให้  
น าเงินสดดังกล่าวฝากธนาคารในวันท าการสุดท้ายของสัปดาห์ 
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กรณีที่มีความจ าเป็นต้องให้เจ้าหน้าที่ไปจัดเก็บหรือรับช าระเงินนอกที่ตั้งส านักงานปกติ 
ให้ผู้บริหารท้องถิ่นก าหนดวิธีการรับเงินและเก็บรักษาเงินให้รัดกุมและเหมาะสม  เมื่อเดินทางกลับถึง
ส านักงานให้รีบน าฝากทันที” 

ข้อ 11 ให้ยกเลิกความในข้อ  22  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 22 ให้ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินไว้  ณ  ส านักงานอย่างน้อยสามคน
ในจ านวนนี้ให้หัวหนา้หนว่ยงานคลังเป็นกรรมการโดยต าแหน่งหนึง่คน  และกรรมการเก็บรักษาเงินอืน่อกี
อย่างน้อยสองคน 

การแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินตามวรรคหนึ่ง  ให้แต่งตั้งจากพนักงานส่วนท้องถิ่น  โดยให้ค านึงถึง
หน้าที่ความรับผิดชอบ  เว้นแต่  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีพนักงานส่วนท้องถิ่นไม่ครบจ านวน 
ที่จะแต่งตั้งเป็นกรรมการ  ให้แต่งตั้งผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่นเป็นกรรมการให้ครบจ านวนก็ได้” 

ข้อ 12 ให้ยกเลิกความในข้อ  30  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 30 เมื่อน าเงินเข้าเก็บรักษาในตู้นิรภัยเรียบร้อยแล้ว  ให้กรรมการเก็บรักษาเงิน 
ใส่กุญแจตู้นิรภัยให้เรียบร้อยและลงลายมือชื่อกรรมการเก็บรักษาเงินแต่ละคนบนกระดาษปิดทับ   
หรือประจ าตราครั่ง  หรือดินเหนียวไว้บนเชือกผูกมัดตู้นิรภัยในลักษณะที่แผ่นกระดาษปิดทับ   
หรือประจ าตราครั่งหรือดินเหนียว  จะต้องถูกท าลายเมื่อมีการเปิดตู้นิรภัย 

ในกรณีที่ตู้นิรภัยตั้งอยู่ในห้องมั่นคง  หรือกรงเหล็ก  การลงลายมือชื่อบนแผ่นกระดาษปิดทับ
หรือประจ าตราครั่ง  หรือดินเหนียว  ของกรรมการเก็บรักษาเงิน  จะกระท าที่ประตูห้องมั่นคง 
หรือกรงเหล็กแต่เพียงแห่งเดียวก็ได้”   

ข้อ 13 ให้ยกเลิกความในวรรคหนึ่งของข้อ  35  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 35 การรับส่งเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นเงินสดหรือสถานที่ที่จะรับส่ง 
อยู่ห่างไกล  หรือกรณีอื่นใดซึ่งเห็นว่าไม่ปลอดภัยแก่เงินที่รับส่ง  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งตั้งพนักงาน 
ส่วนท้องถิ่นอย่างน้อยสองคน  เป็นกรรมการรับผิดชอบร่วมกันควบคุมการรับส่งเงินและจัดให้มีเจ้าหน้าที่
ต ารวจควบคุมรักษาความปลอดภัยด้วยก็ได้”   

ข้อ 14 ให้ยกเลิกความในข้อ  37  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
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“ข้อ 37 การถอนเงินฝากธนาคารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือหน่วยงานที่ได้แยก 
ไปท าการรับจ่ายและเก็บรักษาเงิน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งเงื่อนไขการสั่งจ่ายต่อธนาคาร  
โดยให้ผู้มีอ านาจลงนามสั่งจ่ายเงินร่วมกันอย่างน้อยสามคน  ในจ านวนนี้ให้มีผู้บริหารท้องถิ่น   
และปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นลงนามสั่งจ่ายด้วยทุกครั้ ง  และให้ผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายให้
ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น  หรือผู้ด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่าหัวหน้าหน่วยงานอีกหนึ่งคน  และให้มอบหมาย 
ผู้ด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่าหัวหน้าหน่วยงาน เพ่ิมอีกหนึ่ งคน  ในกรณีที่ ไม่มีผู้บริหารท้องถิ่น   
เป็นผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อถอนเงินฝากร่วมกัน   

การถอนเงินฝากของหน่วยงานที่มีงบประมาณเฉพาะการ  หรือหน่วยงานที่ได้แยกออกไป 
ท าการรับจ่ายและเก็บรักษาเงิน  ผู้บริหารท้องถิ่นอาจแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยงานนั้นและพนักงาน 
ส่วนท้องถิ่นอีกหนึ่งคน  เป็นผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อร่วมกันถอนเงินฝากของหน่วยงานนั้น   

กรณีการถอนเงินฝากจากคลังจังหวัด  ให้ปฏิบัติตามระเบียบที่กระทรวงการคลังก าหนด” 
ข้อ 15 ให้ยกเลิกความในข้อ  39  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   

การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์ กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 39 การขอเบิกเงินจากหน่วยงานคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณใด  ให้เบิกได้แต่เฉพาะในปีงบประมาณนั้น  รวมทั้งเงินอุดหนุนที่รัฐบาล 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยที่มิต้องจัดท าข้อบัญญัติหรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
เว้นแต่   

(1) เป็นเงินงบประมาณรายจ่ายที่ยังมิได้ก่อหนี้ผูกพันในปีงบประมาณนั้น  และได้รับอนุมัติ  
ให้กันเงินไว้ต่อผู้มีอ านาจตามระเบียบแล้ว   

(2) เป็นงบประมาณรายจ่ายที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ  และได้รับอนุมัติจาก
ผู้บริหารท้องถิ่นให้กันเงินไปจ่ายในปีงบประมาณถัดไป 

(3) กรณีมีเงินอุดหนุนที่รัฐบาลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยที่มิต้องจัดท าข้อบัญญัติ
หรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีซึ่งเบิกจ่ายไม่ทันภายในสิ้นปีงบประมาณที่ผ่านมา   
และได้บันทึกบัญชีไว้แล้ว” 

ข้อ 16 ให้ยกเลิกความในข้อ  40  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 40 การเบิกเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้หน่วยงานผู้เบิกขอเบิกกับหน่วยงานคลัง  
โดยให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกเป็นผู้ลงลายมือชื่อเบิกเงินและให้วางฎีกาตามแบบที่กรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่นก าหนด 
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ความในวรรคหนึ่ง  มิให้ใช้บังคับในกรณีที่กระทรวงการคลังเป็นผู้ด าเนินการแทนองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น   

การขอเบิกเงินทุกกรณีให้ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินนั้นไปจ่ายและห้ามมิให้ขอเบิกจนกว่า 
จะถึงก าหนดหรือใกล้ถึงก าหนดจ่ายเงิน 

การเบิกเงินต้องมีหลักฐานการเบิกเพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ  และให้ผู้เบิกลงลายมือชื่อ
รับรองความถูกต้องในหลักฐานการเบิกที่เป็นภาพถ่ายหรือส าเนาทุกฉบับ”   

ข้อ 17 ให้ยกเลิกความในข้อ  50  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  50  การเบิกเงินเพ่ือจ่ายเป็นค่าซื้อทรัพย์สิน  หรือจ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สินให้แสดง
รายการทรัพย์สินและจ านวนเงินเป็นรายประเภทประกอบฎีกาขอเบิกเงิน” 

ข้อ 18 ให้ยกเลิกความในข้อ  57  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  57  กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปี  โดยสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง  
หรือการเช่าทรัพย์สิน  ถ้าเห็นว่าการเบิกเงินไปช าระหนี้ผูกพันไม่ทันสิ้นปี  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ  
ให้กันเงินไว้เบิกจ่ายในปีถัดไปได้อีกไม่เกินระยะเวลาหนึ่งปีหรือตามข้อผูกพัน” 

ข้อ 19 ให้ยกเลิกความในข้อ  59  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 59 ในกรณีที่มีรายจ่ายหมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  ยังมิได้ก่อหนี้ผูกพัน   
แต่มีความจ าเป็นต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไปอีก  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรายงานขออนุมัติกันเงิน 
ต่อสภาท้องถิ่นได้อีกไม่เกินระยะเวลาหนึ่งปี 

กรณีเมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการกันเงินตามวรรคหนึ่งแล้ว  หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นยังมิได้
ด าเนินการก่อหนี้ผูกพัน  ให้ขออนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายเงินได้ไม่เกินอีกหนึ่งปีต่อสภาท้องถิ่น  หรือกรณี 
มีความจ าเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการดังกล่าวที่ท าให้  ลักษณะ  ปริมาณ  คุณภาพเปลี่ยน   
หรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ก่อสร้าง  ให้ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงและหรือขยายเวลาเบิกจ่ายเงินได้ไม่เกิน  
อีกหนึ่งปีต่อสภาท้องถิ่นแล้วแต่กรณี  และโครงการดังกล่าวต้องมีวัตถุประสงค์เดิมตามที่ได้รับอนุมัติ  
ให้กันเงินไว้ 

กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ก่อหนี้ผูกพันแล้วให้เบิกจ่ายได้ตามข้อผูกพัน   
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เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการกันเงินตามวรรคหนึ่งหรือขยายเวลาเบิกจ่ายเงินตามวรรคสองแล้ว  
หากยังไม่ได้ด าเนินการก่อหนี้ผูกพันหรือมีเงินเหลือจ่ายจากเงินดังกล่าว  ให้เงินจ านวนนั้นตกเป็น 
เงินสะสม”   

ข้อ 20 ให้ยกเลิกความในข้อ  59/1  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรั บเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน   
การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้อ งถิ่น  (ฉบับที่  3)   
พ.ศ.  2558  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 59/1 รายจ่ายเงินเดือน  ค่าจ้าง  บ าเหน็จบ านาญ  เงินประจ าต าแหน่ง  เงินเพ่ิม   
เงินประโยชน์ตอบแทนอื่น  เงินช่วยเหลือและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน  รวมทั้งค่าตอบแทนที่เรียกชื่อ
อย่างอื่น  ที่มีระเบียบ  กฎหมาย  ก าหนดให้จ่ายในลักษณะเดียวกัน  หากเบิกเงินไมท่ันสิ้นปีและมีความจ าเปน็ 
ต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไปอีก  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้กันเงินได้ไม่เกินหกเดือน 

เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการกันเงินตามวรรคหนึ่ง  หากยังด าเนินการไม่แล้วเสร็จ  ให้ขอขยายเวลา
การเบิกจ่ายเงินต่อสภาท้องถิ่นได้อีกไม่เกินหกเดือน” 

ข้อ 21 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ  59/2  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547 

“ข้อ 59/2 การขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินตามหมวดนี้   ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ด าเนินการก่อนสิ้นระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้กันเงินหรือขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน” 

ข้อ 22 ให้ยกเลิกความในข้อ  65  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 65 เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติในฎีกาเบิกเงิน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกรายการเบิกเงิน
ในระบบ” 

ข้อ 23 ให้ยกเลิกความในข้อ  68  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 68 การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิให้จ่ายเป็นเช็ค  กรณีจ าเป็นที่ไม่อาจจ่ายเป็นเช็คได้  
ให้จัดท าใบถอนเงินฝากธนาคารเพื่อให้ธนาคารออกตั๋วแลกเงินสั่งจ่ายให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ 

การจ่ายเงินผ่านธนาคารหรือด้วยวิธีอื่นใด  ให้เป็นไปตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด” 
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ข้อ 24 ให้ยกเลิกความในข้อ  69  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 69 การเขียนเช็คสั่งจ่ายให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
(1) การจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  ในกรณีซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สิน  

ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  โดยขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถือ”  ออกและขีดคร่อมด้วย 
(2) การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  นอกจากกรณีตาม  (1)  ให้ออกเช็คสั่งจ่าย 

ในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  โดยขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถือ”  และจะขีดคร่อมหรือไม่ก็ได้ 
(3) ในกรณีสั่งจ่ายเงินเพ่ือขอรับเงินสดมาจ่าย  ให้กระท าได้ในการจ่ายเงินที่มีวงเงินไม่เกิน 

ห้าพันบาท  โดยให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามหัวหน้าหน่วยงานคลังหรือเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานคลัง   
และขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถือ”  ออก  ห้ามออกเช็คสั่งจ่ายเงินสด 

(4) หากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินไม่มารับเช็คภายในสามสิบวันนับตั้งแต่วันสั่งจ่าย  ให้ยกเลิกเช็คนั้น  
หากมีการยกเลิกเช็คดังกล่าวเกินสองครั้ง  ต้องรายงานเหตุผลให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 

ในการเขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน  ห้ามลงลายมือชื่อสั่งจ่ายในเช็คไว้ล่วงหน้า  โดยยังมิได้มีการเขียน
หรือพิมพ์ชื่อผู้รับเงิน  และจ านวนเงินที่สั่งจ่าย” 

ข้อ 25 ให้ยกเลิกความในข้อ  70  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน   

“ข้อ 70 การเขียนหรือพิมพ์จ านวนเงินในเช็คที่เป็นตัวเลขและตัวอักษรเขียนหรือพิมพ์ 
ให้ชิดเส้น  และชิดค าว่า  “บาท”  หรือขีดเส้นหน้าจ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร  โดยไม่มีช่องว่าง 
ที่จะเขียนหรือพิมพ์จ านวนเงินเพ่ิมเติมได้  และให้ขีดเส้นตรงหลังชื่อสกุล  ชื่อบริษัท  หรือห้างหุ้นส่วน  
จนชิดค าว่า  “หรือผู้ถือ”  โดยมิให้มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อบุคคลอื่นเพิ่มเติมได้อีก” 

ข้อ 26 ให้ยกเลิกความในข้อ  71  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน   

“ข้อ 71 การจ่ายเงินทุกกรณี  ถ้าผู้จ่ายมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษีใด ๆ  ไว้  ณ  ที่จ่าย
หรือเงินอื่นใดที่มีกฎหมายก าหนดให้หักเพ่ือน าส่งส่วนราชการหรือหน่วยงานใด  ให้ด าเนินการ 
ตามกฎหมายนั้น”   

ข้อ 27 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นวรรคสองของข้อ  73  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2547 
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“กรณีที่กระทรวงการคลังจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินแทนองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นให้ใช้หลักฐานการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลังเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน” 

ข้อ 28 ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นข้อ  73/1  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2547 

“ข้อ  73/1  การจ่ายเงินขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน  หรือใบรับเงิน
ซึ่งผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้  หรือใบส าคัญรับเงิน  หรือใบรับรองการจ่ายเงิน  หรือหลักฐานอื่นใด 
ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนดให้เป็นหลักฐานการจ่าย”   

ข้อ 29 ให้ยกเลิกความในข้อ  77  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 77 ให้ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า  “จ่ายเงินแล้ว”  โดยลงลายมือชื่อรับรองการจ่าย
พร้อมทั้งระบุชื่อสกุลด้วยตัวบรรจงพร้อมวัน  เดือน  ปี  ที่จ่ายก ากับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้
หรือผู้มีสิทธิรับเงินทุกฉบับเพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ  และกรณีที่ เป็นใบส าคัญคู่จ่ายให้ 
หัวหน้าหน่วยงานคลังลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องก ากับไว้ด้วย 

ในกรณีที่ใบส าคัญคู่จ่ายเป็นภาษาต่างประเทศ  ให้มีค าแปลเป็นภาษาไทยตามสาระส าคัญ 
ในข้อ  76  ไว้ด้วย” 

ข้อ 30 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ  77/1  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547 

“ข้อ 77/1 การจ่ายเงินทุกรายการต้องมีการบันทึกการจ่ายเงินไว้ในระบบและต้องตรวจสอบ
การจ่ายเงินกับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน” 

ข้อ 31 ให้ยกเลิกความในข้อ  78  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 78 ข้าราชการ  พนักงานส่วนท้องถิ่น  พนักงานจ้าง  ลูกจ้าง  หรือผู้รับบ านาญ 
หรือเบี้ยหวัดที่ไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตนเอง  จะมอบฉันทะให้ผู้อื่นเป็นผู้รับแทนก็ได้  โดยใช้ใบมอบฉันทะ
ตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด 

การจ่ายเงินให้แก่บุคคลนอกจากที่ก าหนดไว้ในวรรคหนึ่ง  หากบุคคลนั้นไม่สามารถมารับเงินได้
ด้วยตนเอง  สามารถท าหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมารับเงินแทนได้ 

การจ่ายเงินในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด” 
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ข้อ 32 ให้ยกเลิกความในข้อ  80  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 80 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเงินรายใด  ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  ให้ผู้รับเงินลงชื่อรับเงินในใบส าคัญรับเงินเพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่าย” 

ข้อ 33 ให้ยกเลิกความในข้อ  81  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 81 กรณีข้าราชการ  พนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเงินไป   
โดยได้รับใบเสร็จรับเงินซึ่ งมี รายการไม่ครบถ้วนตามข้อ  76  หรือซึ่ งตามลักษณะไม่อาจ 
เรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  ให้ข้าราชการ  พนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น  
ท าใบรับรองการจ่ายเงินเพ่ือน ามาเป็นเอกสารประกอบการขอเบิกเงินต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
และเมื่อมีการจ่ายเงินแล้ว  ให้ข้าราชการ  พนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น   
ท าใบส าคัญรับเงินและลงชื่อในใบส าคัญรับเงินนั้น  เพ่ือเป็นหลักฐานการจ่าย” 

ข้อ 34 ให้ยกเลิกความในข้อ  82  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 82 ในกรณีที่ใบส าคัญคู่จ่ายสูญหาย  ให้ปฏิบัติดังนี้ 
(1) กรณีที่ได้รับใบเสร็จรับเงินแล้ว  แต่เกิดสูญหาย  ให้ใช้ส าเนาใบเสร็จรับเงิน  ซึ่งผู้รับเงินรับรอง

เป็นเอกสารการขอเบิกเงินแทนก็ได้ 
(2) กรณีที่ไม่อาจขอส าเนาใบเสร็จรับเงินตาม  (1)  ได้  ให้ผู้จ่ายเงินนั้นท าใบรับรอง 

การจ่ายเงิน  โดยชี้แจงเหตุผล  พฤติการณ์ที่สูญหาย  หรือเหตุที่ไม่อาจขอส าเนาใบเสร็จรับเงินได้   
และรับรองว่ายังไม่เคยน าใบเสร็จรับเงินนั้นมาเบิกจ่าย  แม้พบภายหลังจะไม่น ามาเบิกจ่ายอีก   
แล้วเสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  เมื่อได้รับอนุมัติแล้ วก็ให้ใช้ใบรับรองนั้นเป็น
หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินได้  และเมื่อมีการจ่ายเงินแล้ว  ให้ผู้จ่ายเงินนั้น  ท าใบส าคัญรับเงิน  
และลงชื่อในใบส าคัญรับเงินนั้น  เพ่ือเป็นหลักฐานการจ่าย” 

ข้อ 35 ให้ยกเลิกความในส่วนที่  3  การจ่ายเงินยืม  หมวด  7  ข้อก าหนดในการจ่ายเงินของ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน   
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
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“ส่วนที่  3 
การเบิกจ่ายเงินยืม” 

 
 

ข้อ 36 ให้ยกเลิกความในข้อ  84  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน   
การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  3)   
พ.ศ.  2558  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 84 การจ่ายเงินยืมจะจ่ายได้แต่เฉพาะที่ผู้ยืมได้ท าสัญญาการยืมเงินและผู้บริหารท้องถิ่น
ได้อนุมัติให้จ่ายเงินยืมตามสัญญาการยืมแล้วเท่านั้น  โดยจะต้องเป็นไปตามเงื่อนไข  ดังต่อไปนี้ 

(1) มีงบประมาณเพื่อการนั้นแล้ว 
(2) ผู้ยืมได้ท าสัญญาการยืมเงินขึ้นสองฉบับ  โดยผู้ยืมได้รับเงินตามสัญญาการยืมแล้ว 

ให้ลงลายมือชื่อรับเงินในสัญญาการยืมเงินทั้งสองฉบับ  พร้อมกับมอบให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืม
เก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ  ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ  และรับรองว่าจะปฏิบัติตามระเบียบ  
ข้อบังคับ  หรือค าสั่งที่ได้ก าหนดไว้ส าหรับเรื่องนั้น  และจะน าใบส าคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องรวมทั้งเงินเหลือจ่าย  
ส่งคืนตามที่ก าหนดในข้อ  86  ถ้าไม่ส่งตามก าหนดก็จะชดใช้เงินหรือยินยอมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หักเงินเดือน  ค่าจ้าง  บ าเหน็จบ านาญ  หรือเงินอื่นใดอันจะพึงได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ชดใช้เงินยืมนั้น 

กรณีที่ผู้ยืมไม่มีเงินใด ๆ  อันจะพึงได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะหักส่งใช้เงินยืมได้
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดให้ผู้ยืมหาหลักทรัพย์มาวางเป็นประกัน  หรือหาบุคคล 
มาท าสัญญาค้ าประกันไว้ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วย 

(3) การอนุมัติให้ผู้ยืมเงินเพ่ือใช้ในราชการแต่ละราย  ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติให้ยืม  
เท่าที่จ าเป็นได้เฉพาะผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติงานนั้น ๆ  และห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่ในเมื่อผู้ยืม  
มิได้ช าระคืนเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อน 

ในกรณีการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ  อาจให้ผู้มีสิทธิคนใดคนหนึ่งเป็นผู้ยืมแทน 
(4) กรณีครบก าหนดการส่งใชเ้งินยืมแล้วผู้ยืมยังไม่ชดใช้เงินยืม  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจสัง่การ

ให้ผู้ค้างช าระเงินยืมส่งใช้เงินยืมภายในก าหนดเวลาตามที่เห็นสมควร  อย่างช้าไม่เกินสามสิบวันนับแต่  
วันครบก าหนด  ถ้าผู้ยืมขัดขืนหรือหลีกเลี่ยงไม่ยอมชดใช้เงินยืมให้น าความใน  (2)  มาใช้บังคับ  แล้วรายงานให้
ผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 

(5) ในกรณีที่ผู้ยืมจะต้องพ้นจากต าแหน่งหรือพ้นจากการปฏิบัติงานให้แก่องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นไม่ว่ากรณีใด ๆ  ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังมีหน้าที่ตรวจสอบทะเบียนเงินยืมของบุคคลดงักลา่ว
หากปรากฏว่ายังค้างช าระเงินยืมอยู่  ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังเร่งรัดให้เสร็จสิ้นในทันที  ก่อนที่ผู้ยืม
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จะต้องพ้นจากต าแหน่งหน้าที่ไปหรือพ้นจากการปฏิบัติงานให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไป   
ในกรณีที่ผู้ยืมถึงแก่กรรมหรือไม่ยินยอมชดใช้เงินยืมให้น าความใน  (2)  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

(6) การส่งใช้เงินยืมให้หัวหน้าหน่วยงานคลังปฏิบัติ  ดังนี้   
 (ก) หมายเหตุจ านวนเงินและวัน  เดือน  ปี  ที่ส่งใช้ในสัญญาการยืมเงิน 
 (ข) ต้องเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินนั้นเป็นเอกสารส าคัญในราชการ 
 (ค) ถ้ารับคืนเป็นเงินสด  ให้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน   
 (ง) ให้บันทึกรายการส่งใช้เงินยืมในทะเบียนเงินยืมไว้ด้วย  โดยให้ผู้ยืมลงชื่อในทะเบียนเงินยืม

ส าหรับรายการที่ส่งใช้นั้น” 
ข้อ 37 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ  84/1  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  

การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ น   
พ.ศ.  2547 

“ข้อ  84/1  การจ่ายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกระท าได้เฉพาะ
เพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมาณประเภทนั้น  หรือกรณีอื่น   
และได้รับอนุมัติจากผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืมนั้น” 

ข้อ 38 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ  85/1  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547 

“ข้อ  85/1  การเบิกเงินเพ่ือจ่ายเป็นเงินยืมให้แก่บุคคลใดในสังกัด  ยืม เพ่ือปฏิบัติราชการ 
ให้กระท าได้เฉพาะรายการ  ดังต่อไปนี้   

(1) รายการค่าจ้างแรงงาน  ซึ่งไม่มีก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจ า  แต่จ าเป็นต้องจ่าย
ให้แต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงาน 

(2) รายการค่าตอบแทน  ใช้สอยและวัสดุ  เฉพาะค่าตอบแทนส าหรับผู้ที่ปฏิบัติงานให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและจ าเป็นต้องจ่ายแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อสิ้นสุดการปฏิบัติงาน  
ค่าตอบแทนคณะกรรมการ  ค่าเบี้ยประชุม  รายการค่าใช้สอยหรือวัสดุที่ไม่ต้องจัดซื้อจัดจ้าง  ค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ  หรือค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  หรือค่าใช้จ่ายในการจัดงานเฉพาะรายการ 
ที่ไม่ต้องจัดซื้อจัดจ้าง  เป็นต้น 

(3) รายการค่าสาธารณูปโภค  เฉพาะค่าบริการไปรษณีย์โทรเลข” 
ข้อ 39 ให้ยกเลิกความในข้อ  86  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   

การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
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“ข้อ 86 เงินที่ยืมไป  ให้ผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายภายในก าหนดระยะเวลา  ดังนี้   
(1) กรณีเดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม  ให้ส่งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จ่ายเงินให้ยืม   

โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนหรือธนาณัติแล้วแต่กรณี  ภายในสามสิบวันนับจากวันที่ได้รับเงิน   
(2) กรณีเดินทางไปราชการอื่น  ให้ส่งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืมภายในสิบห้าวัน

นับจากวันกลับมาถึง 
(3) การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการนอกจากตาม  (1)  หรือ  (2)  ให้ส่งต่ อองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืมภายในสามสิบวันนับจากวันที่ได้รับเงิน 
ในกรณีที่ผู้ยืมได้ส่งหลักฐานการจ่ายเพ่ือส่งใช้คืนเงินยืมแล้วมีเหตุต้องทักท้วง  ให้องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืมแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้ยืมทราบโดยด่วน  แล้วให้ผู้ยืมปฏิบัติตามค าทักท้วงภายใน
สิบห้าวันนับจากวันที่ได้รับค าทักท้วง  หากผู้ยืมมิได้ด าเนินการตามค าทักท้วงและมิได้ชี้แจงเหตุผล 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืมทราบ  ก็ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามเงื่อนไข 
ในสัญญาการยืมเงิน  โดยถือว่าผู้นั้นยังมิได้ส่งใช้เงินยืมเท่าจ านวนที่ทักท้วงนั้น” 

ข้อ 40 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ  86/1  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547 

“ข้อ  86/1  เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายเงินหรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม  (ถ้ามี)  ให้หน่วยงานคลัง
บันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงิน  ถ้ารับคืนเป็นเงินสดให้ออกใบเสร็จรับเงิน  พร้อมทั้งออกใบรับ
ใบส าคัญตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนดให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซึ่งยังมิได้ช าระคืนให้เสร็จสิ้นไว้ใน 
ที่ปลอดภัยอย่าให้สูญหายและเมื่อผู้ยืมได้ช าระคืนเงินยืมเสร็จสิ้นแล้วให้เก็บรักษาเช่นเดียวกับหลักฐาน 
การจ่าย” 

ข้อ 41 ให้ยกเลิกความในข้อ  87  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 87 ทุกวันสิ้นปีงบประมาณ  เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้ปิดบัญชีรายรับรายจ่ายแล้ว  
ให้กันยอดเงินสะสมประจ าปีไว้ร้อยละสิบห้าของทุกปี  เพ่ือเป็นทุนส ารองเงินสะสม   

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจใช้จ่ายเงินทุนส ารองเงินสะสมได้  กรณีดังต่อไปนี้ 
(1) กรณีที่ยอดเงินสะสมคงเหลือไม่ถึงร้อยละสิบห้าของเงินสะสม  ณ  วันที่  1  ตุลาคม   

ของปีงบประมาณนั้น  ให้ขอความเห็นชอบจากสภาท้องถิ่น  และขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัด 
(2) กรณีที่ปีใด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมียอดเงินทุนส ารองเงินสะสมเกินร้อยละสิบห้า

ของงบประมาณรายจ่ายประจ าปีนั้น  หากมีความจ าเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจน าเงินทุนส ารอง
เงินสะสมเฉพาะในส่วนที่เกินไปใช้จ่ายได้ภายใต้เงื่อนไขข้อ  89  (1)  โดยได้รับอนุมัติจากสภาท้องถิ่น” 
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ข้อ 42 ให้ยกเลิกความในข้อ  88  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 88 กิจการใดที่มีงบประมาณรายจ่ายประจ าปีอนุญาตให้จ่ายได้แล้ว  แต่ระยะสามเดือนแรก
ของปีงบประมาณ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีรายได้ไม่เพียงพอที่จะด าเนินการตามงบประมาณ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจน าเงินสะสมทดรองจ่ายไปพลางก่อนได้ 

กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแจ้งการจัดสรรเงินอุดหนุนที่รัฐบาลระบุวัตถุประสงค์  
ให้ไปด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ยกเว้นงบลงทุน  แต่ยังมิได้รับเงิน  หากมีความจ าเป็นต้องใช้จ่ายเงินก่อน  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจยืมเงินสะสมทดรองจ่ายไปพลางก่อนได้  เมื่อได้รับเงินงบประมาณ
ดังกล่าวแล้วให้บันทึกบัญชีส่งใช้เงินสะสมที่ยืมตามวิธีการที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด 

กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีกิจการพาณิชย์  หากมีความจ าเป็นกิจการพาณิชย์  
อาจขอยืมเงินสะสมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปทดรองจ่ายเพ่ือบริหารกิจการก่อนได้  โดยขอความเห็นชอบ
จากสภาท้องถิ่นและให้ส่งชดใช้เงินยืมเงินสะสมเมื่อสิ้นปีงบประมาณ 

กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด  มีผู้รับบ านาญรายใหม่หรือผู้รับบ านาญที่ย้ายภูมิล าเนา 
และประสงค์จะโอนการรับเงินบ านาญไปรับในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประเภทเดียวกันในท้องที่  
ที่ย้ายไปอยู่ใหม่  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใหม่อาจยืมเงินสะสมทดรองจ่าย
ให้กับผู้รับบ านาญนั้นได้  โดยอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น  และเมื่อได้รับเงินคืนให้บันทึกบัญชี 
ส่งใช้เงินสะสมที่ยืมตามวิธีการที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด” 

ข้อ 43 ให้ยกเลิกความในข้อ  89  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน   
การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2548 

“ข้อ 89 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจใช้จ่ายเงินสะสมได้  โดยได้รับอนุมัติจากสภาท้องถิ่น
ภายใต้เงื่อนไข  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ให้กระท าได้เฉพาะกิจการซึ่งอยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึง่เกี่ยวกบั
ด้านการบริการชุมชนและสังคม  หรือกิจการที่เป็นการเพ่ิมพูนรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
หรือกิจการที่จัดท าเพื่อบ าบัดความเดือดร้อนของประชาชน  ทั้งนี้  ต้องเป็นไปตามแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือตามที่กฎหมายก าหนด 

(๒) ได้ส่งเงินสมทบกองทุนส่งเสริมกิจการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละประเภท 
ตามระเบียบแล้ว 
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(3) ให้กันเงินสะสมส ารองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายด้านบุคลากรไม่น้อยกว่าสามเดือนและกันไว้อีก
ร้อยละสิบของงบประมาณรายจ่ายประจ าปีนั้น  เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารงานและกรณีที่มี  
สาธารณภัยเกิดขึ้น 

(4) เมื่อได้รับอนุมัติให้ใช้จ่ายเงินสะสมแล้ว  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องด าเนินการ 
ก่อหนี้ผูกพันให้เสร็จสิ้นภายในระยะเวลาไม่เกินหนึ่ งปีถัดไป  หากไม่ด าเนินการภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนดให้การใช้จ่ายเงินสะสมนั้นเป็นอันพับไป 

ทั้งนี้  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้จ่ายเงินสะสม  โดยค านึงถึงฐานะการเงินการคลัง  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเสถียรภาพในระยะยาว” 

ข้อ 44 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ  89/1  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547 

“ข้อ 89/1 ในกรณีที่มีภารกิจตามนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาลหรือกระทรวงมหาดไทย   
และจ าเป็นต้องให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ด าเนินการ  โดยมีความจ าเป็นต้องใช้จ่ายจาก
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและงบประมาณดังกล่าวไม่เพียงพอและไม่ต้องด้วยเงื่อนไข
การใช้จ่ายเงินสะสมหรือเงินทุนส ารองเงินสะสมตามข้อ  87  และข้อ  89  ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
อาจอนุมัติยกเว้นให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้จ่ายจากเงินสะสมหรือเงินทุนส ารองเงินสะสมได้   
โดยความเห็นชอบของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย”   

ข้อ 45 ให้ยกเลิกความในข้อ  100  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2547  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 100 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท างบแสดงฐานะการเงิน  และงบอื่น ๆ  ตามแบบที่
กระทรวงการคลังก าหนด  เพ่ือส่งให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบภายในเก้าสิบวันนับแต่วันสิ้นปี  
พร้อมส่งให้กระทรวงการคลังด้วย  และส่งส าเนาให้ผู้ว่าราชการจังหวัด  กรณีองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
และเทศบาล  ส่งนายอ าเภอ  กรณีองค์การบริหารส่วนต าบล” 

ข้อ 46 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  4  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
พลเอก  อนุพงษ ์ เผ่าจนิดา 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
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